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1. INTRODUCCION

El Manual de Procesos y Procedimientos de la Gerencia de Estadisticas Econdmicas esta dirigido a los
empleados y funcionarios que ocupan un cargo dentro de la estructura organica del Instituto Nacional
de Estadistica (INE), y constituye un elemento de utii apoyo para el cumplimiento de las
responsabilidades asignadas, y para mantener en conjunto el Control Interno, en la consecucion de las
metas de desemperio y rentabilidad, asegurar la informacion y consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos y expone, en una secuencia ordenada, las
principales operaciones o0 pasos que componen cada procedimiento y la manera de realizarlo. Contiene,
ademas, diagramas de flujo, que expresan graficamente la trayectoria de las distintas operaciones, e
incluye las dependencias administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la
participacion de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal profesional,
técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara responsabilidad personal
y profesional.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante el cual se define: su naturaleza,
objetivos, atribuciones; funciones; la vinculacion con la Comisién del Sistema Estadistico Nacional; la
estructura organizativa y administrativa; la composicién del patrimonio y los recursos; las fuentes de
informacién estadisticas; la reserva de la confiabilidad de la informacion y las infracciones y sanciones.

Mision

Somos la institucién del gobierno hondurefio que tiene el mandato de coordinar la produccion,
recoleccion, analisis y publicacion de los distintos agregados estadisticos nacionales oficiales que debe
generar el Sistema Estadistico Nacional —SEN-, que sirven de referentes a los distintos tomadores de
decisiones de la sociedad.

Vision

Para el 2025 Honduras contara con un Sistema Estadistico Nacional — SEN- organizado, confiable y
permanentemente actualizado en sus recursos, que dé respuesta a las crecientes demandas de los
distintos agregados estadisticos nacionales requeridos por los miembros de la sociedad.

Objetivos Estratégicos

1. Asegurar la produccion, utilizaciéon apropiada y difusion sistematizada de estadisticas confiable y
oportunas necesarias para el permanente conocimiento de la realidad nacional, la planificacién del
desarrollo y la eficiente gestion en a la toma de decisiones del sector publico y privado del pais.

2. Establece la normatividad necesaria para integrar y racionalizar las actividades estadisticas oficiales,
coordinando acciones entre productores y usuarios de las estadisticas y de actividades conexas, a
fin de optimizar el uso de los recursos.

3. Establecer la programacion para las actividades de disefo, recopilacion, procesamiento, analisis,
difusion y publicacion de la informacion de la estadistica oficial del pais, obtenida mediante
levantamientos censales, encuestas por muestreo y el uso de los registros administrativos.

4, Promover el interés por las actividades estadisticas en todos los sectores de la poblacion y sus
autoridades, para crear una cultura estadistica, a fin de lograr una activa participacién y permanente,
colaboracion fortaleciendo al Sistema Estadistico Nacional (SEN).

5. Promover la capacitacion y la investigacion.
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Valores

- Compromiso

- Responsabilidad
- Honestidad

- Responsabilidad

Alcance o Ambito de Competencia

Ley del Instituto Nacional de Estadistica DECRETO No. 86-2000

EL CONGRESO NACIONAL COSIDERANDO: Que el gobierno de Honduras esta en el proceso de
Modernizacion del Estado, siendo uno de los aspectos fundamentales de este propésito, manejar y
modernizar los sistemas de informacion estadistico que facilite la forma de decisiones.

CONSIDERANDO: Que las estadisticas son necesarias para la medicién del comportamiento de las
principales variables macro y micro econémicos y sociales del pais, asi como producir y difundir estudios
sobre demografia, niveles de vida, actualizaciéon periddica de la composicion de la canasta familiar
necesaria para una eficiente elaboracién de los indices mensuales al precio del consumidor.

CONSIDERANDO: Que el Estado requiere de la creacién de un organismo estatal especializado que
cuente con una adecuada estructura, autonomia, alto nivel técnico y profesional que asegure que las
actividades estadisticas oficiales del pais se desarrollen en forma integrada, coordinada racionalizada y
bajo una normativa comun.

Las operaciones estadisticas deberan estar orientadas a dar cumplimiento a la actualizacion de los
principales agregados estadisticos nacionales sean estos valores de variables o estimaciéon de
indicadores que estén asociados tanto con compromisos del gobierno y de pais con la comunidad
internacional y que constituyen referencias fundamentales para identificar, entre lapsos de tiempos
determinados, cual es la situaciéon demografica y socioecondmica de la nacién y su poblacién.

Para ello se debe partir de hacer una revision selectiva de los estudios estadisticos y las publicaciones
a ser atendidas, con caracter de prioritarios, sean estos originados en censos, encuestas o registros
administrativos sobre temas demograficos, sociales, economicos; precios y otros como ser temas
transversales en: género, medio ambiente, etnias, al igual que directorios, instrumental normativo y
educativo; las distintas cartografias censales, entre otros.
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3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Es importante que la Gerencia disponga de un Manual de Procesos y procedimientos, ya que este es la
base del sistema de calidad y del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de
manifiesto que no bastan las normas, sino, que, ademas, es imprescindible el cambio de actitud en el
conjunto de los trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas
definidas en la organizacion.

El manual de procesos, es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de acciones

encaminadas a agilizar el trabajo de la administracién, y mejorar la calidad del servicio,
comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.

4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

- A—— [coreio i o
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
Articulo 5.- El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene las Atribuciones y funciones siguientes:

1. Formular, ejecutar las politicas, programas y el Plan Nacional de Estadistica, para el corto, mediano
y largo plazo, asi como, evaluar los programas secretariales, regionales, departamentales, Municipales
e institucionales, en coordinacion con las unidades y oficinas de estadistica integrantes Del sistema:

2. Organizar el levantamiento de los censos nacionales, estableciéndose los censos agropecuarios cada
cinco (5) anos y los de poblacion y vivienda cada diez (10) afios. - Con los censos se buscara la
comparabilidad y compatibilidad de la informacién en el tiempo y el espacio y se procurara la adecuacion
conceptual de acuerdo a las necesidades de informacion que le desarrollo econdmico y social imponga:

3. Ejecutar o coordinar la generaciéon de datos mediante investigaciones estadisticas y el uso de los
registros administrativos del sector publico, asi como, la actualizacion cartografica censal.

4. Normar los métodos, procedimientos y técnicas utilizadas por los érganos del Sistema Estadistico
Nacional (SEN), a fin de que las estadisticas oficiales sean producidas con calidad y oportunidad.

5. Ejecutar o coordinar la produccion de estadistica basica para la elaboracion de los sistemas de
cuentas nacionales, monetarias, fiscales, balanza de pagos, indices coyunturales de produccion,
empleo, salarios y precios.

6. Desarrollar investigaciones orientadas a la medicion y prevision del comportamiento de las Principales
variables socioecondmicas y demograficas del pais.

7. Establecer normas y estandares nacionales para la regulacién, compatibilizaciéon y comparabilidad de
los sistemas de tratamiento de la informacién, considerando las recomendaciones internacionales y Los
acuerdos regionales sobre la materia.

8. Recomendar y promover las normas y estandares para la implementacion de sistemas de
Comunicacién informatica en el ambito de los organismos del Sistema Estadistico Nacional (SEN):

9. Celebrar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica, financiera, nacional e internacional
en materia de estadistica, asi como, opinar sobre convenios especificos que celebren otras entidades
del Poder Ejecutivo: 9 MP-RH-00X Instituto Nacional de Estadistica Recursos Humanos MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Version 3.0 ONADICI Fecha: Julio 2023 10 de 21

10. Velar porque los datos o informes individuales suministrados para fines estadisticos o que provengan
de registros administrativos o civiles, sean manejados bajo principios de confidencialidad y reserva:;
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11. Sistematizar, mantener, consolidar y divulgar la informacién estadistica disponible en bancos de
datos y redes de comunicacion, producida en el Instituto Nacional de Estadistica (INE), mediante un plan
de publicaciones, biblioteca abierta y disponibilidad de archivos electrénicos,

12. Establecer canales de comunicacion y consulta entre productores y usuarios, con el fin de cumplir
con las necesidades minimas de informacion del pais, de acuerdo a los requerimientos de los usuarios,
en coordinacion con los organismos del Sistema Estadistico Nacional (SEN),

13. Aplicar sanciones a personas naturales o juridicas que cometan infraccion de conformidad con esta
Ley y su reglamento:

14. Contratar a entidades del sector publico y privado, nacional e internacional, para la ejecucion de
actividades del Instituto Nacional de Estadistica (INE), cuando se considere necesario:

15. Prestar servicios remunerados de asistencia técnica, investigaciones y otros relacionadlos con sus
finalidades: y Las demas que se le asignen de conformidad con esta Ley
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6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS
MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas Procedimientos a Incluir en el Manual

1. Publicaciones Provenientes de Registros | «  Solicitar la Informacion a las instituciones.
Administrativos Dar el acorde seguimiento de la solicitud de la

informacion

Recepcion de la Informacion

Centralizacion del Formulario e informacidn.

Revision y Verificacion

Tabulacién y Analisis de la Informacion.

Elaboracion de Cuadros Estadisticos

Elaboracion de la Publicacion Preliminar

Consistencia y Verificacion de la Informacion

Revision Previa a Impresion Preliminar

Impresién Preliminar

Impresion Preliminar para revision de la MAO

Recopilar las declaraciones aduaneras en las

zonas libres y aduanas

Clasificar las DUAS

Organizar las pdlizas en la bodega

Compilar base de datos

Revisar cobertura de pdlizas

Solicitud de Informacion

Giras de recoleccion de informacion en las

alcaldias

Recoleccion de informacion

Limpieza y depuracion de bases de datos.

Digitacion

Codificacion

Cotejamiento con fuentes secundarias

Preparacion de base de datos

Elaboracién de cuadros de salida

Publicacién de base de datos en la pagina web

institucional

o Elaboracion de publicaciones

2. Comercio Exterior

3. Directorio de Establecimientos
Econémicos
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8. DESCRIPCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS
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1. Objetivo del Procedimiento

Presentar estadisticas confiables, manteniendo la integridad de la informacién ante cualquier

incidencia.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento se realiza para mantener datos actualizados los cuales se mantiene un afo
anterior ya que las series son de 5 afos.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cdédigo

Documento

1 LEY-GTI-001

Ley del Instituto Nacional de Estadistica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

e Solicitar la Informacion a las instituciones.

e Dar el acorde seguimiento de la solicitud de la informacion

e Recepcion de la Informacion

s Centralizacion del Formulario e informacion.

e Revision y Verificacion

e Tabulacién y Analisis de la Informacion.

e Elaboracion de Cuadros Estadisticos

e Elaboracion de |la Publicacién Preliminar

o Consistencia y Verificacion de la Informacion

e Revisién Previa a Impresion Preliminar

e Impresién Preliminar
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Direccion Director Firma de Oficics y aprobacién de los
Ejecutiva productos para su impresion y publicacion.
Gerenciade E. E | Gerentes Verificar los oficios y su envié en tiempo y

forma, para las distintas alcaldias a nivel

Nacional.

Gerenciade E. E

Técnicos de Estadisticas
economicas

Ejecutar, seguimientos y verificar datos

solicitados.

Gerencia
Negocios y
difusion

Gerentes y técnicos de
mercadeo y Gerencia de
tecnologia y informacion.

Diserio del arte y publicacién en las
paginas oficiales de la institucion,
programas para las bases de datos.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo

Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

Informacién brinda por diferentes
Instituciones Publicas

Gerencia de
Estadisticas
Econdmicas

Siempre

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
GEE-001 Anuario Estadistico y Boletin Gerencia de Siempre
Estadistico del Sector Publico en Estadisticas
Honduras Econdmicas
X
X

.
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8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

INE: Instituto Nacional de Estadistica.

GEE: Gerencia de Estadisticas Econdmicas.

Boletin: Publicacion periodica de caracter oficial de las instituciones de gobierno.

Anuario Estadistico: Informacion geografica y datos estadisticos sobre medio ambiente,
aspectos sociodemograficos y temas economicos, referidos al pais en su conjunto.

e Serie: Conjunto de cosas relacionadas entre si o con ciertas caracteristicas comunes, que
estan o se suceden unas a otras siguiendo un orden.

9. Descripciéon del Procedimiente

Solicitud de informacion

9.1. Se solicita la informacién necesaria para la elaboracion de la publicacién preliminar anual a
través de la elaboracion de una nota firmada por el coordinador (a) de la Unidad. También se
realizan llamadas telefénicas y se envian correos electronicos.

Seguimiento a solicitud

9.2. Se le da seguimiento a las solicitudes de informacion mediante llamadas telefénicas, correos
electronicos y visitas a las distintas instituciones que proveen esta informacién dar seguimiento a
la solicitud.

Recepcién de la informacion
9.3. La informacion es enviada por parte de las instituciones, pero si por alguna razén no lo envia
se acude personalmente a recolectarla.

Control de registro de informacion recibida
9.4. Se realiza un registro de control de las fuentes donde se visualiza quienes han enviado
informacién y quiénes no.

Revision y verificacién
9.5. Se revisa la informacion recibida para verificar si llega completa.
Tabulacion y analisis de la informacion

9.6. La informacion se tabula en un formato de Excel para ser revisada y consolidada. Luego
proceder a hacer breves analisis considerando la tabulacién de los cuadros estadisticos.

Elaboracién de cuadros estadisticos
9.7. Se realizan cuadros estadisticos para visualizar la informacion de las variables a publicar.

Elaboracién de la publicacién preliminar
9.8. Se inicia la elaboracion de la publicacion, se realiza en Excel y Word.




.

Lucha Cont

Corrupcian

Transparenciay

“INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA”

"“GERENCIA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS”

INE-GEE-001

1. “Elaboracién de Publicaciones Provenientes de
Registros Administrativos”

ONADICI

Version “1.0”

Fecha: 04 de mayo 2023

7 de 17

Consistencias y verificacion de la informacion

9.9. Se realiza un analisis comparativo del contenido del documento y se verifica con los datos

originales si se encontrase alguna inconsistencia se hacen los cambios respectivos.

Revisién previa a impresién preliminar

9.10. Se realiza una revision de forma previa a la impresion preliminar. En esta informacion se
pone atencién a errores ortograficos, estructura de cuadros, configuracién del texto y datos

numeéricos.

Impresion preliminar
9.11. Se imprime una copia de la publicacion preliminar para enviar a revision por parte del jefe (a)

de la Gerencia de Estadisticas Econdmicas.

Envio de la publicacién preliminar para revision

9.12. Se envia la publicacién preliminar impresa para que se realice el procedimiento “Revisiones,

aprobacion e impresion de publicaciones”
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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11. Gestion del Riesgo

SETTTUTO MACIONAL OF SSTACESTICAS et
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: "Boletines Estadisticos de Sectores Publicos en Honduras
y Secciones del Anuario Estadistico™

Preguntas de Verificacion Si | No| Respuestas de Verificacion

ila descripcion del proceso incluye medidas Re\{lsﬁn il partedelen_lacedela
= : unidad para el cumplimiento del
SKeRRnS (chwsiadeny oriemedes o ekl X tiempo en el que debe emitirse la
Interno y anticorrupcion? .
misma.

ila descripcion del proceso incluye medidas
concretas (actividades) orientadas a Ia X No aplicamos
Descentralizacion?

En este proceso solo estan
ila descripcion del proceso incluye medidas s&“{: gcx?nisgmuem
concretas (actividades) orientadas a Ila X . .

Participacion Ciudadana? insiicions: del nelada de
Honduras, no se incluyen personal|

externo (personas naturales).

ilLa descripcion del proceso incluye medidas

concretas (actividades) orientadas a |la X Si se envia a la pagina de

Transparencia y Acceso a la Informacién transparencia.

Publica?

¢la descripcion del proceso incluye medidas Si se guarda un una copia de los

concretas (actividades) orientadas al Archivo| X oficios, en los cuales se guarda

Documental? los enlaces y otros datos.

¢lLa descripcion del proceso incluye medidas

concretas (actividades) orientadas a . :

cumplimiento de los indicadores de PEI| X Sinos regimos por POA.

Institucional?
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14. Anexos
1 7.1 Cuentas nacionales

2 7.1.3 Oferta y Demanda Global, (Millones de lempiras corientes). Afios 2017-2021

M OO0 s W e L

i 1wl
- O

3 68,848 ngM B
4 3,658 3,730 5,164
15 93,067 93886 112,006
% 31,741 38 BN
7 %0823 a2 5 115,602
% w7 W M3 WA
Menas: Servicios de Intermediaciin Financiera Medidos
19 Indrectaments 2806 9812 3036 NN BAS
Impuestos netos de subvenciones sobre la producddn y las
20 importacnes 5026  S5060 B8 5128 M3
21 Producto Intero Bruto a precios de mercado 543403 575285 GI4918 SO5734 684,204
2 Importaciones de Bienes y Servicios CLF. ETCT v S vk B U S T3

25 Demanda Interna 628312 694033 726775 616114  8H677
7

2% Gastos de Consumo Final 493436 541,167 586997 565793 680,504
2 Sector Privado 20085 45371 54051 478084 58043
30 Sector Piblico B3I TIM6 R2M6 87709 100,031
31 Inversiin Interna Bruta 134877 151865 139778 110311 164113
32 Formacidn Bruta de Capial Fijo 127874 142368 14042 1ILIS8 154,006
33 Sedor Privado 106255 1255 121200 9507 134188
U Sector Piblico 2,60 19810 19252 16,081 19,818
35 Variadn de Bxistencias 7,002 10,497 M 837 10,167
%

37 Demanda Externa 24,173 238483 245466 205561 263,168
3

33 Exportacdn de Bieaes y Senvicios F.0.8. D473 8483 M5466 205561 263,168
4) Fuente: Banco Central Ge Honduras (8CH)
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Para el afio 2022, Iz longitud de las carreteras
pavimentadas en términos de kilometros
lineales ha permanecido constante en los
dliimes 5 alles (2015-2022), la Grafica 1. ©s
una representacién de la proporcién (km
lineales) equivalentes de cada carretera en el
pais, observando que la carretera con mayor
km lineales es la Carretera del Norte,
representando un 46.02% del twoal (7,161.39
km), siguiéndole Ia Carretera del Sur con un
18 55% del total

Deamuxlomh'&aum&f‘m;
en el 2021, Ia Secretaria de Infraestructura v
Transporte (SIT). ejecutd un monto de
L6.835 8 millones, aumentando en L2.511.0
millones en relacion 2 lo observado al cierre
de 2000 (L4.324 2 millones) Este sumenta
es debido 2 la gecucon de proyectos de
inversion principalmentz de obras de
rehabilitacion v mejora de carmreteras. En
térmmos del PIB el gasto en esta Secretaria
al cierre de 2021 representd el 1.0% del PIB

Durante el pennodo 2018-2021, se observa
una tendencia creciente en el desarrollo de
carreteras en el pais. El crecimuento anual
respecto a un afio con otro fue: 2018 crecié
un 0.4%, 2019 refleja un aumento de 2.3%,
2020 con un aumento de 0.2% v 2021
continua en ascenso com 129%; sm
embargo, para el 2022 hubo una tendencia
decreciente de -0_5% (Ver grafica 2).

Esta reduccién del afio 2022, puede deberse
a diferentes acontecimientos, algumos de
ellos: cambio climinco, fendmenos
naturales y/o el deterioro sigmificativo en la
red de carreteras del pais.

[ Grifica 1. Longitud de carreteras pavimentadas
(km lineales) Ao 2022

]

35840
29016
TET

| I |

°’f¢’¢’fr’fi

dal Dn
ﬁmﬂ-\ﬂmﬁh da Int ¥ O
(SIT). Antes S S Pablicos (NSEF).

Foeste Elsborado por ¢ INE, cas info i p Sell D de
PlziScacios Vial UPEG de La Secretznia =5 ¥ GIT
Actes S i3 de InS ¥ 5 b (INSEP).
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CARRETERAS Y AEROPUERTOS DE HONDURAS 2016 — 2020

X0 novearrtea X7 D Boletres

CARRETERAS Y AEROPUERTOS

A DE HONDURAS
2016 - 2020

Bl instituto Nocional de Extodistion (INE]. prasentn iot estodisticos o io rec wigl y it
Tonsporte aéreo del pois que corresponden of paricas 2005- 2000 con o propdsibo o dior a

conocer o y oS cor Qe Manifeston oS vis terestres y
TLCOS. oMo p TIoS InCispenEchies pOrc & NTRSDOmS OF DEnss i
personasa ||

Boletines

Telefonia Nacional 2017-2021 Buscador

15 dicembre, 2022 O Boletines

Presantacion £l Instituto Naciona! de Estodistico (INE) pone o disposicion de los usuarios el
boletin de Telefonia Nocional 2017-2021, publicacion cnual que do ¢ conocer of
comportomiento de las principoles estodisticas de lo teledonio nocional y, o lo vez, onoliza lo

evolucion de este servicio plblico en los Gitimos cinco anos. De forma especial se || “
rAin s
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Cambio Autorizado por:

Fecha' | Version Madelin Hernandez Descripcion del HoracioLove
cambio
Cargo Area Cargo
A . Diagrama de .
20/09/24 1 TECI:‘IICP EStGU’ISt!CEIS F[Ujo del SU!'.:I Dtrt_actor
Econdmico Economicas R Ejecutivo
procedimiento
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma_,
Madelin Técnico £7 ﬁ\
Hernandez Econdmico REE 19A10/2023 (i 2
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha
Sub-Director
Horacio Lovo Ejecutivo GEE 19/10/2023
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Sub-Director
Horacio Lovo Ejecutivo GEE 19/10/2023
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
. ; y ; Direccion
Eugenio Sosa Director Ejecutivo Ei ; 25/10/23
jecutiva




“INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA" m

“GERENCIA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS” L. A
INE-GEE-002 “Comercio Exterior” ONADICI
Version “1.0” Fecha: 19 de octubre 2023 3de 16

Tabla de Contenido

1./Obictive del Procedimiemto v s sy s e s e 4
2. Alcance del Procadimiento . cummmmasmminviims fwinrvmmiisismmsrmiimaaiarmmiim st in 4
3. Marco Legal del Procedimiento ..........cccoeeviiiieiiseeeesei et ee e a s enas 4
4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento ..........ococeeiveceeeicectee ettt s eae e 4
5: ReSponsables del ProCadimmiBnte . i oy s s s i i s et 4
6. INSUMOS del ProCediMIBNO .....ccoeeeeeee et sr bbb enis 5
7. Productos o Resultados del Procedimiento...........cooiiivieiirc v s eseeneas 5
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas ... 5
I [=-Tox g Tl oo o [T B o o Tor=To | Ta 01T o] (o R0 6
10. Diagrama de Flujo del Procedimiento ........c.oceveiriicioiiiies s eseseesesessssesssssssasssssseseseens 10
1 LGestion del RiBsg0:q s ms s s i i i e T o s O e T s T o st snse 11
12. Elementos Transversales del Procedimiento ... 11
13, Biblografia......ccviviiiiicc s iError! Marcador no definido.
T T S oo T o s e e e S S s ar s e s aens 14
15 Control de'Cambios al Procadimiento. ... imnsiinsiimiitssmin Gmiiararmis 16




“INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA”

“GERENCIA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS”

INE-GEE-002 “Comercio Exterior” ONADICI
Versién “1.0” Fecha: 19 de octubre 2023 4 de 16

1. Objetivo del Procedimiento

Generar la base de datos de comercio exterior a partir de registros administrativos provenientes
de la Administracion de Aduanas que constituye la fuente primaria para la conformacién de
Agregados Estadisticos Nacionales y satisfacer las solicitudes de informacion de los diversos
usuarios a nivel publico, nacionales e internacionales.

2. Alcance del Procedimiento

La base de datos compila todas las transacciones del comercio internacional en Honduras
referente a bienes transables, se excluye el servicio de maquilado de textiles, asi como las
importacionee provenientee de lac zonae libree del paie y en lac exportacionee ce incluyen los
bienes de transformacion.

Esta base de datos es actualizada mensualmente, conformada con las Declaraciones Unicas

Aduaneras de Zona libre como con la fuente primaria que proporciona el Sistema Automatizado
de Rentas Aduaneras de Honduras (SARAH).

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cadigo Documento
1 LEY-GTI-001 | Ley del Instituto Nacional de Estadistica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

e Recopilar, organizar, evaluar y procesar los registros administrativos de los presupuestos
aprobados y de la ejecucion presupuestal de ingresos, gastos, inversion y la deuda del
Gobierno Central y del resto de organismos del Sector Publico Financiero y No Financiero;
organizando los resultados en base de datos a fin de elaborar series histéricas de caracter
continuo e incluirlas en publicaciones especializadas del INE;

e Recopilar, organizar, evaluar y procesar los registros administrativos de las exportaciones e
importaciones de las aduanas del pais, organizando los resultados en base de datos, a fin de
preparar publicaciones especializadas, que incluyan series historicas del comercio exterior de
acuerdo a la demanda de los usuarios nacionales e internacionales

e Elaborar indicadores y estudios referentes al comportamiento del sector externo; 4. Proponer
estudios metodoldgicos para mejorar la organizacion, tratamiento y publicacion de las
estadisticas del comercio exterior y; 5. Otras que le sean asignadas por la Direccion Ejecutiva.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Direccién Director Firma de Oficios y aprobacion de los
Ejecutiva productos para su impresion y publicacion.
Gerenciade E. E | Gerentes Verificar los oficios y su envié en tiempo y

forma, para las distintas alcaldias a nivel

Nacional.

Gerenciade E. E

Técnicos de Estadisticas
economicas

Ejecutar, seguimientos y verificar datos

solicitados.

Gerencia
Negocios y
difusion

Gerentes y técnicos de
mercadeo y Gerencia de
tecnologia y informacion.

Disefio del arte y publicacion en las
paginas oficiales de la institucion,
programas para las bases de datos.

6. Insumos d

el Procedimiento

Cédigo

Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

Recopilacion de las declaraciones
aduaneras en las zonas libres y
aduanas

Gerencia de
Estadisticas
Econdmicas

Siempre

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
GEE-001 Boletin Trimestral de Comex Gerencia de Siempre
Estadisticas
Econdmicas
X Anuario Estadistico de Comex
X Base de datos mensual

8. Definicién de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

e |INE: Instit

e GEE: Gerencia de Estadisticas Econémicas.

uto Nacional de Estadistica.
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» Boletin: Publicacion periédica de caracter oficial de las instituciones de gobierno.

e Anuario Estadistico: Informacion geografica y datos estadisticos sobre medio ambiente,
aspectos sociodemograficos y temas econémicos, referidos al pais en su conjunto.

o DUAS: Declaraciones Unicas Aduaneras de Honduras

e SARAH: Sistema Automatizado de Rentas Aduaneras de Honduras, es un sistema de
informacion aduanera basado en el CAUCA y aplica las mejores practicas aceptadas
mundialmente, facilitando el comercio internacional.

9. Descripcion del Procedimiento

Recopilar las Declaraciones Aduaneras (DUAS) en las zonas libres y aduanas

9.1 Actualiza cada 6 meses el directorio de zonas libres a través de solicitud por escrito del
directorio de zonas Libres al departamento de Regimenes Especiales de Aduanas.

9.2 Solicita en la primera semana de cada mes, mediante Memorandum al Jefe de Administracion,
viaticos para el personal auxiliar d¢ COMEX y Vehiculo con motorista, adjuntando Formato de
notificacion de viaje, indicando la fecha de salida y regreso, lugar de visita y otros datos
especificos, asi como el directorio de zonas libres y aduanas a visitar.

9.3 Realiza en la segunda semana del mes gira de recolecciéon mensualmente a la zona sur, Danli
y Campamento. Se realiza Gira trimestral a la Zona Norte donde se concentran la mayor parte de
zonas libres del pais, previa elaboracion de rutas.

Clasificar las declaraciones aduaneras recopiladas

9.4 Solicita mediante formato de requisicion de bienes y servicios a la Gerencia de Administracion
/Unidad de Proveeduria los materiales necesarios para realizar esta labor. (Cartulina para
encuadernar, Fastenes, marcadores, cabuya, otros, etc.)

9.5 Recibe el material de la Unidad de Proveeduria.

9.6 Clasifica las polizas segin el regimen aduanero (importaciones, reexportaciones,
exportaciones, transito interno, Otros). La clasificacién de DUAS se hace por zona libre y por mes.
Mientras que las DUAS de aduanas ademas de clasificarse por régimen, y mes, también se
clasifican segun su correlativo en paquetes de 100 o 1000, variando en funcion de] volumen de
polizas manejado por aduana, especificamente el caso, de Puerto Cortés y Toncontin.

9.7 Se presenta reporte semanal de las pdlizas clasificadas vy recopilac!as. al Coordinad‘or(a)
COMEX, y éste consolida el informe mensual para la Gerencia de Economicas y Gerencia de

Planificacion.
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Organizar las pélizas en bodega

9.8 Organiza las pdlizas clasificadas y digitadas, en las bodegas dispuestas, distribuidas por afio,
mes, zona libre o aduana, ordenando los legajos segun correlativo en el caso de las aduanas.

9.9 Desaloja las pdlizas de afios anteriores y de Transito Interno a las instalaciones de crédito
prendario manteniendo organizado los ultimos 5 afios.

Compilar Base de datos

9.10 Procesa y conforma la base de datos adecuandolos a paquetes estadisticos como SPSS,
Excel, preparandola para la obtencion de cuadros de salida.

Revisar cobertura de pélizas

9.11 Revisa del recuento mensual de pdlizas por cada aduana y zona libre, para importaciones y
exportaciones, generado de la Base de datos preliminar y compara con los recuentos de polizas
de periodos similares, hasta obtener un indicador de cobertura. Una cobertura de 80% se
considera aceptable. Si es menor a ese %, Inicio procedimiento (1) de recoleccién en las zonas
libres de cobertura baja.

Obtener los registros estadisticos de las Instituciones vinculadas al Comercio Internacional

9.12 Que no se obtenga la informacion estadistica actualizada de las instituciones u organismos
que representan cifras espejo (Asociacion de Productores de Azicar de Honduras APAH, Instituto
Hondurefio del Café IHCAFE, Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria SENASA, Instituto
Nacional de Geologia y Mineria INGEOMIN) o en los sistemas de informacién vinculados con el
comercio internacional (United Nations COMTRADE Data base, Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamericana SIECA).

9.13 Que la informacién de los registros obtenidos no cumpla con los requerimientos necesarios
para el analisis de datos.

Revision de frecuencias precios implicitos de principales productos de exportacion

9.14 Que no se realice un correcto analisis y correccién de los datos que muestran inconsistencias
en el sistema

9.15 No contar con la pdliza fisica para verificar si el error se debe a una partida arancelaria
equivocada, unidad de medida distinta a kilos, o asignacién de todo el volumen a un solo producto
cuando hay varios en una misma pdliza.

9.16 No contar con el precio referencial para verificar los precios.




“INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA”

“GERENCIA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS” =g
INE-GEE-002 “Comercio Exterior” ONADICI
Version “1.0” Fecha: 19 de octubre 2023 8 de 16

Remitir a la Gerencia de Tecnologia de Informacidn, listado de correcciones de precios
verificados de los principales productos de exportacion para su correccion

9.17 Que no se envié el reporte de correcciones a tiempo antes de emitir los reportes de
publicaciones

Analizar y comparar cifras de cuadros sintesis, con los datos de otras fuentes
9.18 Que la Gerencia de Tecnologia no remita los cuadros de sintesis actualizados

Enviar indicaciones a GTl de cambios segun analisis de cifras y comunicados de entes
reguladores

9.20 Que las indicaciones no se envien con la suficiente antelacion, provocando un retraso en la
generacion de la publicacion

Procesar los cambios en la base de datos en SPSS indicados segun reporte GEE
9.21 Que GTI no realice los cambios o las indicaciones derivadas del analisis

Solicitar a GTI la generacion cuadros de anuario y de boletines trimestrales de comercio
exterior de bienes

9.22 Que la solicitud no se haga de acuerdo a lo programado en el POA
Revisar los cuadros del anuario y boletines de comercio exterior

9.23 Que los datos publicados de los anos anteriores, no sean iguales a los presentados en la
ultima publicacion.

Aprobar la publicacién GEE
9.24 Que la Gerencia remita las publicaciones a la GCN sin verificar lo enviado

Entregar para disefio grafico el anuario de comercio exterior y los boletines trimestrales a
la GCN para publicacion.

9.25 Que la persona que reciba el archivo digital no notifique el recibo del mismo y por ende no se
haga la publicacion en tiempo
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[No.|  Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo | Responsable Producto Envio a:

l Actusliza cada B meses el directorio

Recopdar las  Declarsciones Daclaracionse de zonss libres & través de solicitud Coardinador (8) Unidad
1 |Aduaneras (DUAS) en las zonas Salicitar Solicitud Aduaneras [DUAS |72 escrito dal drectodo de Zonas 15 dias Comax GEE
libres y aduanas f Libres al departamenta de Regimenes Persanal Auxiiar COMEX

Especiales de Aduanas

1. Selicita medante farmato de
requisicion de bienes ¥ sendcics ala
Gerencia de Administracidn ¢ Unidad|
de Provesduria los matanalss
nacesanios para raalizar esta labor
(Catuling para encuadernat,
Fastenss, marcadares, cabuya,
otros, stc }

2. Clasfica las polizas sagin el

i . Cajas, regimen aduanero (importacionss,
Caeificar 3= deciaracionas Clasifizar Folizaz sagun . . Actidad o

aduaneras recopiladas requenmiento Aduaneno Cartulinas transito intemo, Otros) La Continyg |~ *® 0N Auiiar COMEX Tramnoo
Masking tape  |clasificacidn de DUAS se hace por
zona libra y por mea. Mientras que
las DUAS de aduanas ademas de
clasificarse por rigimen, y mes,
también se clasifican segun su
comelative an paguetss de 100 o
1000, variando en funcian del valumen
de pdlizas manejada por aduana,

i el casg, de Puerto
Cortés y Toncontin

3 (Orgeniza las pélizas clasifcadas y 1semana | Parsonal Auciiar COMEX
&n las bodegas
Organezar las Polizas por afio, mes. Zona libre:
= Tr
Clasificadas y Digitadas il o aduana, ordenando |os legajos Abajador
segin comelativo en el caso de jas

Drganizar las pdlizas en badegs

M
4 Procesa y conforma la base de datos 5diss Téenico proceasamiento de
Base de datos del |adacudndsios a paquetes datos /GTI
Sistema astadisticos como SPSS, Excel,
de
‘Compilar Base de datos Confoemar base pf"a o de Base de Datos Trabajador
Rentas Aduaneras |cyadros de salida
de Honduras
[SARAH)

5 [Rewsa dei recuenta mensual ds Zdlas Coordinagor (3} COMEX.
pélizas por cada aduana y zona libee,
para importaciones y mXporaciones.
generado de ‘a Base de datos
preliminar y compara con ios
Procesar la bage de pdlizes de perodos

por GT similares, hasta obtener un indicador Solelin Comes: Trabajacir
de cobertura. Uina cobertura de 80%
ae considera aceptabla. Sies menar
2 sze % Inicio procedimiento (1) de
|receleecidn &n las zonag libres de
baja

Revisar cobertura de pdizas Camparar los recuenta de Polizas|
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
eSS | Revisi6 I
¢la descripcion del proceso incluye medidas) 2 POr paie el 2 ponat
et (actvi ) on a Controll X unidad para ef cumplimiento del
n . &2 ———t tiempo en el que debe emitirse la
intemo y anticormupcion ;
| misma_
ila descripcion del proceso incluye medidasf
concretas (actividades) orientadas a la X No aplicamos
Descentralizacién?
!Enastepmcesosdoesth
¢La descripcion del proceso incluye medidas w':m:&’f“
concrelas (actividades) orientadas a la X ! . distinies
Particbacién Ciudadana? . instiuciones del estado de
|Fatticpacion Ciudadana? : Honduras, no se incluyen personal
extemno (personas naturales).
ila descripcion del proceso incluye medidas
concretas (actividades) orientadas a |la X Si se envia a la pagina de
Transparencia y Acceso a la Informacién transparencia.
|Pablica?
;la descripcién del proceso incluye medidas Si se guarda un una copia de los
concretas (actividades) orientadas al Archivo X oficios. en los cuales se guarda
Documental? ! los enlaces y otros datos.
¢la descripcion del proceso incluye medidas
iconcretas  (actividades)  orientadas  al| X si . POA.
cumpimiento de los indicadores de PEI WO TRPON ¥
nstitucional?
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14. Anexos
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1. Objetivo del Procedimiento

La actualizacion y organizacion del Directorio de Establecimientos Econdmicos, proporciona
informacion relativa sobre las unidades econdémicas que desarrollan su actividad a nivel nacional.
La informacion conformada intenta reflejar la estructura econémica a través de sus caracteristicas
fundamentales, como ser: el nimero de unidades productivas por actividad econdmica, su
identificacion y ubicacién geografica, asi como su tamario, tomando como referencia para este fin
el nimero de empleados o el volumen de ventas, dependiendo de la disponibilidad de informacion.

Un directorio estadistico de empresas sistematicamente actualizado pone a disposicién, tanto de
investigadores comao de los distintos agentes econdmicos v sociales, un instrumento fundamental
para apoyar el proceso de realizacion de encuestas, el disefio de muestras, estudios sobre la
dinamica demografica de las empresas y otras investigaciones.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento se realiza para mantener datos actualizados los cuales se mantiene un afio
anterior y es continuo a nivel nacional y esta desagregado por municipios.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cadigo Documento
1 LEY-GTI- | Ley del Instituto Nacional de Estadistica
001

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento
e Solicitud de Informacion
Giras de recoleccion de informacion en las alcaldias
Recoleccién de informacion
Limpieza y depuracion de bases de datos.
Digitacion
Cadificacion
Cotejamiento con fuentes secundarias
Preparacion de base de datos
e Elaboracion de cuadros de salida
» Publicacion de base de datos en la pagina web institucional
e Elaboracién de publicaciones.
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5. Responsables

del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Direccion Director Firma de Oficios y aprobacion de los
Ejecutiva productos para su impresion y publicacion.
Gerenciade E. E Gerentes Verificar los oficios y su envié en tiempo y

Nacional.

forma, para las distintas alcaldias a nivel

Gerenciade E. E

economicas

Técnicos de Estadisticas

solicitados.

Ejecutar, seguimientos y verificar datos

Gerencia
Negocios y
difusion

Gerentes y técnicos de

mercadeo y Gerencia de
tecnologia y informacién.

Disefio del arte y publicacion en las
paginas oficiales de la institucion,
programas para las bases de datos.

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo

Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

Informacion brindada por
las distintas alcaldias en su

Gerencia de
Estadisticas

categoria (A, B, Cy D)

Econdmicas

Siempre

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo

Productos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

GEE-003

Directorio de
Establecimientos
Econdmicos Estadistico

Gerencia de Estadisticas
Econdmicas

Siempre

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

¢ [INE: Instituto Nacional de Estadistica.

o GEE: Gerencia de Estadisticas Econdmicas.

e DEE Directorio de Establecimientos Econdmicos.
e CIlIUR4 Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econdmicas

Revision cuatro.

POA Plan operativo anual.
SAR Servicio de Administracion de Rentas.

ENEE Empresa Nacional de Energia Eléctrica.

SGJ secretaria de Gobernacion y Justicia.
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva.
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9. Descripcion del Procedimiento
Solicitud de Informacion

9.1. Se actualiza el directorio de alcaldes de los municipios seleccionados (alcaldias A, By C
segun categorizacion de secretaria de Gobernacion y Justicia (SGJ).

9.2. Se solicita la informacién a través de un oficio firmado por la Maxima Autoridad Ejecutiva
(MAE) dirigida a los alcaldes municipales.

9.3. Se realiza el envio del oficio por correo electrénico y se notifica a través de llamada telefonica
a los jefes de control tributario, previa visita del técnico encargado.

Giras de recoleccién de informaciéon en las alcaldias

9.4. Se definen las alcaldias a visitar de acuerdo al cronograma de giras y la priorizacién de los
municipios segun las necesidades de informacion.

9.5. Se elaboran memos de solicitud de informaciéon a la Gerencia de Administracion y
Presupuesto, indicando fechas de salida y regreso, alcaldias a visitar, ciudades sedes y técnico
responsable. Técnico de Estadisticas Econémicas y Gerentes de EE.

Recoleccion de informacion

9.6. Se realizan visitas a las alcaldias municipales donde se solicita la base de contribuyentes que
han efectuado su declaracién jurada anual o en su defecto el permiso de operacién por actividad
economica.

Limpieza y depuracion de bases de datos.

9.7. Se descarga en una matriz o ficha técnica en un programa Excel las variables
correspondientes a la informacidn recibida de las alcaldias.

9.8. Se revisa la informacion recibida, cerciorandose que pertenezca al periodo solicitado y que no
contenga registros duplicados o que no correspondan a un establecimiento econémico.

9.9. Si en la informacién recibida hace falta alguna variable de interés se gestiona ante las
autoridades de las alcaldias su incorporacion en los formularios del siguiente afio

Digitacion

9.10. En caso de recibir la informacion en fisico, se procede a digitarla en la matriz o ficha técnica
en un programa Excel del DEE.

9.11. Se toman en consideracidn los siguientes criterios al momento de codificar: tipo de letra
Tahoma, numero de letra 12, la base de datos no debe contener vinculos ni formulas, el contenido
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debe ir alineado al lado izquierdo, la letra todo bebe estar en letra mayuscula, quitandole todas las
comas y acentos.

Codificacion
9.12. A cada establecimiento reportado por los municipios se les asigna un cédigo de actividad

economica a 4 digitos de acuerdo al Clasificador Industrial Internacional Uniforme de Naciones
Unidas, revision 4 (ClIU 4).

Cotejamiento con fuentes secundarias

9.13. Se procede al cotejamiento con otras fuentes de informaciéon secundarias (SAR, IHSS,
INFOP, ENEE) para complementar las variables faltantes en la fuente principal, como es el caso
del nimero de empleados y valor de ventas declarado.

9.14. El cotejamiento implica la asignacién de un cédigo de identificacion interno y la vinculacion
del RTN de cada negocio para definir su condicion de empresa o establecimiento.

Preparacién de base de datos

9.15. La base de datos una vez depurada y cotejada se prepara para su analisis en diferentes
plataformas como ser SPSS y EXCEL.

Elaboracion de cuadros de salida

9.16. Se disefian cuadros de salida a nivel agregado para conocer la composicion econémica
nacional, la distribucidon de las empresas por tamafio en funcion de la cantidad de ocupados,
actividad econdmica principal, ubicacién geografica entre otros.

Publicacién de base de datos en la pagina web institucional

9.17. Una vez que la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) da su aprobacion la base de datos se
pone a disposicion del publico a través de la pagina web institucional para que puedan generar
cuadros agregados por actividad econémica, ubicacion geografica y tamafio del establecimiento
utilizando la plataforma de Redatam.

Elaboracion de boletines informativos por departamentos

9.18. Consolidar la base de datos de los municipios que nos proporcionaron informacion, para
determinar la orientacion del departamento en cuanto al crecimiento de los diferentes rubros.

9.19. Tabulacion y analisis de la informacion del DDEE, se realiza cuadros estadisticos y graficas
en Excel y Word. Para realizarla se ordena los cuadros definitivos y se agrupan en capitulos con
datos anuales, la publicacion también contiene caratula, indice, introduccion, cuadros, graficas,
etc.
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9.20. Se realiza unarevision de forma previa a impresion preliminar, en esta informacion se pone
atencion a los errores ortograficos, estructura de cuadros, configuracion del texto y datos
numericos, es decir, aspectos de forma.

9.21. Se imprime una copia de la publicacién preliminar para enviar a revision por parte del jefe
(a) de la Gerencia de Estadisticas Economicas.

9.22. El boletin informativo después de ser revisado por el Gerente de Estadisticas Econdémicas,
pasa a otra revisién por la sub- direccién.

9.23. Cuando ya se tiene la revision, aprobacion y el visto bueno de sub- direccion, se elabora
una solicitud que se adjunta a la publicacién impresa dirigida al jefe (a) de la Gerencia de Centro
de Negocios. se indica el motivo del envié. se firma y sella esta solicitud. Y finaliza el proceso.
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: "Directorio de Establecimintos Economicos"

de PEI Institucional?

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion

) < i ; £ Revision por parte del enlace de la unidad para el
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas 5 g A e

" - ; i X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? PR
; s ; ’ Direccion ejecutiva , Gerencia de negocios ,
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas ; o 7 i

e i S A Gerencia de tecnologia e informacion y gerencia de
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? 5 15

PSR planificacion.

En este proceso solo estan involucradas las partes
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas x |que solicitan informacion de establecimientos
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? Economicos a las distintas alcaldias del Pais, no se

incluyen personal externo(personas naturales).
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala] X Si se envia a la paguina de transpariencia.
Informacién Publica?

;La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Si se guarda un una copia de los oficios, en los
(actividades) orientadas al Archivo Documental? cuales se guarda los enlaces y otros datos.

;La descripcion del proceso incluye medidas concretas

(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X Si nos regiomos por POA

13. Bibliografia
1. Leydel INE, 2000
2. Reglamento interno del INE, 2001
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

: : S Cambio Autorizado por:
Ebcha || Versién Autor Erick Aguilar Descrlpclgn Horatiollove
x del cambio
Cargo Area Cargo
; T Sub-
01/04/24 Analista GEE Descripcion del Diractor

Econdmico procedimiento

Ejecutivo







