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1. INTRODUCCIÓN 
 
El Sistema Estadístico Nacional (SEN) de Honduras desempeña un papel fundamental en la 
recopilación, producción, análisis y difusión de información estadística confiable y oportuna en el 
país. El SEN constituye un conjunto de entidades y organizaciones responsables de generar y 
coordinar las actividades estadísticas en Honduras, con el fin de satisfacer las necesidades de 
información de los diferentes sectores y contribuir al desarrollo socioeconómico del país. 
 
El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo principal establecer las pautas, normas 
y lineamientos que deben seguirse para llevar a cabo las diversas tareas relacionadas con la 
producción de estadísticas en el marco del SEN. Este manual proporciona una guía detallada y 
actualizada sobre los procedimientos estándar que deben implementarse en todas las etapas del 
ciclo estadístico, desde la planificación y diseño de las encuestas hasta la publicación y difusión 
de los resultados. 
 
En primer lugar, se describen los fundamentos conceptuales y metodológicos que sustentan el 
proceso estadístico, incluyendo la definición de conceptos clave y la selección de las fuentes de 
información. A continuación, se detallan las etapas de diseño de encuestas y censos, abarcando 
aspectos como la selección de la muestra, la elaboración de cuestionarios y la preparación de los 
recursos necesarios para la recolección de datos. 
 
Una vez recopilados los datos, se explican los procedimientos de procesamiento y análisis 
estadístico, haciendo hincapié en la calidad de los datos, la validación, la imputación y la 
tabulación. Además, se abordan los aspectos relacionados con la protección de la confidencialidad 
y la seguridad de la información recopilada, garantizando el cumplimiento de las normas éticas y 
legales en la gestión de los datos. 
 
Finalmente, se presentan las pautas para la difusión de los resultados estadísticos, incluyendo la 
elaboración de informes, la publicación en diferentes formatos y la utilización de herramientas 
tecnológicas para facilitar el acceso a la información estadística por parte de los usuarios. 
 
Este Manual de Procedimientos del Sistema Estadístico Nacional de Honduras constituye una 
herramienta fundamental para promover la coherencia, la calidad y la eficiencia en la producción 
de estadísticas oficiales en el país. Su aplicación permitirá fortalecer la toma de decisiones basada 
en evidencia, impulsar la transparencia y la rendición de cuentas, y contribuir al desarrollo integral 
de Honduras en el ámbito económico, social y político. 
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2. ANTECEDENTES 
 

Marco Legal de Creación 
 
El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante el cual se define como: 

órgano técnico, autónomo, con personalidad jurídica y patrimonio propio. Se describen su 

naturaleza, objetivos, atribuciones; funciones; la vinculación con la Comisión del Sistema 

Estadístico Nacional; la estructura organizativa y administrativa; la composición del patrimonio y 

los recursos; las fuentes de información estadística; la reserva de la confiabilidad de la información 

y las infracciones y sanciones. 

 

El Instituto Nacional de Estadística (INE), tiene como finalidad la de coordinar el Sistema 

Estadístico Nacional (SEN), asegurando que las actividades estadísticas oficiales se efectúen en 

forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo una normativa común. 

 

Se entiende por Sistema Estadístico Nacional (SEN) el complejo orgánico de todas las 

dependencias del Estado, entidades desconcentradas, descentralizadas, autónomas, 

semiautónomas y municipalidades que tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se 

refiera a la colaboración, recolección, análisis y publicación de información estadística. 

 

Misión 
 
Somos un Sistema Estadístico Nacional que proporciona información confiable y oportuna para el 

diseño, implementación y evaluación de las políticas públicas, el desarrollo económico y social de 

Honduras. Un sistema integrado por las instituciones que producen y difunden estadísticas 

oficiales, bajo los principios de integración, coordinación, racionalización y bajo una normativa en 

común, con el fin de responder a las necesidades de información de los diferentes actores sociales, 

como el gobierno, el sector privado, la academia, los medios de comunicación y la ciudadanía en 

general. 

Visión 
 
Ser un conjunto eficiente y coordinado de instituciones y organismos que producen y difunden 

información estadística de calidad, relevante, oportuna con accesibilidad de los datos, que 

responda a las necesidades de los usuarios y que contribuya al desarrollo económico, social y 

ambiental del país. Ser un pilar fundamental para el fortalecimiento de la democracia, la 

transparencia y la rendición de cuentas, así como para la formulación, seguimiento y evaluación 

de las políticas públicas. 
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Objetivos Estratégicos 
 
1. Asegurar la producción, utilización apropiada y difusión sistematizada de estadísticas confiable 

y oportunas necesarias para el permanente conocimiento de la realidad nacional, la planificación 

del desarrollo y la eficiente gestión en la toma de decisiones del sector público y privado del país; 

 

2. Establece la normatividad necesaria para integrar y racionalizar las actividades estadísticas 

oficiales, coordinando acciones entre productores y usuarios de las estadísticas y de actividades 

conexas, a fin de optimizar el uso de los recursos; 

 

3. Establecer la programación para las actividades de diseño, recopilación, procesamiento, 

análisis, difusión y publicación de la información de la estadística oficial del país, obtenida 

mediante levantamientos censales, encuestas por muestreo y el uso de los registros 

administrativos; 

 

4. Promover el interés por las actividades estadísticas en todos los sectores de la población y sus 

autoridades, para crear una cultura estadística, a fin de lograr una activa participación y 

permanente, colaboración fortaleciendo al Sistema Estadístico Nacional (SEN), y 

 

5. Promover la capacitación y la investigación. 

 

Valores 
 
El Instituto Nacional de Estadísticas (INE) en el cumplimiento de sus competencias, funciones, 

atribuciones y actividades se rige por los valores de: 

 Transparencia 

 Proactividad 

 Lealtad 

 Eficiencia 

 Probidad 

 Responsabilidad 

 Confidencialidad 

 Imparcialidad 

 Integridad 

 Respeto  
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Alcance o Ámbito de Competencia 
 

Ley del Instituto Nacional de Estadísticas 
 

CREACIÓN, NATURALEZA Y OBJETIVOS 
 

ARTICULO I.- Créase el Instituto Nacional de Estadística (INE) como órgano técnico, autónomo, 
con personalidad jurídica y patrimonio propio.  
 
ARTICULO 2.- El Instituto Nacional de Estadística (INE), tiene como finalidad la de coordinar el 

Sistema Estadístico Nacional (SEN), asegurando que las actividades estadísticas oficiales se 
efectúen en forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo una normativa común.  
 
Para efecto de esta Ley se entiende por Sistema Estadístico Nacional (SEN) el complejo orgánico 
de todas las dependencias del Estado, entidades desconcentradas, descentralizadas, autónomas, 
semiautónomas y municipalidades que tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se 
refiera a la colaboración, recolección, análisis y publicación de información estadística.  
 
ARTICULO 3.- El Instituto Nacional de Estad1stica (INE), tiene su domicilio en la capital de la 
república y funcionará en zonas geográficas estructuradas según las necesidades de cada región, 
las que tendrán carácter de unidades operativas regionales. 
 

3. JUSTIFICACIÓN DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
 
La elaboración del Manual de Procedimientos para el Sistema Estadístico Nacional es crucial por 
varias razones fundamentales: 
 
Establecer estándares y uniformidad: El manual proporciona un marco de referencia común para 
todas las entidades y organizaciones involucradas en la generación de estadísticas en Honduras. 
Establece procedimientos claros y uniformes que aseguran la consistencia en la recopilación, 
procesamiento, análisis y difusión de la información estadística. Esto garantiza que se mantengan 
altos niveles de calidad y precisión en los datos producidos. 
 
Mejorar la eficiencia y efectividad: Un manual de procedimientos detallado ayuda a optimizar los 
procesos estadísticos al definir los pasos y las responsabilidades de cada etapa. Esto permite una 
asignación adecuada de los recursos humanos, técnicos y financieros disponibles, evitando 
duplicidades y reduciendo los costos innecesarios. Al contar con procedimientos estandarizados 
y eficientes, se agiliza la producción y la disponibilidad de información estadística oportuna. 
Garantizar la calidad de los datos: La elaboración de un manual de procedimientos proporciona 
directrices claras sobre las mejores prácticas en la recolección, procesamiento y análisis de datos. 
Esto asegura que los procedimientos utilizados sean robustos y consistentes, minimizando los 
errores y sesgos en la información estadística generada. La calidad de los datos es esencial para 
tomar decisiones informadas y fundamentadas en todos los sectores de la sociedad, incluyendo 
el gobierno, el sector privado, las organizaciones no gubernamentales y los ciudadanos en 
general. 
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Promover la transparencia y la rendición de cuentas: El manual de procedimientos establece 
lineamientos claros sobre la gestión de la información estadística, incluyendo aspectos como la 
confidencialidad, la seguridad y el acceso a los datos. Esto fomenta la transparencia en la 
producción estadística y asegura que los datos estén disponibles para todos los usuarios 
interesados de manera equitativa. Además, al contar con procedimientos documentados, se facilita 
la rendición de cuentas y se fortalece la confianza en el Sistema Estadístico Nacional y en las 
instituciones que lo conforman. 
 
Facilitar la capacitación y el aprendizaje: El manual de procedimientos sirve como una guía 
práctica y de referencia para el personal involucrado en las tareas estadísticas. Proporciona 
instrucciones detalladas sobre cómo llevar a cabo cada actividad, lo que facilita la capacitación de 
nuevos miembros del equipo y el aprendizaje continuo del personal existente. Además, al contar 
con un manual actualizado, se asegura la transferencia de conocimientos y la continuidad en los 
procesos estadísticos, incluso en casos de rotación de personal. 
 
En resumen, la elaboración de un Manual de Procedimientos del Sistema Estadístico Nacional de 
Honduras es esencial para establecer estándares, garantizar la calidad de los datos, mejorar la 
eficiencia, promover la transparencia y facilitar la capacitación. Es una herramienta fundamental 
para fortalecer el Sistema Estadístico Nacional y proporcionar información confiable y oportuna 
que respalde la toma de decisiones informadas y contribuya al desarrollo integral del país. 
 

4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 
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5. IDENTIFICACIÓN DE FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 

Ley del Instituto Nacional de Estadística 
 

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES 
CAPITULO II 

 
ARTICULO 5.- El Instituto Nacional de Estadística (INE), tiene las Atribuciones y funciones  
siguientes: 
 

1. Formular, ejecutar las políticas, programas y el Plan Nacional de Estadística, para el corto, 
mediano y largo plazo, así como, evaluar los programas secretariales, regionales, 
departamentales, municipales e institucionales, en coordinación con las unidades y oficinas 
de estadísticas integrantes del sistema; 

2. Organizar el levantamiento de los censos nacionales, estableciéndose los censos 
agropecuarios cada cinco (5) años y los de población y vivienda cada diez (10) años. Con 
los censos se buscará la comparabilidad y compatibilidad de la información en el tiempo y 
el espacio y se procurará la adecuación conceptual de acuerdo a las necesidades de 
información que le desarrollo económico y social imponga. 

3. Ejecutar o coordinar la generación de datos mediante investigaciones estadísticas y el uso 
de los registros administrativos del sector público, así como, la actualización cartográfica 
censal. 

4. Normar los métodos, procedimientos y técnicas utilizadas por los órganos del Sistema 
Estadístico Nacional (SEN), a fin de que las estadísticas oficiales sean producidas con 
calidad y oportunidad; Ejecutar o coordinar la producción de estadística básicas para la 
elaboración de los sistemas de cuentas nacionales, monetarias, fiscales, balanza de 
pagos, índices coyunturales de producción, empleo, salarios y precios; 

5. Desarrollar investigaciones orientadas a la medición y previsión del comportamiento de las 
principales variables socioeconómicas y demográficas del país; 

6. Establecer normas y estándares nacionales para la regulación, compatibilización y 
comparabilidad de los sistemas de tratamiento de la información, considerando las 
recomendaciones internacionales y los acuerdos regionales sobre la materia; 

7. Recomendar y promover las normas y estándares para la implementación de sistemas de 
comunicación informática en el ámbito de los organismos del Sistema Estadístico Nacional 
(SEN): 

8. Celebrar convenios relativos a la prestación de asistencia técnica, financiera, nacional e 
internacional en materia de estadística, así como, opinar sobre convenios específicos que 
celebren otras entidades del Poder Ejecutivo; 

9. Velar porque los datos o informes individuales suministrados para fines estadísticos o que 
provengan de registros administrativos o civiles, sean manejados bajo principios de 
confidencialidad y reserva; 

10. Sistematizar, mantener, consolidar y divulgar la información estadística disponible en 
bancos de datos y redes de comunicación, producida en el Instituto Nacional de Estadística 
(INE), mediante un plan de publicaciones, biblioteca abierta y disponibilidad de archivos 
electrónicos, 
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11. Establecer canales de comunicación y consulta entre productores y usuarios, con el fin de 
cumplir con las necesidades mínimas de información del país, de acuerdo a los 
requerimientos de los usuarios, en coordinación con los organismos del Sistema 
Estadístico Nacional (SEN), 

12. Aplicar sanciones a personas naturales o jurídicas que cometan infracción de conformidad 
con esta Ley y su reglamento; 

13. Contratar a entidades del sector público y privado, nacional e internacional, para la 
ejecución de actividades del Instituto Nacional de Estadística (INE), cuando se considere 
necesario; 

14. Prestar servicios remunerados de asistencia técnica, investigaciones y otros relacionadlos 
con sus finalidades: y,  

15. Las demás que se le asignen de conformidad con esta Ley 
 
 

TITULO III 
DEL SISTEMA ESTADÍSTICO NACIONAL 

CAPITULO I 
DEFINICIÓN DEL SISTEMA ESTADÍSTICO NACIONAL 

 
Artículo 9.- El SEN es el complejo orgánico constituido por todos los poderes y dependencias del 
Estado de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autónomas y municipales que 
tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboración, recolección, 
análisis, codificación y publicación de información estadística. Dicha actividad se desarrollará en 
forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes científicos-normativos 
establecidos por el INE.  
 

CAPITULO II 
ESTRUCTURA DEL SISTEMA ESTADÍSTICO NACIONAL DE LA REPUBLICA DE 

HONDURAS 
 

Artículo 10. - El SEN comprende a:  
 

1. El INE como órgano técnico normativo, autónomo, con personalidad jurídica y patrimonio 
propio;  

2. . Las unidades estadísticas o sus equivalentes de las diferentes Secretarías de Estado;  
3. La unidad estadística o su equivalente del Poder Legislativo;  
4. La unidad estadística o su equivalente del Poder Judicial;  
5. Las dependencias de estadística o sus equivalentes de los órganos desconcentrados;  
6. Las oficinas de estadística o sus equivalentes de las instituciones descentralizadas;  
7. Las unidades de estadística o sus equivalentes de las entidades autónomas; 
8.  Las dependencias de estadística o sus equivalentes de las entidades semiautónomas;  
9. Las oficinas de estadística o sus equivalentes de las municipalidades.  
10.  La unidad de estadística o su equivalente de cualquier entidad o dependencia estatal 

cuyas operaciones estén financiadas con recursos del Presupuesto General de la 
República. 
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CAPITULO III 
 

DE LA COMISION DEL SISTEMA ESTADÍSTICO NACIONAL 
 

Artículo 11. - La Comisión del SEN, en lo sucesivo denominada la Comisión, es un organismo 
técnico de carácter asesor y que será presidido por el Director o Directora del INE.  
 
La Comisión se integrará por los responsables de las unidades, dependencias y oficinas 
estadísticas enumeradas en el artículo 10 anterior.  
 
La Comisión, además de las atribuciones que le da la ley de asesorar al INE en la formulación y 
evaluación del PNE, lo hará con lo referente a los planes operativos anuales.  
 
La Comisión será también un organismo de apoyo que entregará las grandes orientaciones, y 
aprobará su programación estadística en forma integrada y coordinada.  
 
Artículo 12. - Para prestar un mejor asesoramiento al INE, la Comisión, si lo estima oportuno, 
formará grupos de trabajo denominados Comités Técnicos de Coordinación Estadística. Estos se 
conformarán con base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, permanentes o temporales 
cuyas funciones y número de participantes, serán establecidos de acuerdo a la opinión del SEN.  
 
Artículo 13. - Los Comités Técnicos de Coordinación Estadística, estarán integrados por los 
titulares de las Gerencias Técnicas del INE o por el responsable que cada una de esta gerencia 
designe, y por las entidades garantes de las temáticas correspondientes. Estos comités serán 
presididos por el Subdirector del INE, procurarán reunirse por lo menos dos veces al año y tendrán 
las siguientes funciones:  
 

1. Asesorar y apoyar la elaboración del PNE, definiendo las prioridades del mismo de acuerdo 
a la Política Nacional de Estadística;  

2. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la producción de información 
estadística a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;  

3. Solicitar la asesoría de profesionales en temas que se requiera la opinión especializada 
para sustentar alguna propuesta o recomendación estadística;  

4. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean 
sometidas a su consideración;  

5. Promover la organización de reuniones o conferencias de carácter estadístico local, 
regional o nacional; y,  

6. Dar el seguimiento necesario a la ejecución del PNE y a los Planes Operativos Anuales; 
así como recomendar las modificaciones que requieran. 

 
Artículo 14.- Los Comités Técnicos tendrán un coordinador responsable y un secretario quien se 
encargará de levantar las actas y llevar la correspondencia respectiva. Para reunirse dichos 
comités necesitarán de la mitad más uno de sus miembros integrantes.  
 
Los acuerdos y recomendaciones que tomen o formulen dichos Comités Técnicos, tendrán 
carácter obligatorio.  
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Artículo 15. - La Comisión recomendará la creación de Comités Técnicos Regionales de 

Coordinación Estadística, los que tendrán como función establecer los procedimientos de 

coordinación y participación de las autoridades departamentales y las municipalidades en la 

elaboración de los Programas Nacionales y Regionales de Estadística, para la ejecución y 

cumplimiento de los principios, bases y normas que hubieran sido establecidas entre los diferentes 

niveles de gobierno, tanto para el desarrollo de los servicios departamentales y municipales como 

su integración a los sistemas nacionales. 

 
CAPITULO IV 

 
DE LAS UNIDADES DE ESTADÍSTICAS ESTATALES 

 
Artículo 16. - Las Unidades de Estadísticas Estatales integrantes del SEN dependen 
jerárquicamente del titular de la institución correspondiente, pero actuarán en coordinación técnica 
y normativa con el INE; pues se busca garantizar que las estadísticas oficiales del país sean 
producidas bajo una científica estandarización.  
 
Artículo 17. - Las Unidades de Estadísticas Estatales del SEN son las encargadas de planear, 
coordinar, ejecutar y evaluar las actividades estadísticas que elabore la institución correspondiente 
cualquiera que fuese la ubicación geográfica de éstas. Se exceptúan a las oficinas de Estadística 
de las Fuerzas Armadas de Honduras.  
 
Artículo 18. - Las Unidades de Estadísticas Estatales del SEN, tienen las siguientes funciones 
generales:  
 

1. Colaborar en la formulación del PNE y del Plan Operativo Anual; elaborando los respectivos 

planes institucionales de acuerdo a los lineamientos técnicos, de prioridades y 

administrativos del INE;  

2. Ejecutar y evaluar el PNE y el Plan Operativo Anual en el campo de su competencia, de 

acuerdo a las normas y disposiciones técnicas del INE;  

3. Participar activamente en las reuniones de la Comisión;  

4. Difundir y velar por la aplicación de las normas técnicas emitidas por el INE en el campo 

de su competencia;  

5. Producir y difundir las estadísticas de su competencia de acuerdo a las normas y 

disposiciones del INE; Administrar el banco de información estadística en el campo de su 

competencia. 
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6. IDENTIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS 
  

MATRIZ DE VALIDACIÓN DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS 

Funciones Sustantivas Procedimientos a Incluir en el Manual 

1. Creación de Comités Interinstitucionales. 

 

 

 

 

2. Ejecución de los Comités 

Interinstitucionales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Propuesta de las instituciones que integraran el 

Comité a crear por área temática.  

 Convoca a Reunión a las instituciones mediante 

oficio. 

 Presentar Plan de Trabajo del Comité/Hoja de Ruta. 

 Se firma Acta de creación del Comité. 

 

 

 Coordinar visita con las instituciones  

 Taller de Inducción Metodológica para el 

Levantamiento del Inventario de Operaciones 

Estadísticas  

 Identificación de la Operaciones Estadísticas por 

institución 

 Taller del Llenado de la Ficha Técnica de las 

Operaciones Estadísticas 

 Carga de las Operaciones Estadísticas por la 

institución responsable 

 Mesas de Trabajo para identificar los indicadores a 

cargar por Institución 

 Taller del llenado de Ficha y creación de plantillas 

para cargar indicadores en la PGDSEN. 

 Carga de Indicadores 

 Monitoreo y Seguimiento del llenado de Ficha 

Técnica e indicadores de las instituciones en la 

PGDSEN 
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3. Gestión de la Información Estadística. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Gestión de la Información Estadística. 

 

  

 

 Revisión y mantenimiento de Módulos del Sistema 

 Corrección de impases y control de calidad. 

 Monitoreo de registro y /o mantenimiento de 

usuarios. 

 Monitoreo del Sistema durante la Carga de OE. 

 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas 

principales de sistema. 

 Monitoreo y Evaluación del Sistema. 

 Mantenimiento en Desarrollo Adicional. 

 Revisión de Módulos. 

 Ajustes y /o correcciones a Módulos. 

 Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores. 

 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas 

principales de sistema. 

 Monitoreo y Evaluación del Sistema. 

 Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a 

los Indicadores. 

 Mantenimiento a todos los módulos 

Complementarios al Sistema. 

 Desarrollo de Consultorías con sus respectivos 

TDRs. 

 
 
 

 Envío de oficios 

 Giras de recolección de información en las 

Municipalidades 

 Recolección de información 

 Carga de la Información en la PGDSEN 

 Publicación de la Información en la PGDSEN. 
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7. FICHAS DE PROCESOS 
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8. DESCRIPCIÓN DE LOS 
PROCEDIMIENTOS 
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(INE) 

 

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL 

(SEN) 

 

 

PROCEDIMIENTO  

“Creación de Comités 

Interinstitucionales por área temática.” 

 

 

CÓDIGO 
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FECHA 

06/05/2024 
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Responsables de los Cambios al Manual de Procedimientos 
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1. Objetivo del Procedimiento 
Articular interinstitucionalmente la producción de evidencias e indicadores estadísticos 

vinculados a las áreas temáticas, mediante la conformación de Comités. 

 

2. Alcance del Procedimiento 
Los Comités Interinstitucionales son el mecanismo de coordinación más efectivos para el SEN, se 
constituyen mediante áreas temáticas en forma permanente o temporal que tienen un  alcance a 
nivel de todas las instituciones que conforman el SEN  como al público en general, el Sistema 
Gestor del  SEN, el cual permitirá la gestión de la producción estadística de todas las instituciones 
del Gobierno,  Academia y Sociedad Civil y en esta dinámica el acceso de los usuarios a los 
distintos indicadores disponibles en la plataforma. 
 

3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 

12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

 

4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 La creación de Comités Técnicos de Coordinación Estadística. Estos se conformarán con 

base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, permanentes o temporales cuyas 
funciones y número de participantes, serán establecidos de acuerdo a la opinión del SEN.  
 

 Los Comités Técnicos de Coordinación Estadística, estarán integrados por los titulares de 
las Gerencias Técnicas del INE o por el responsable que cada una de esta gerencia 
designe, y por las entidades garantes de las temáticas correspondientes. Estos comités 
serán presididos por el subdirector del INE, procurarán reunirse por lo menos dos veces al 
año y tendrán las siguientes funciones:  

 
7. Asesorar y apoyar la elaboración del PNE, definiendo las prioridades del mismo de 

acuerdo a la Política Nacional de Estadística;  
8. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la producción de información 

estadística a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;  
9. Solicitar la asesoría de profesionales en temas que se requiera la opinión especializada 

para sustentar alguna propuesta o recomendación estadística;  
10. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean 

sometidas a su consideración;  
11. Promover la organización de reuniones o conferencias de carácter estadístico local, 

regional o nacional; y,  
12. Dar el seguimiento necesario a la ejecución del PNE y a los Planes Operativos Anuales; 

así como recomendar las modificaciones que requieran. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Dirección 
Ejecutiva 

Director Firma de Oficios. 

SEN Equipo SEN 

 
Envío de Oficios de Invitación a las 
Instituciones a pertenecer al Comité a crear. 
 

SEN Subjefe de SEN 

 
Presenta Plan de trabajo/Ruta a seguir del 
Comité. 
 

 
INE/Instituciones 
que Integran el 

Comité 
 

Delegados representantes 
de las Instituciones (Oficiales 

Estadísticos del SEN) 
Firma de Acta de Creación del Comité. 

 

6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

OFICIO 
CIRCULAR 
XXX-2024 

Oficios de Invitación a integrar el 
Comité 

 
Archivo físico y digital  

 
No definido 

1 
Plan de trabajo/Hoja de Ruta a 

seguir del Comité 

 
Archivo físico y digital  

 
No definido 

2 Acta de Creación del Comité 

 
Archivo físico y digital  

 
No definido 

 

7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

1 Acta de creación del Comité 

 
Archivo documental de 

unidad del SEN  
 

No especificado 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 
INE: Instituto Nacional de Estadística 
 
PGDSEN: Plataforma de la Gestión de Datos del Sistema Estadístico Nacional 
 
PNE: Plan Nacional de Estadística 
 
SEN: Sistema Estadístico Nacional 
 
UPEG: Unidad de Planeación y Evaluación de la Gestión 
 
Comité Técnico: Estos se conformarán con base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, 
permanentes o temporales cuyas funciones y número de participantes, serán establecidos de 
acuerdo a la opinión del SEN. 
 
Indicador: es una relación entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de 

un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada 
en el análisis estadístico útil para la toma de decisiones. 
 

9. Descripción del Procedimiento 
 

Propuesta de las instituciones que integraran el Comité a crear por área temática.  

9.1 Se seleccionan las Instituciones de acuerdo a su función y relación al área temática del 

comité. 

Elaboración de Oficios de Invitación a las Instituciones pertenecientes al Comité a crear. 

9.2 Se elabora el oficio de invitación firmado por la Máxima Autoridad Ejecutiva, dirigido a las 

Máximas Autoridades de las Instituciones.  

Convoca a Reunión a las instituciones mediante oficio.  

9.3 Se realiza el envío de oficio y se confirma a través de llamada telefónica la asistencia de la 

Institución a la reunión.  

Presentar Plan de Trabajo del Comité/Hoja de Ruta 

9.4 Se presenta el Plan de Trabajo ante los delegados representantes de las Instituciones.  

Se firma Acta de creación del Comité. 

9.5 Una vez que sea presentado el Plan de Trabajo del Comité y todas las partes están de 

acuerdo, firman el acta de creación del comité.   
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
 

 
 

13. Bibliografía 

Ley del Instituto Nacional de Estadística, Honduras, 2000 

• Reglamento del Instituto Nacional de Estadística, Honduras, 2001 

• Guía Metodológica para la Elaboración del Manual de Procedimientos en el Sector Público, 
ONADICI, 2022 
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14. Anexos 
 

Anexo 1 

Módulo de los Comités en la PGDSEN 
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Anexo 2 

Instituciones que pertenecen a uno de los Comités en particular. 

 

Anexo 3 

Acta de creación de unos de los Comités. 
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15. Control de Cambios al Procedimiento 

 

Historial de Cambios al Procedimiento 
 

Fecha Versión 
Autor Descripción del 

cambio 

Cambio Autorizado por: 

Cargo Área Cargo Firma 
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Responsables de los Cambios al Procedimiento 
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1. Objetivo del Procedimiento 
 
Generar información estadística en cada dependencia del estado o institución, representadas por 
las Unidades de Planeamiento y Evaluación de la Gestión (UPEG) y/o por los departamentos de 
estadísticas de las diferentes Secretarías de Estado de cada uno de los sectores involucrados. 
 
 

2. Alcance del Procedimiento 
 
Los Comités Interinstitucionales representan el mecanismo de coordinación más efectivo para el 
SEN, sirviendo como instancias de colaboración tanto permanente como temporal, organizadas 
en áreas temáticas específicas. Estos comités tienen un alcance integral, abarcando a todas las 
instituciones que integran el SEN y extendiéndose hasta el público en general. 
 
El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitará la gestión de la 
producción estadística de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad 
civil. Este sistema se diseñará para centralizar, organizar y optimizar la generación de datos 
estadísticos, asegurando la coherencia y calidad de la información recopilada. 
 
En este contexto dinámico, el acceso de los usuarios a los distintos indicadores se facilitará a 
través de una plataforma unificada. Los usuarios, ya sean pertenecientes a instituciones del SEN 
o provenientes de la sociedad en general, podrán explorar y utilizar los indicadores estadísticos 
disponibles de manera eficiente y accesible. Esta plataforma se concibe como un medio inclusivo 
que fomenta la transparencia y la participación activa de diversos actores en la comprensión y uso 
de la información estadística generada por el SEN. 
 
En resumen, los Comités Interinstitucionales del SEN, respaldados por el Sistema Gestor, tienen 
como objetivo principal coordinar la producción estadística a nivel nacional, garantizando la 
colaboración efectiva entre instituciones y promoviendo el acceso abierto y transparente a los 
indicadores a través de una plataforma unificada. 
 

3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 

12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 
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4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 
Los Comités Técnicos de Coordinación Estadística juegan un papel crucial en la gestión y mejora 

del Sistema Estadístico Nacional (SEN). Para garantizar su eficacia y el cumplimiento de sus 

objetivos, se establecen las siguientes funciones para su ejecución: 

13. Asesorar y apoyar la elaboración del PNE, definiendo las prioridades del mismo de acuerdo a 

la Política Nacional de Estadística;  

14. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la producción de información 

estadística a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;  

15. Solicitar la asesoría de profesionales en temas que se requiera la opinión especializada para 

sustentar alguna propuesta o recomendación estadística;  

16. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean sometidas 

a su consideración;  

17. Promover la organización de reuniones o conferencias de carácter estadístico local, regional o 

nacional; y,  

18. Dar el seguimiento necesario a la ejecución del PNE y a los Planes Operativos Anuales; así 

como recomendar las modificaciones que requieran. 

Cada comité contará con un coordinador responsable y un secretario. El secretario se encargará 

de documentar las reuniones, levantar actas y gestionar la correspondencia. 

Los acuerdos y recomendaciones emitidos por los Comités Técnicos serán de carácter obligatorio. 

Se fomentará la toma de decisiones consensuada, priorizando el diálogo y la colaboración entre 

los miembros. 

Todas las reuniones, decisiones y recomendaciones deben ser documentadas adecuadamente. 

Las actas y documentos relevantes serán archivados y accesibles para los miembros y partes 

interesadas. 

 

Se mantendrá una política de transparencia en las actividades y decisiones de los Comités. 

La información relevante será comunicada de manera eficiente a todas las partes interesadas. 

Los lineamientos y procedimientos serán revisados periódicamente para su mejora y actualización, 

asegurando su alineación con las mejores prácticas y necesidades cambiantes. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Dirección 
Ejecutiva 

Director 
Firma de Oficios y aprobación de los 
Productos. 

SEN Jefes del SEN Coordinación 

SEN Equipo SEN 

Monitoreo y Seguimiento de la Producción 
Estadística de las Instituciones miembros de los 
Comité por área Temática. 
 

INE/Instituciones 
que Integran el 

Comité 

Delegados representantes 
de las Instituciones (Oficiales 

Estadísticos del SEN) 

. Carga de la producción estadística en la 
PGDSEN. 

 

6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

OFICIO 
XXX-2023 

Oficios 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 
 

No definido 

1 
Plan de trabajo/Hoja de Ruta a 

seguir del Comité 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 
 

No definido 

2 

Informe de Actividades 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 
 

No definido 

 

7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

1 
Inventario de Operaciones 

Estadísticas 

Plataforma de Gestión de 
Datos del Sistema 

Estadístico Nacional 
No especificado 

2 Indicadores 
Plataforma de Gestión de 

Datos del Sistema 
Estadístico Nacional 

No especificado 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 
INE: Instituto Nacional de Estadística 

 
IOE: Inventario de Operaciones Estadísticas 
 
OE: Operaciones Estadísticas 

 
PGDSEN: Plataforma de la Gestión de Datos del Sistema Estadístico Nacional 
 
PNE: Plan Nacional de Estadística 

 
SEN: Sistema Estadístico Nacional 
 
UPEG: Unidad de Planeación y Evaluación de la Gestión 

 
Comité Técnico: Estos se conformarán con base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, 

permanentes o temporales cuyas funciones y número de participantes, serán establecidos de 

acuerdo a la opinión del SEN. 

 
Indicador: es una relación entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de 

un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada 

en el análisis estadístico útil para la toma de decisiones. 

 

Inventario de Operaciones Estadísticas: es un repertorio de las operaciones estadísticas 

llevadas a cabo por la Administración del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de 

Honduras, Poder Judicial, Entes Autónomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que 

se presenta, con fines de coordinación, homogeneización e integración, la forma en que se realizan 

las estadísticas. 

 

Operación Estadística: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el diseño, 

recolección, organización, procesamiento, análisis, presentación y divulgación de los resultados 

estadísticos sobre una determinada área o tema de la realidad nacional. 
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9. Descripción del Procedimiento 
 
Coordinar visita con las instituciones 
 

9.1 Se elabora el oficio de solicitud de una jornada de reuniones presenciales, firmado por la 

Máxima Autoridad Ejecutiva, dirigido a las Máximas Autoridades de las Instituciones.  

9.2 Se realiza el envío del oficio a la institución y se coordina a través de llamadas telefónicas.  

9.3 Se calendariza la visita a la institución tomando en cuenta todas las dependencias productoras 

de información estadística y se socializa con la persona designada como enlace de la institución 

a visitar. 

9.4 Una vez socializado y consensuado el calendario de visita con el enlace institucional se lleva 
a cabo la visita a la Institución. 
 
 
Taller de Inducción Metodológica para el Levantamiento del Inventario de Operaciones 
Estadísticas 
 
9.5 Se Inicia la Jornada con el Taller de Inducción Metodológica para el Levantamiento del 
Inventario de Operaciones Estadísticas. 
 
 
Identificación de Operaciones Estadísticas 
 
9.6 De acuerdo a la calendarización se realizan reuniones con cada una de las dependencias 
productoras de información estadística para realizar la identificación de OE.  
 
9.7 Una vez identificadas las OE, por parte de la Dependencia se designa uno o más oficiales 
estadísticos, que serán los encargados de subir la información a la PGFSEN. 
 
Taller del Llenado del Primer borrador de Ficha Técnica de las Operaciones Estadísticas.  
 
9.8 A los oficiales estadísticos designados se les crea un usuario en la Plataforma del Sistema 
Estadístico Nacional. 
 
9.9 Se verifica que todos los usuarios hayan validado su cuenta en la PGDSEN. 
 
9.10 Se lleva a cabo el Taller del Llenado del Primer borrador de Ficha Técnica de las Operaciones 

Estadísticas. 
 
9.11 Se les solicita a todos los oficiales estadísticos llenar las fichas de las OE correspondientes 
a su dependencia en un plazo máximo de 10 días hábiles contados a partir del Taller de llenado 
del Primer Borrador de la Ficha. 
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Carga de las Operaciones Estadísticas 
 
9.12 Se inicia la carga de las OE por parte de los Oficiales Estadísticos, enviando las Fichas 
completas a revisión. 
 
9.13 El Oficial SEN encargado de la Institución revisa cada una de las fichas enviadas a Revisión 
y en caso de que haga falta información o haya algo incorrecto, se envía la Ficha a Subsanar. 
 
9.14 Una vez que el Oficial Estadístico subsana y la información de la Ficha es revisada y todo 
está bien, el Oficial SEN aprueba la Ficha. 
 
Se convoca a Reunión al Comité para establecer mesas de trabajo con el fin de identificar 
los indicadores generados por cada una de las instituciones miembros del Comité. 

 
9.15 Se Convoca a los Oficiales Estadísticos de las instituciones pertenecientes al Comité por 
medio de Correo Electrónico a reunión.  
 
9.16 Se organizan las mesas de trabajo. 
 
9.17 Se realiza una presentación de los avances del Comité. 
 
9.18 Se inicia con el Taller de como generar un indicador a partir de Registros Administrativos. 
 
9.19 Una vez que se imparte el taller y se presenta el listado de Indicadores del Comité, con las 
mesas de trabajo se identifica que institución es la responsable y con el oficial estadístico se 
determina que categorías, desagregaciones posee ese indicador. 
 
Taller de Llenado de Ficha de Indicadores y creación de plantillas para cargar indicadores 
en la PGDSEN. 
 
9.20 De manera presencial o virtual se imparte el Taller de Llenado de Ficha de Indicadores y 
creación de plantillas para cargar indicadores en la PGDSEN a los Oficiales Estadísticos de las 
Instituciones. 
 
Carga de Indicadores en la PGDSEN. 
 
9.21 Los Oficialas Estadísticos Cargan los Indicadores que corresponden a su institución en un 
marco de 10 días hábiles, contados a partir de que se impartió el Taller de Llenado de Ficha de 
Indicadores y creación de plantillas para cargar indicadores en la PGDSEN. 
 
Monitoreo y Seguimiento del llenado de Ficha Técnica e indicadores de las instituciones en 
la PGDSEN 

 
9.22 Los Oficiales SEN con instituciones a su cargo monitorean la carga de Indicadores. 
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9.23 Los Oficiales SEN revisan cada uno de los indicadores y en caso de que haga falta 
información o haya algo incorrecto, se envía correo electrónico al Oficial Estadístico encargado 
para que realice la respectiva corrección. 
 
9.24 Una vez que se verifica la información cargada, se habilita el indicador para que sea 
visualizado por todos los usuarios del SEN. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
Anexo 1 
Inventario de OE en la PGDSEN 

 
 
Anexo 2 
Gráficos de las instituciones con OE en la PGDSEN y por Comité   
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Anexo 3 
Módulo del IOE Institucional en la PGDSEN   
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Anexo 4 
Ficha Técnica de una Institución en la PGDSEN   
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Anexo 5 
Módulo de Indicadores en la PGDSEN   

 
 
Anexo 6 
Ficha Técnica de Indicadores en la PGDSEN   
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Anexo 7 
Carga de Datos de Indicadores en la PGDSEN   
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Anexo 8 
Ejemplo de un Gráfico de Indicadores en la PGDSEN   
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
 

Historial de Cambios al Procedimiento 
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Cargo Área Cargo Firma 
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Responsables de los Cambios al Procedimiento 
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1. Objetivo del Procedimiento 
 
Establecer una infraestructura tecnológica y un marco operativo que permita la centralización de 
la información del Sistema de Entidades Nacionales (SEN) de Honduras, integrando procesos y 
roles de diversas entidades gubernamentales, con el fin de mejorar la gestión de datos a nivel 
estatal y proporcionar acceso público a través de una plataforma de consulta y visualización de 
datos. 
 

2. Alcance del Procedimiento 
 
El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitará la gestión de la 
producción estadística de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad 
civil.  
 
Este sistema se diseñará para recopilar e interconectar las estadísticas oficiales de país 
provenientes del complejo orgánico constituido por todos los poderes y dependencias del Estado 
de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autónomas y municipales que tengan 
dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboración, recolección, análisis, 
codificación y publicación de información estadística llevando a cabo lso procesos en forma 
integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes científicos-normativos 
establecidos por el INE. 
 
En este contexto dinámico, el acceso de los usuarios a los distintos indicadores se facilitará a 
través de una plataforma unificada. Los usuarios, ya sean pertenecientes a instituciones del SEN 
o provenientes de la sociedad en general, podrán explorar y utilizar los indicadores estadísticos 
disponibles de manera eficiente y accesible. Esta plataforma se concibe como un medio inclusivo 
que fomenta la transparencia y la participación activa de diversos actores en la comprensión y uso 
de la información estadística generada por el SEN. 
 
 

3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 

1 LEY- Art.2 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

2 REG - Art.10 Reglamento del Instituto Nacional de Estadística 

3 REG – Art. 16 Reglamento del Instituto Nacional de Estadística 
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4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 
El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitará la gestión de la 
producción estadística de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad 
civil. 
 
Este sistema se diseñará para recopilar e interconectar las estadísticas oficiales de país 
provenientes del complejo orgánico constituido por todos los poderes y dependencias del Estado 
de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autónomas y municipales que tengan 
dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboración, recolección, análisis, 
codificación y publicación de información estadística llevando a cabo lso procesos en forma 
integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes científicos-normativos 
establecidos por el INE. 
 
 

5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Dirección 
Ejecutiva 

Director 
Firma de Oficios y aprobación de los 
Productos. 

SEN Jefes del SEN Coordinación 

 
SEN 

 
Equipo SEN 

 
Monitoreo y Seguimiento de la Producción 
Estadística de las Instituciones miembros Del 
SEN 

INE/Instituciones 
que Integran al 

SEN 

Delegados representantes 
de las Instituciones 

. Carga de la producción estadística en la 
PGDSEN. 

 
 

6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

OFICIO 
XXX-2023 

Oficios Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 

No definido 

1 Fichas Técnicas de las OE Archivo digital 
respaldo en los 

servidores del INE 

No definido 

2 Fichas Técnicas de los Indicadores Archivo Digital 
respaldo en los 

servidores del INE 

No definido 

3 Producción estadística de las 
Instituciones pertenecientes al SEN. 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 

No definido 
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7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

1 PGDSEN Servidores del INE No especificado 

2 Inventario de Operaciones 
Estadísticas 

PGDSEN No especificado 

3 Indicadores PGDSEN No especificado 

 
 

8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 
INE: Instituto Nacional de Estadística 
 
IOE: Inventario de Operaciones Estadísticas 
 
OE: Operaciones Estadísticas 
 
PGDSEN: Plataforma de la Gestión de Datos del Sistema Estadístico Nacional 
 
PNE: Plan Nacional de Estadística 
 
SEN: Sistema Estadístico Nacional 
 
UPEG: Unidad de Planeación y Evaluación de la Gestión 

 
Comité Técnico: Estos se conformarán con base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, 
permanentes o temporales cuyas funciones y número de participantes, serán establecidos de 
acuerdo a la opinión del SEN. 

 
Indicador: es una relación entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de 
un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada 
en el análisis estadístico útil para la toma de decisiones. 
 
Inventario de Operaciones Estadísticas: es un repertorio de las operaciones estadísticas 
llevadas a cabo por la Administración del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de 
Honduras, Poder Judicial, Entes Autónomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que 
se presenta, con fines de coordinación, homogeneización e integración, la forma en que se realizan 
las estadísticas. 
 
Operación Estadística: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el diseño, 

recolección, organización, procesamiento, análisis, presentación y divulgación de los resultados 
estadísticos sobre una determinada área o tema de la realidad nacional. 
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Registro Administrativo: Documento que se utiliza para registrar la prestación de diversos 

servicios públicos, tales como nacimientos, defunciones, atenciones hospitalarias, pago de 
impuestos, exportaciones, importaciones, etc., que se requiere para fines estadísticos. 
 
Usuarios: Son las instituciones públicas, privadas y organismos nacionales e internacionales que 

necesitan, de una u otra forma, el concurso del INE para consultas o investigaciones. Entre las 
principales instituciones públicas usuarios están los poderes estatales Legislativo, Ejecutivo y 
Judicial, instituciones descentralizadas, autónomas, órganos desconcentrados, municipalidades y 
otros. Son algunas instituciones privadas usuarios las universidades, gremios empresariales, 
firmas consultoras, etc. Se mencionan como organismos internacionales usuarios de información 
estadística, a la Organización de las Naciones Unidas, la FAO, OIT, UNESCO, etc. 
 

9. Descripción del Procedimiento 
 
Revisión y mantenimiento de Módulos del Sistema 
 

9.1 Revisión y mantenimiento de Módulos del Sistema involucrados en el registro de las 
instituciones y comités estadísticos. 
 
Corrección de impases y control de calidad. 
 

9.2 Corrección de impases y control de calidad de la información en Sistema de la Actividad 1, 
actividad paralela a la de Identificación de Operaciones Estadísticas en el Proceso de Ejecución 
de Comité.  
 
Monitoreo de registro y /o mantenimiento de usuarios. 
 
9.3 Monitoreo de registro y /o mantenimiento de usuarios con sus respectivos permisos y roles en 
sistema.  
 
Monitoreo del Sistema durante la Carga de OE. 
 
9.4 Monitoreo del Sistema durante la Carga de las Operaciones Estadísticas a la PGDSEN. 
 
Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema. 
 
9.5 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema referente a los 
módulos involucrados en las actividades previas, según necesidad y/o observaciones reportadas 
tanto por usuarios internos y externos del sistema como por el mismo equipo SEN.  
 
Monitoreo y Evaluación del Sistema. 
 

9.6 Monitoreo y Evaluación del Sistema respecto a los Módulos del Inventario de Operaciones 
Estadísticas.  
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Mantenimiento en Desarrollo Adicional. 
 
9.7 Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a las Operaciones Estadísticas. 
 
Revisión de Módulos. 
 
9.8 Revisión de Módulos referentes a la Carga de Indicadores.  
 
Ajustes y /o correcciones a Módulos. 
 
9.9 Ajustes y /o correcciones a Módulos referentes a la Carga de Indicadores.  
 
Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores. 
 
9.10 Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores en la PGDSEN. 
 
Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema. 
 
9.11 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema referente a los 
módulos involucrados en las actividades de Indicadores. Según necesidad y/o observaciones 
reportadas tanto por usuarios internos y externos del sistema como por el mismo equipo SEN. 
 
Monitoreo y Evaluación del Sistema. 
 
9.12 Monitoreo y Evaluación del Sistema respecto a los Módulos del Indicadores. 
 
Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a los Indicadores. 
 
9.13 Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a los Indicadores. 
 
Mantenimiento a todos los módulos Complementarios al Sistema. 
 
9.14 Mantenimiento a todos los módulos Complementarios al Sistema. 
 
Desarrollo de Consultorías con sus respectivos TDRs. 
 
9.15 Desarrollo de Consultorías con sus respectivos TDRs respecto a mejoras y/o nuevos 
desarrollos a implementar en la PGDSEN. 
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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Público, ONADICI, 2022 
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14. Anexos 
 
Anexo 1 
Pantalla Principal de la Plataforma del Sistema Estadístico Nacional 

 
 
Anexo 2 
Pantalla del IOE Público  
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Anexo 3 
Pantalla del Geoportal donde se visualizan Indicadores Geográficos 

 

Anexo 4 
Comités Estadísticos Activos en la PGDSEN
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Anexo 5 
Pantalla donde se visualizan los Indicadores  

 
 
Anexo 6 
Pantalla donde se visualizan las Ramas Estadísticas  
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Anexo 7 
Pantalla de ingreso a la Plataforma del Sistema Estadístico Nacional  

 
 
Anexo 8 
Módulos del Sistema Estadístico Nacional  
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1. Objetivo del Procedimiento 
 
Obtener datos estadísticos mediante la recopilación de Operaciones Estadísticas e Indicadores en 

las 298 Municipalidades del país, mediante la colaboración de los Alcaldes Municipales y los Jefes 

de las diversas Unidades que las integran. 

 
 

2. Alcance del Procedimiento 
 
Este procedimiento tiene como finalidad la recopilación de información estadística en cada una de 

las 298 Municipalidades del país.  

 

La ejecución de esta actividad se llevará a cabo de manera integrada, coordinada y racionalizada, 

siguiendo procedimientos comunes científico-normativos establecidos por el Instituto Nacional de 

Estadística (INE).  

 

3. Marco Legal del Procedimiento 
 

No. Código Documento 

12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadística 

 

4. Políticas y Lineamientos del Procedimiento 
 

 Solicitud de Información 

 Gira de recolección de información en las Municipalidades. 

 Recolección de información 

 Carga de la Información en la PGDSEN 

 Publicación de la Información en la PGDSEN. 
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5. Responsables del Procedimiento 
 

Área Puesto de Trabajo Responsabilidad 

Dirección 
Ejecutiva 

Director 
Firma de Oficios y aprobación de los 
productos. 

SEN Jefe y Subjefe del SEN 
Verificar los oficios y su envió en tiempo y 
forma, para las distintas alcaldías a nivel 
Nacional. 

SEN Equipo SEN 
Ejecutar, seguimientos y verificar datos 
solicitados. 

 

6. Insumos del Procedimiento 
 

Código Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

OFICIO 
XXX-2024 

Oficios 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 
 

No definido 

1 
Plan de trabajo/Hoja de Ruta a 

seguir. 

Archivo físico y digital 
respaldo en los 

servidores del INE 
 

No definido 

2 
Información brindada por 

las distintas alcaldías. 

Plataforma de la 
Gestión de Datos del 
Sistema Estadístico 
Nacional (PGDSEN) 

. 

No definido 

 

7. Productos o Resultados del Procedimiento 
 

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda 

1 
Inventario de Operaciones 
Estadísticas Municipal 

Plataforma de la Gestión de 
Datos del Sistema 
Estadístico Nacional 
(PGDSEN). 
 

No especificado 

2 Indicadores Municipales 

Plataforma de Gestión de la 
Datos del Sistema 
Estadístico Nacional 
(PGDSEN). 
 

No especificado 
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8. Definición de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas 
 
AMHON: Asociación de Municipios de Honduras 
 
INE: Instituto Nacional de Estadística 
 
IOE: Inventario de Operaciones Estadísticas 
 
OE: Operaciones Estadísticas 
 
PGDSEN: Plataforma de la Gestión de Datos del Sistema Estadístico Nacional 
 
PNE: Plan Nacional de Estadística 
 
SEN: Sistema Estadístico Nacional 
 
UPEG: Unidad de Planeación y Evaluación de la Gestión 
 
Comité Técnico: Estos se conformarán con base a áreas temáticas, sectoriales, regionales, 

permanentes o temporales cuyas funciones y número de participantes, serán establecidos de 
acuerdo a la opinión del SEN. 
 
Indicador: es una relación entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de 

un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada 
en el análisis estadístico útil para la toma de decisiones. 
 
Inventario de Operaciones Estadísticas: es un repertorio de las operaciones estadísticas 

llevadas a cabo por la Administración del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de 
Honduras, Poder Judicial, Entes Autónomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que 
se presenta, con fines de coordinación, homogeneización e integración, la forma en que se realizan 
las estadísticas. 
 
Operación Estadística: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el diseño, 
recolección, organización, procesamiento, análisis, presentación y divulgación de los resultados 
estadísticos sobre una determinada área o tema de la realidad nacional. 
 
Municipalidad: es la entidad autónoma de derecho público, con personalidad jurídica y patrimonio 
propio que representa institucionalmente al Municipio, forma parte del Estado y contribuye a la 
realización de sus fines. 
 
Alcaldías: Son órganos político administrativos que se integran por un alcalde o alcaldesa y un 
concejo, electos por votación, libre, secreta y directa para un periodo de cuatro años. 
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9. Descripción del Procedimiento 
 

Envío de oficios 
 
9.1. Se actualiza el directorio de alcaldes de los municipios. 

9.2. Se solicita el apoyo para visitar cada unidad de la institución a través de un oficio firmado por 

la Máxima Autoridad Ejecutiva dirigida a los alcaldes municipales. 

9.3. Se realiza el envío del oficio por correo electrónico y se notifica a través de llamada telefónica 

al Alcalde y a los jefes de las diferentes unidades, previa visita del técnico encargado. 

 

Giras de recolección de información en las Municipalidades 
 
9.4. Se definen las alcaldías a visitar de acuerdo al cronograma de giras y la priorización de los 
municipios según las necesidades de información. 

9.5. Se elaboran memos de solicitud de información a la Gerencia de Administración y 

Presupuesto, indicando fechas de salida y regreso, alcaldías a visitar, ciudades sedes y técnicos 

responsables. Técnicos del Sistema Estadístico Nacional y jefes del SEN. 

 

Recolección de información 

9.6. Se realizan visitas a las alcaldías municipales donde se solicita Información de todas las 

actividades para poder identificar las OE e indicadores que generan. 

 

Carga de la Información en la PGDSEN 

9.7 Creación de Usuarios con Rol de Oficiales Municipales para que se pueda realizar el Registro 

y Llenado de Fichas Técnicas de las OE y, carga de Indicadores generados en las Municipalidades 

en la PGDSEN. 

 

Publicación de la Información en la PGDSEN. 

9.8 Una vez que la información se revisa y se aprueba por los Analistas Técnicos del SEN se 

pone a disposición del público a través de la Plataforma del Sistema Estadístico Nacional.  
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento 
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11. Gestión del Riesgo 
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12. Elementos Transversales del Procedimiento 
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14. Anexos 
Anexo 1 
Acceso a la información de la Municipalidades en la Plataforma del SEN  

 

Anexo 2 
Página donde presenta la información referente a las Municipalidades 
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Anexo 3 

Presentación de las Municipalidades Visitadas 

 
 

Anexo 4 

Vista del IOE Municipal publico  
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Anexo 5 

Listado de OE de una Municipalidad en el IOE Municipal 

 
 

Anexo 6 

Ficha Técnica para la carga de una OE. 
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Anexo 7 

Presentación de un Indicador Municipal gráficamente. 
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15. Control de Cambios al Procedimiento 
 

Historial de Cambios al Procedimiento 
 

Fecha Versión 
Autor Descripción del 
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