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1. INTRODUCCION

El Sistema Estadistico Nacional (SEN) de Honduras desempefia un papel fundamental en la
recopilacion, produccién, analisis y difusion de informacién estadistica confiable y oportuna en el
pais. EI SEN constituye un conjunto de entidades y organizaciones responsables de generar y
coordinar las actividades estadisticas en Honduras, con el fin de satisfacer las necesidades de
informacién de los diferentes sectores y contribuir al desarrollo socioecondmico del pais.

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo principal establecer las pautas, normas
y lineamientos que deben seguirse para llevar a cabo las diversas tareas relacionadas con la
produccion de estadisticas en el marco del SEN. Este manual proporciona una guia detallada y
actualizada sobre los procedimientos estandar que deben implementarse en todas las etapas del
ciclo estadistico, desde la planificacion y disefio de las encuestas hasta la publicacion y difusién
de los resultados.

En primer lugar, se describen los fundamentos conceptuales y metodoldgicos que sustentan el
proceso estadistico, incluyendo la definicion de conceptos clave y la seleccion de las fuentes de
informacion. A continuacion, se detallan las etapas de disefio de encuestas y censos, abarcando
aspectos como la seleccion de la muestra, la elaboracion de cuestionarios y la preparacion de los
recursos necesarios para la recoleccion de datos.

Una vez recopilados los datos, se explican los procedimientos de procesamiento y andlisis
estadistico, haciendo hincapié en la calidad de los datos, la validacion, la imputacion y la
tabulacién. Ademas, se abordan los aspectos relacionados con la proteccién de la confidencialidad
y la seguridad de la informacion recopilada, garantizando el cumplimiento de las normas éticas y
legales en la gestion de los datos.

Finalmente, se presentan las pautas para la difusién de los resultados estadisticos, incluyendo la
elaboracion de informes, la publicacién en diferentes formatos y la utilizacion de herramientas
tecnoldgicas para facilitar el acceso a la informacion estadistica por parte de los usuarios.

Este Manual de Procedimientos del Sistema Estadistico Nacional de Honduras constituye una
herramienta fundamental para promover la coherencia, la calidad y la eficiencia en la produccion
de estadisticas oficiales en el pais. Su aplicacién permitira fortalecer la toma de decisiones basada
en evidencia, impulsar la transparencia y la rendicién de cuentas, y contribuir al desarrollo integral
de Honduras en el ambito econdmico, social y politico.
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2. ANTECEDENTES
Marco Legal de Creacion

El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante el cual se define como:
organo técnico, autbnomo, con personalidad juridica y patrimonio propio. Se describen su
naturaleza, objetivos, atribuciones; funciones; la vinculacion con la Comision del Sistema
Estadistico Nacional; la estructura organizativa y administrativa; la composicién del patrimonio y
los recursos; las fuentes de informacion estadistica; la reserva de la confiabilidad de la informacion
y las infracciones y sanciones.

El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene como finalidad la de coordinar el Sistema
Estadistico Nacional (SEN), asegurando que las actividades estadisticas oficiales se efectien en
forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo una normativa coman.

Se entiende por Sistema Estadistico Nacional (SEN) el complejo organico de todas las
dependencias del Estado, entidades desconcentradas, descentralizadas, auténomas,
semiauténomas y municipalidades que tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se
refiera a la colaboracion, recoleccién, andlisis y publicacién de informacién estadistica.

Mision

Somos un Sistema Estadistico Nacional que proporciona informacion confiable y oportuna para el
disefio, implementacion y evaluacion de las politicas publicas, el desarrollo econémico y social de
Honduras. Un sistema integrado por las instituciones que producen y difunden estadisticas
oficiales, bajo los principios de integracion, coordinacién, racionalizacién y bajo una normativa en
comun, con el fin de responder a las necesidades de informacién de los diferentes actores sociales,
como el gobierno, el sector privado, la academia, los medios de comunicacién y la ciudadania en
general.

Vision

Ser un conjunto eficiente y coordinado de instituciones y organismos que producen y difunden
informacion estadistica de calidad, relevante, oportuna con accesibilidad de los datos, que
responda a las necesidades de los usuarios y que contribuya al desarrollo econémico, social y
ambiental del pais. Ser un pilar fundamental para el fortalecimiento de la democracia, la
transparencia y la rendicién de cuentas, asi como para la formulacion, seguimiento y evaluacion
de las politicas publicas.
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Objetivos Estratégicos

1. Asegurar la produccién, utilizacién apropiada y difusion sistematizada de estadisticas confiable
y oportunas necesarias para el permanente conocimiento de la realidad nacional, la planificacion
del desarrollo y la eficiente gestién en la toma de decisiones del sector publico y privado del pais;

2. Establece la normatividad necesaria para integrar y racionalizar las actividades estadisticas
oficiales, coordinando acciones entre productores y usuarios de las estadisticas y de actividades
conexas, a fin de optimizar el uso de los recursos;

3. Establecer la programacion para las actividades de disefio, recopilacion, procesamiento,
analisis, difusién y publicacion de la informacién de la estadistica oficial del pais, obtenida
mediante levantamientos censales, encuestas por muestreo y el uso de los registros
administrativos;

4. Promover el interés por las actividades estadisticas en todos los sectores de la poblacién y sus
autoridades, para crear una cultura estadistica, a fin de lograr una activa participacion y
permanente, colaboracion fortaleciendo al Sistema Estadistico Nacional (SEN), y

5. Promover la capacitacion y la investigacion.

Valores

El Instituto Nacional de Estadisticas (INE) en el cumplimiento de sus competencias, funciones,
atribuciones y actividades se rige por los valores de:
e Transparencia

e Proactividad

e Lealtad

e Eficiencia

e Probidad

e Responsabilidad

e Confidencialidad

e Imparcialidad

e Integridad

e Respeto
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Alcance o Ambito de Competencia
Ley del Instituto Nacional de Estadisticas

CREACION, NATURALEZA Y OBJETIVOS

ARTICULO I.- Créase el Instituto Nacional de Estadistica (INE) como 6rgano técnico, autbnomo,
con personalidad juridica y patrimonio propio.

ARTICULO 2.- El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene como finalidad la de coordinar el
Sistema Estadistico Nacional (SEN), asegurando que las actividades estadisticas oficiales se
efectlen en forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo una normativa comun.

Para efecto de esta Ley se entiende por Sistema Estadistico Nacional (SEN) el complejo organico
de todas las dependencias del Estado, entidades desconcentradas, descentralizadas, auténomas,
semiauténomas y municipalidades que tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se
refiera a la colaboracion, recoleccion, andlisis y publicacién de informacion estadistica.

ARTICULO 3.- El Instituto Nacional de Estadlstica (INE), tiene su domicilio en la capital de la
republica y funcionard en zonas geogréficas estructuradas segun las necesidades de cada region,
las que tendran caracter de unidades operativas regionales.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

La elaboracién del Manual de Procedimientos para el Sistema Estadistico Nacional es crucial por
varias razones fundamentales:

Establecer estandares y uniformidad: El manual proporciona un marco de referencia comun para
todas las entidades y organizaciones involucradas en la generacién de estadisticas en Honduras.
Establece procedimientos claros y uniformes que aseguran la consistencia en la recopilacion,
procesamiento, andlisis y difusién de la informacion estadistica. Esto garantiza que se mantengan
altos niveles de calidad y precision en los datos producidos.

Mejorar la eficiencia y efectividad: Un manual de procedimientos detallado ayuda a optimizar los
procesos estadisticos al definir los pasos y las responsabilidades de cada etapa. Esto permite una
asignacion adecuada de los recursos humanos, técnicos y financieros disponibles, evitando
duplicidades y reduciendo los costos innecesarios. Al contar con procedimientos estandarizados
y eficientes, se agiliza la produccién y la disponibilidad de informacién estadistica oportuna.

Garantizar la calidad de los datos: La elaboracién de un manual de procedimientos proporciona
directrices claras sobre las mejores practicas en la recoleccion, procesamiento y analisis de datos.
Esto asegura que los procedimientos utilizados sean robustos y consistentes, minimizando los
errores y sesgos en la informacion estadistica generada. La calidad de los datos es esencial para
tomar decisiones informadas y fundamentadas en todos los sectores de la sociedad, incluyendo
el gobierno, el sector privado, las organizaciones no gubernamentales y los ciudadanos en

general.
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Promover la transparencia y la rendicion de cuentas: El manual de procedimientos establece
lineamientos claros sobre la gestién de la informacién estadistica, incluyendo aspectos como la
confidencialidad, la seguridad y el acceso a los datos. Esto fomenta la transparencia en la
produccion estadistica y asegura que los datos estén disponibles para todos los usuarios
interesados de manera equitativa. Ademas, al contar con procedimientos documentados, se facilita
la rendicion de cuentas y se fortalece la confianza en el Sistema Estadistico Nacional y en las
instituciones que lo conforman.

Facilitar la capacitacion y el aprendizaje: El manual de procedimientos sirve como una guia
practica y de referencia para el personal involucrado en las tareas estadisticas. Proporciona
instrucciones detalladas sobre como llevar a cabo cada actividad, lo que facilita la capacitacion de
nuevos miembros del equipo y el aprendizaje continuo del personal existente. Ademas, al contar
con un manual actualizado, se asegura la transferencia de conocimientos y la continuidad en los
procesos estadisticos, incluso en casos de rotacion de personal.

En resumen, la elaboracion de un Manual de Procedimientos del Sistema Estadistico Nacional de
Honduras es esencial para establecer estandares, garantizar la calidad de los datos, mejorar la
eficiencia, promover la transparencia y facilitar la capacitacion. Es una herramienta fundamental
para fortalecer el Sistema Estadistico Nacional y proporcionar informacion confiable y oportuna
gue respalde la toma de decisiones informadas y contribuya al desarrollo integral del pais.

4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

— Presupuesto
- Area de Stafl
- Gerencias Téchicas Consejo Directivo Cantabilidad
y Tesoreria
Unidades Témicas ]
—  Personal
Direccién Sub Dirsccién
Ejecutiva Ejecutiva | Compras
Bienes
L —  Nacionales
Administragn

v Fresupuesio

Operaciones Estadisticas y | Sector Publico Procesamiento Administrativa
Esludios y Comerceo Ext. de Datos
Métodos Saociales Estadisticas
Estadisbcas Carlografia Econamicas
Estadisticas y —  Continuas

Estudics en it

Demografia Eﬁm&ci*‘”; :‘
Indscadores y
—  Estudsos Demograficas

Econdmicos
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS
Ley del Instituto Nacional de Estadistica

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
CAPITULO I

ARTICULO 5.- El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene las Atribuciones y funciones
siguientes:

1.

10.

Formular, ejecutar las politicas, programas y el Plan Nacional de Estadistica, para el corto,
mediano y largo plazo, asi como, evaluar los programas secretariales, regionales,
departamentales, municipales e institucionales, en coordinacion con las unidades y oficinas
de estadisticas integrantes del sistema;

Organizar el levantamiento de los censos nacionales, estableciéndose los censos
agropecuarios cada cinco (5) afios y los de poblacién y vivienda cada diez (10) afios. Con
los censos se buscara la comparabilidad y compatibilidad de la informacion en el tiempo y
el espacio y se procurard la adecuacion conceptual de acuerdo a las necesidades de
informacién que le desarrollo econémico y social imponga.

Ejecutar o coordinar la generacion de datos mediante investigaciones estadisticas y el uso
de los registros administrativos del sector publico, asi como, la actualizacion cartografica
censal.

Normar los métodos, procedimientos y técnicas utilizadas por los 6rganos del Sistema
Estadistico Nacional (SEN), a fin de que las estadisticas oficiales sean producidas con
calidad y oportunidad; Ejecutar o coordinar la produccion de estadistica béasicas para la
elaboracion de los sistemas de cuentas nacionales, monetarias, fiscales, balanza de
pagos, indices coyunturales de produccion, empleo, salarios y precios;

Desarrollar investigaciones orientadas a la medicidn y previsién del comportamiento de las
principales variables socioecondmicas y demogréficas del pais;

Establecer normas y estandares nacionales para la regulacion, compatibilizacion y
comparabilidad de los sistemas de tratamiento de la informacién, considerando las
recomendaciones internacionales y los acuerdos regionales sobre la materia;
Recomendar y promover las normas y estandares para la implementacion de sistemas de
comunicacion informéatica en el &mbito de los organismos del Sistema Estadistico Nacional
(SEN):

Celebrar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica, financiera, nacional e
internacional en materia de estadistica, asi como, opinar sobre convenios especificos que
celebren otras entidades del Poder Ejecutivo;

Velar porque los datos o informes individuales suministrados para fines estadisticos o que
provengan de registros administrativos o civiles, sean manejados bajo principios de
confidencialidad y reserva;

Sistematizar, mantener, consolidar y divulgar la informacion estadistica disponible en
bancos de datos y redes de comunicacion, producida en el Instituto Nacional de Estadistica
(INE), mediante un plan de publicaciones, biblioteca abierta y disponibilidad de archivos

electrénicos,
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11. Establecer canales de comunicacién y consulta entre productores y usuarios, con el fin de
cumplir con las necesidades minimas de informacion del pais, de acuerdo a los
requerimientos de los usuarios, en coordinacion con los organismos del Sistema
Estadistico Nacional (SEN),

12. Aplicar sanciones a personas naturales o juridicas que cometan infraccion de conformidad
con esta Ley y su reglamento;

13. Contratar a entidades del sector publico y privado, nacional e internacional, para la
ejecucion de actividades del Instituto Nacional de Estadistica (INE), cuando se considere
necesario;

14. Prestar servicios remunerados de asistencia técnica, investigaciones y otros relacionadlos
con sus finalidades: y,

15. Las deméds que se le asignen de conformidad con esta Ley

TITULO 1l
DEL SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL
CAPITULO |
DEFINICION DEL SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL

Articulo 9.- El SEN es el complejo organico constituido por todos los poderes y dependencias del
Estado de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autbnomas y municipales que
tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboracién, recoleccion,
andlisis, codificacion y publicacion de informacion estadistica. Dicha actividad se desarrollara en
forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes cientificos-normativos
establecidos por el INE.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA DEL SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL DE LA REPUBLICA DE
HONDURAS

Articulo 10. - EI SEN comprende a:

1. EIINE como 6rgano técnico normativo, autbnomo, con personalidad juridica y patrimonio

propio;

. Las unidades estadisticas o sus equivalentes de las diferentes Secretarias de Estado;

La unidad estadistica 0 su equivalente del Poder Legislativo;

La unidad estadistica o su equivalente del Poder Judicial;

Las dependencias de estadistica o sus equivalentes de los érganos desconcentrados;

Las oficinas de estadistica o0 sus equivalentes de las instituciones descentralizadas;

Las unidades de estadistica o sus equivalentes de las entidades autonomas;

Las dependencias de estadistica o sus equivalentes de las entidades semiauténomas;

Las oficinas de estadistica o sus equivalentes de las municipalidades.

0. La unidad de estadistica o su equivalente de cualquier entidad o dependencia estatal
cuyas operaciones estén financiadas con recursos del Presupuesto General de la
Republica.

BOXNOORWN
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CAPITULO 1l

DE LA COMISION DEL SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL

Articulo 11. - La Comision del SEN, en lo sucesivo denominada la Comisién, es un organismo
técnico de caracter asesor y que sera presidido por el Director o Directora del INE.

La Comision se integrara por los responsables de las unidades, dependencias y oficinas
estadisticas enumeradas en el articulo 10 anterior.

La Comision, ademas de las atribuciones que le da la ley de asesorar al INE en la formulacién y
evaluacion del PNE, lo haré con lo referente a los planes operativos anuales.

La Comision serd también un organismo de apoyo que entregara las grandes orientaciones, y
aprobara su programacién estadistica en forma integrada y coordinada.

Articulo 12. - Para prestar un mejor asesoramiento al INE, la Comision, si lo estima oportuno,
formara grupos de trabajo denominados Comités Técnicos de Coordinacién Estadistica. Estos se
conformaran con base a areas teméticas, sectoriales, regionales, permanentes o temporales
cuyas funciones y niumero de participantes, seran establecidos de acuerdo a la opinién del SEN.

Articulo 13. - Los Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica, estaran integrados por los
titulares de las Gerencias Técnicas del INE o por el responsable que cada una de esta gerencia
designe, y por las entidades garantes de las tematicas correspondientes. Estos comités seran
presididos por el Subdirector del INE, procuraran reunirse por lo menos dos veces al afio y tendran
las siguientes funciones:

1. Asesorary apoyar la elaboracién del PNE, definiendo las prioridades del mismo de acuerdo
a la Politica Nacional de Estadistica;

2. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la produccién de informacion
estadistica a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;

3. Solicitar la asesoria de profesionales en temas que se requiera la opinién especializada
para sustentar alguna propuesta o recomendacion estadistica;

4. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean
sometidas a su consideracion;

5. Promover la organizacion de reuniones o conferencias de caracter estadistico local,
regional o nacional; y,

6. Dar el seguimiento necesario a la ejecucion del PNE y a los Planes Operativos Anuales;
asi como recomendar las modificaciones que requieran.

Articulo 14.- Los Comités Técnicos tendran un coordinador responsable y un secretario quien se
encargara de levantar las actas y llevar la correspondencia respectiva. Para reunirse dichos
comités necesitaran de la mitad mas uno de sus miembros integrantes.

Los acuerdos y recomendaciones que tomen o formulen dichos Comités Técnicos, tendran

caréacter obligatorio.
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Articulo 15. - La Comision recomendara la creacion de Comités Técnicos Regionales de
Coordinacién Estadistica, los que tendran como funcidn establecer los procedimientos de
coordinacién y participacion de las autoridades departamentales y las municipalidades en la
elaboracion de los Programas Nacionales y Regionales de Estadistica, para la ejecucion y
cumplimiento de los principios, bases y normas que hubieran sido establecidas entre los diferentes
niveles de gobierno, tanto para el desarrollo de los servicios departamentales y municipales como
su integracion a los sistemas nacionales.

CAPITULO IV
DE LAS UNIDADES DE ESTADISTICAS ESTATALES

Articulo 16. - Las Unidades de Estadisticas Estatales integrantes del SEN dependen
jerérquicamente del titular de la institucion correspondiente, pero actuaran en coordinacion técnica
y normativa con el INE; pues se busca garantizar que las estadisticas oficiales del pais sean
producidas bajo una cientifica estandarizacion.

Articulo 17. - Las Unidades de Estadisticas Estatales del SEN son las encargadas de planear,
coordinar, ejecutar y evaluar las actividades estadisticas que elabore la institucion correspondiente
cualquiera que fuese la ubicacion geografica de éstas. Se exceptlan a las oficinas de Estadistica
de las Fuerzas Armadas de Honduras.

Articulo 18. - Las Unidades de Estadisticas Estatales del SEN, tienen las siguientes funciones
generales:

1. Colaboraren laformulacién del PNE y del Plan Operativo Anual; elaborando los respectivos
planes institucionales de acuerdo a los lineamientos técnicos, de prioridades y
administrativos del INE;

2. Ejecutar y evaluar el PNE y el Plan Operativo Anual en el campo de su competencia, de
acuerdo a las normas y disposiciones técnicas del INE;

Participar activamente en las reuniones de la Comisién;
Difundir y velar por la aplicacion de las normas técnicas emitidas por el INE en el campo
de su competencia;

5. Producir y difundir las estadisticas de su competencia de acuerdo a las normas y
disposiciones del INE; Administrar el banco de informacion estadistica en el campo de su

competencia.
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6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual

1. Creacion de Comités Interinstitucionales.

2. Ejecucion de los Comités

Interinstitucionales.

Propuesta de las instituciones que integraran el
Comité a crear por area tematica.

Convoca a Reunién a las instituciones mediante
oficio.

Presentar Plan de Trabajo del Comité/Hoja de Ruta.

Se firma Acta de creacién del Comité.

Coordinar visita con las instituciones

Taller de Induccién Metodolégica para el
Levantamiento del Inventario de Operaciones
Estadisticas

Identificacion de la Operaciones Estadisticas por
institucion

Taller del Llenado de la Ficha Técnica de las
Operaciones Estadisticas

Carga de las Operaciones Estadisticas por la
institucion responsable

Mesas de Trabajo para identificar los indicadores a
cargar por Institucion

Taller del llenado de Ficha y creacién de plantillas
para cargar indicadores en la PGDSEN.

Carga de Indicadores

Monitoreo y Seguimiento del llenado de Ficha
Técnica e indicadores de las instituciones en la
PGDSEN
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3. Gestion de la Informaciéon Estadistica.

4. Gestion de la Informacién Estadistica.

Revision y mantenimiento de Modulos del Sistema
Correccion de impases y control de calidad.
Monitoreo de registro y /o mantenimiento de
usuarios.

Monitoreo del Sistema durante la Carga de OE.
Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas
principales de sistema.

Monitoreo y Evaluacién del Sistema.
Mantenimiento en Desarrollo Adicional.

Revision de Médulos.

Ajustes y /o correcciones a Médulos.

Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores.
Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas
principales de sistema.

Monitoreo y Evaluacion del Sistema.
Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a
los Indicadores.

Mantenimiento a todos los modulos
Complementarios al Sistema.

Desarrollo de Consultorias con sus respectivos
TDRs.

Envio de oficios

Giras de recoleccion de informacién en las
Municipalidades

Recoleccion de informacion

Carga de la Informacién en la PGDSEN
Publicacién de la Informacion en la PGDSEN.
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7. FICHAS DE PROCESOS

CODIGO DEL FORMULARIO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE) INE-SENJ141-00
INE-SEN/142-00
FICHA DE PROCESOS (INE)
FECHA DE ELABORACION: 06/05/2024
PROCESQ: Creacion de Comités Interinstitucionales.
SUBRPROCESC: Creacian de Comités Interinstitucionales por area tematica
08l : Generar informacion estadistica en cada dependencia del estado o institucion, representadas por las Unidades de estadisticas o en su defecto |a unidad de Planeamiento y
: Evaluacion de la Gestion (UPEG) de las diferentes Secretarias e instituciones de Estado de cada uno de los sectores involucrados.
Los comités Interinstitucionales son el mecanismo de coordinacion mas efectivos para el SEN, se constituyen mediante areas tematicas en forma permanente o temporal que
ALCANCE: tienen un alcance a nivel de todas las instituciones que conforman el SEN como al publico en general, el Sistema Gestor del SEN, el cual permitira la gestion de la produccion
. estadistica de todas las instituciones del Gobierno, Academia y Sociedad Civil y en esta dinamica el acceso de los usuarios a los distintos indicadores disponibles en la
plataforma.
RESPONSABLE DEL PROCESO: Unidad del Sistema Estadistico Nacional
Ley del INE, Articule 12, Articulo 13. - Los Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica, estaran integrados por los titulares de las Gerencias Técnicas del INE o por el
NORMATIVAS APLICABLES: v 3 ’ . . . i . £ . i . P
responsable que cada una de esta gerencia designe, y por las entidades garantes de las tematicas correspondientes. Articule 14, 15.
PROVEEDORES:
N P . . . INSUMOS:
ENTRADAS: Todas las gerencias del INEy las instituciones del Gobierno, Academiay Seciedad . .
Cil Ley del INE, Plan de Trabajo de los Comite.
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNQS: CLIENTES EXTERNOS:
# | (Describir los documentos, informes y otros resultados| # {Detallar los procesos o unidades que recibiran los % (Detallar los organismos, instituciones que recibirdn los
que genera el proceso) productos) productos del procesa)
. . . . . . Instituciones del Gobierno, Academiay Sociedad
SALIDAS: 1 |Acta de creacion de los Comités. 1 |Sistema Estadistico Nacional (SEN) 1 civit ¥
ivil.
Mej la calidad dibilidad, de | . . .
2 elorar _a’ca 1= 'yc_re ac,dela 2 |Institute Nacional de Estadistica 2
informacion estadistica.
PROCESOS RELACIONADOS: (Detallar los procesos que tienen relacion directa con el proceso)
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan PRODUCTOS:
M ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los respansables directos de | (Escribir el tiempo que se emplea | medir eficiencia, eficacia, costos y otros Detallar los s
cada actividad) para cada actividad) de cada actividad 0 grupo de actividades [ productos de los procesos)
realacionadas)
Propuesta de las instituciones que . —
N e . R B Nuldmero de Instituciones I -
1 [integraran el Comite a crear por area Equipo SEN 1dia laborable N e Instituciones que formaran parte del Comite a crear.
c pertenecientes al Comité.
tematica.
Elaboracion de Oficios de Invitacion Nimero de oficios de invitacion
2 (a las Instituciones pertenecientes al Equipo SEM 3 dias laborables enviados. (Oficios de Invitacién elaborados.
Comite a crear.
C ional i : & reali
_on\foca_r e FEUHIDF—I | . Jefes SEN 5dias laborables Primera Reunion del Comité realizada.
instituciones mediante oficio.
Presentar Plan de Trabajo del <En 10 dias laborables Plan de Trabaio/Haia d d
Camite/Hoja de Ruta an de Trabajo/Hoja de ruta presentada.
Delegados por las Instituciones pertenecintes al Nimero de delegados [oficiales
5 |3e firma Acta de creacion del Comité. g P Comité P 1 hora estadisticos) reprenteantes de las  [Comite creado.
instituciiones que firman el Acta.
PLANES DE DIFUSION: ]Intemo y externo —
I por: Mayra Edith Gimez por: Heidi Alvarado Verificado por: Ruth Maribel Nufiez Aprobado por: Eugenio Sosa s &%
NN 7 LN = &3
Firma: O CAPRG TN fFirma: Firma: Firma: B i
Fecha: 06 /0572024 Fecha: 07 /05/2024 Fecha:07/0522¢ /IR H g Fecha: 08 /05/2024
~
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CODIGO DEL FORMULARIO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE) INE-SEN/141-00
INE-SEMN/142-00
FICHA DE PROCESOS (INE)
FECHA DE ELABORACION: D6/05/2024
PROCESO: Ejecucién de los Comités Interinstitucionales.
SUBRPROCESC: Ejecucion de los Comités Interinstitucionales a través de mesas de trabajo para la produccion de estadisticas coordinadas, homogeneizadas y que tengan una normativa comun,
08l . Generar informacion estadistica en cada sector del estado o institucion, representadas por las Unidades de estadisticas o en su defecto |z unidad de Planeamiento y
. Evaluacidn de la Gestion (UPEG) de las diferentes Secretarias e instituciones de Estado de cada uno de los sectores involucrados.
Los comités Interinstitucionales son el mecanismo de coordinacion mas efectivos para el SEN, se constituyen mediante areas tematicas en forma permanente o temporal que
ALCANCE: tienen un alcance & nivel de todas Ias instituciones que conferman el SEN como al plblico en general, el Sistema Gestor del SEN, el cual permitira la gestién de |a produccian
. estadistica de todas las instituciones del Gobierno, Academia y Sociedad Civil y en esta dindmica el acceso de los usuarios a los distintos indicadores disponibles en la
plataforma.
RESPONSABLE DEL PROCESO: Unidad del Sistema Estadistico Nacional
NORMATIVAS AP LES: Ley del INE, Articulo 12, Articulo 13. - Los Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica, estaran integrados por los titulares de las Gerencias Técnicas del INE o por el
) responsable que cads una de esta gerencia designe, y por |as entidades garantes de las tematicas correspondientes. Ariculo 14, 15.
PROVEEDORES: INSUMOS:
ENTRADAS: Todas las gerencias del INE y las instituciones del Gobierno, Academiay Sociedad |Ley del INE, Plan de Trabajo de los Comite, Informe de Actividades, Oficios y Produccion
Ci estadistica de |as Instituciones pertenecientes al Comité.
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIEMTES EXTERNOS:
# |(Describir los informes y atros # (Detallar los procesos o unidades que recibiran los # (Detallar los organismos, instituciones que recibiran los
que genera el proceso) p ) p del proceso)
o N - N Instituciones del Gobierno, Academia y Sociedad
SALIDAS: 1 |Inventario de Operaciones Estadisticas 1 |Sistema Estadistico Nacional [SEN) 1 Ci v
Instituciones del Gobierno, Academia y Sociedad
2 |Indicadores por area tematica. 2 |Institute Nacional de Estadistica 2 Iy los usuarios a los distintos indicadores
disponibles en la plataforma PGDSEN
PROCESOS RELACIONADOS: (Detallar los procesos que tienen relacion directa con el proceso)
INDICADORES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: (Escribir los indicadores que permitan T TEES
# ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de | (Escribir el tiempo que se emplea | medir eficiencia, eficacia, costos y otros ( - de-lns . )
cada actividad) para cada actividad) de cada actividad o grupo de actividades P P
realacionadas)
o o 5 dias Iaborables por cada . B - - s
1 |Visita a Instituciones SEM o Numero de Instituciones Visitadas.  |Instituciones visitadas.
institucion.
Se imparte Taller de Induccion
Metodologica para el Levantamiento 0.5 dia laborable por taller R R
N N SEN R N Talleres impartidos.
del Inventario de Operaciones impartido
Estadisticas
Identificacion de Operaciones SEN 3 dias laborables por Nimero de Operaciones Estadisticas |Inventario de Operaciones Estadisticas por
Estadisticas. Institutcion Identificadas por Institucion Institucion
Se imparte Taller del Lienado del .
0.5 dia laborable por Taller
4 |Primer borrador de Ficha Tecnica de SEN im artidg Talleres impartidos.
Ias Operaciones Estadisticas. o
Carga de las Operaciones Delegados por las Instituciones pertenedientes Nimero de Operaciones Estadisticas
o £ o L n De 10 a 15 dias laborables  |cargadas en la PGDSEN por ‘Operaciones Estadisticas cargadas en |la PGDSEN
Estadisticas al Comite A
Institucion.
Se convoca a Reunion a1 Comité para
establecer mesas de trabajo para El SEN y los Delegados por las Instituciones 05 dia Iaborable Indicadores Identificados por institucion que los
identificar los indicadores generados, pertenecientes al Comité genera.
por 1as instituciones.
Se imparte Taller de Lienado de
Ficha de Indicadores y creacién de " N N
R . SEN 0.5 dia laborable Talleres impartidos.
plantillas para cargar indicadores en
la PGDSEN.
ituci i Numero de Indicadores cargados en
8 |Carga de Indicaderes en la PGDSEN. Delegados por las Instltuslc{nes pertenecientes De 15 a 20 dias laborables g Indicadores cargados en la PGDSEN
al Comite Ia PGDSEN.
Monitoreo y Seguimiento del llenado de Ficha - Sy
icad ad
9 [Técnica e indicadores de Ias instituciones en I3 EisE¥ies0 5 J Continuamente Inéntaro de Operaciones Estafsticds'ndcadores cangados
Comité. correctamente.
PGDSEN
PLANES DE DIFUSION: Ilnterno y externo
Elaborado por:Mayra Edith Gimez por: Jazziel Diaz |Verificado por: _Buth Nuiiez~., 2
—— Q VA l"m'/fl'
Firma: [ L) K J ) [Firma: Firma: /LT ZRAY |
“r -‘ v TR § G
{Fecha: 060512024 % Fecha: 07/05/2024 Fecha: 07
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INE

INSTITYTO

e | Estadisticas

FICHA DE PROCESDS

FECHA DE ELABORACION: BI0SI2024
PROCESD: Gestion de la Informacisn del SEN.

Admiristracidn, mantenimienta, desanollo de Softw are y soparte en el Centro de Datos del SEN, al Sewvidar \WEE, al Sewidor de Base de Datas, tatamiento y andlisis de los Datas,
SUBRPROCESD: ) " )

manitareo y computacion en la nube respecto al Hosting SEN.

Establecer una infraestuctura tecnoldgica y un marco operativo que pemita la centralizacion de la infarmacidn del Sistema de Entidades Nacionales [SEN] de Honduwras. integranda
OBJETIVO: procesos yroles de diversas entidades gubenamentales, con el fin de mejorar la gestion de datos a nivel estatal y proporcionar aceeso pdblico a ravés de una plataforma de consulta y

visualizacidn de datas.

Recopilar e interconectar las estadisticas oficiales de pais provenientes del complejo orgénico constituido por todos los poderes y dependencias del Estade de Honduras, entidades
ALCANCE: desconcentradas, descentializadas, autdnomas y municipales que tengan dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboracién, recoleccién, andlisis, codificacion

establecidos por el INE.

y publicacion de informacion estadistica levando a cabo los procesos en forma integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes cientificos-nomatives

RESPONSABLE DEL PROCESD:

Unidad del Sistema Estadistico Macional

NORMATIVAS APLICABLES: LeydelINE, Articulo 10, Reglamenta Intermo Artieula 10w Aiticulo 16,
PROVEEDORES: INSUMOS:
ENTRADAS: Taodos los poderes y dependencias del Estado de Honduras, entidades Ley delINE, Plan de Trabajo de los Cémite, Informe de Actividades, Oficios » Produccion
desconcentiadas, descentidlizadas, autdnomas y municipales. estadistica e |as Instituciones pertenecientes al SEN.
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNDS: CLIENTES EXTERNDS:
# | [Describir los d inf y # [Detallar los procesos o unidades que # [Detallar los o1ganismos, instituciones que
otros resultados que genera el proceso) recibiran los productos) recibiran los productos del proceso)
1 Invertario de Operaciones Estadisticas en 1 | Sistema Estadistico Nacional (SEM) 1 Instituziones del Gobisme, Academiay Sociedad Civil,
SALIDAS: SISTEMA.
Instituciones del Gobierna, Academiay Sociedad Civily
3 Inuefnl‘arlo de Indllcadores.Dhmales de Paiz por drea 2 | attuta Nacionsl de Estadistica, 5 el publico engeneral.
teméticay otros fitros aplicables.
COrganismos internacionales.
PROCESOS RELACIONADOS: Inkerno y extema
INDICADORES:
RESPONSABLES: E l_:ﬁRI?EICIDAD' IEscribir los indicadores que permitan medir PRODUCTOS:
# ACTIVIDADES: [Esciribir los cargos de los responsables SELIEIEA ouRass eficiencia, eficacia, costos y otros de cada .

ctos de cada actividad)

emplea para cada
actividad)

actividad o grupo de actividades
realacionadas)

[Detallar los productos de los procesos)

instituciones y comités estadisticos,

Revisidn y mantenimiento de Madulos del
Sistema invalucrados en el regista de las

Irfarmétiza SEN

10 dias laborables, 5 dias previo a
las visitas 2 Instituziones ylas 5
dias dwante las visitas.

Himero de Instituciones creados o en mantenimisnto
Hdmera de Comités creados o en mantenimiento,

Instituciones yta Camités Registradas en Sistema con la
funcionalidad de administrar sus contenidos en Sistema,

Carreccidn de impases y contral de calid

de lainformacion en Sistema de |a Actividad

ad

4 dias laborables mientras se

Mimero de Tablas en Base de Datos, aichivos en

Médulos de sistema referentes a la actividad 1

2 |1, actividad paralela ala de ldentificacion de Informatica SEN imparte los talleres de backend, archivos en frontend, archivos en repositorio funcionah
. ¥ . are o L. L Uncionskes.
(Operaciones Estadisticas en el Proceso de identificacion de OFs quie requirieron mantenimienta,
Ejecucion de Comité.
Monitoreo de registro y fo mantenimienta de 1dizs |lsborables previo al Taller de| . "
) . ) - Hidmero de rales, permisos y usuarios en sistema ) L y
3 | usuarios con sus respectivos permisos y Informatica SEN Llenada de Fichas Técnicas de R Reportes de dicha informacion disponibles en Sistema
. desagregados porinstitugion, ranga de fechas ste.
roles en sistema, Operaciones Estadisticas.
Himero de Operaciones Estadisticas Cargadasenla | Reponte Diagndstion sobre problemas presentados de
. ) PGO3EN por Instinicidn, reportados porlos Analistas SEN.
Manitoreo del Sistema durante laCargade | Informética y Analistas SEN junto 2 delegados par . . ) ) - P per ! ) )
4 - i _, De 10215 dias|abarables Himero de atenciones a usuarios que requirieron apoyo. | Pepartes con diversos filtros yla ariables generados
las Operaciones Estadisticas ala PGOSER las Instituciones pertenecientes al Comiré . ) ) . -
Hidmero de ticketz de apoyo sabre el lenada de Fichas | sobre las Operaciones Estadisticas cargadas enla
de Oes. PGOSEM.
Mantenimienta en Carresciones sobrelas 3
capas principales de sistema referente alos Tiempo invertido en mantenimientos por capa. Nimero
médulos invalucradas en las actividades . . de Tablas en Base de Datos, archivos en backend, Madulas de sistema ajustados wlo coregidos y
X A ) 3 Previo 2 la etapa de gestion de i ) . i __ .
5 | previas, segin necesidad wlo Infarmética SEN archivos en frantend, archivos en repositario que funcionales referentes atodas las actividades pravias

observaciones reportadas tanta por
usuarios intemos y extermnos del sistema
como por el mismo equipo SEN

Indizadores de Comité

requitieran mantenimienta,

funcianales.
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Mimera tatal de observaciones aimplementar en
sistema,

Mimero de desarrallos que requieren menos de 3 dias en
mantenimiento,

Mimero de desarrollos que requieren 5 dias en Reporte tedrion de tado ol SEM v consolidads sobre
mantenimisnt. nueyas funcionalidades en sistema a desarollar.
Mimero de desarollos que requieren entre 5 210 dias
enmantenimiento.

Himero de desarrollos que requieren entre 102 20 dias
2n mantenimients.

Monitoren y Evaluacidn del Sistema
respecto alos Madulos dellnventario de SEM Sdiazlaborables
Operaciones Estadisticas.

=

imers total de obseracionss culminadas en sistema,
Mimero de desarrallos menores a 3 dias culminados en
sistema.

L . " Mimera de desarrollos de 5 dias culminados en sistema. - .
Mantenimiento en Desarollo Adicional N 20dfas laborables N Sistema funcional y listo para probarse con las
y " Informatica SEM Mimera de desarrollos entre 5 a 10 culminados en N
referente alas Operaciones Estadisticas. aproximadamente, sistoma funcionalidades nuevas agregados.
Mimero de desarrollos entre 10 a 20 culminados en
sistema.

Mimero de objetostarchives por capa involucrados.

Mimeta total de observaciones relevantes eneltesteo
Revision de Mddulos referentes alaCarga " delos médulos.

. Informatica SEM 3 dias lsborables . " Reporte Diagndstico.
de Indicadores. Mimero total de obzevaciones relevantes en eltesten

por madulo,

Bjustesy lo correcciones aMadulos . . Mimero total de observaciones conegidas. Médulos de Indicaderes funcicles y listos para =l
) Informtica SEN 5.2 10 dias lsborables - j " i - ’
referentes 2 la Carga de Indicadares. Mimero total de observaciones comegidas pormédule. | eferaicio institucionalimunizipal.

w

Mumero de Indicadores sargados enla PGOSEN,
Manitarea en Sistema de la Carga de - . " " Mimera total de stenciones alos usuarios. Repartes en sistema sobre las indicadares cargados en
Indic.aderes enls PGOSEN infarmética SEN unto alos fnslistas SEN. | Dl 15 2 20 dias laborables Miimero tonal de tickets de stenciones alosususrios | la PGOSEN

desagregados por institucidn etc.

Mantenimiento en Conecciones sobrelas 3
capas principales de sistema referente alos Tiempo invertida en mantenimientos par capa.
médulas involucrados en las actividades de Nimera de Tablas enBase de Datos, archivos en Médulos de sistema ajustados wlo coregidas y
Indicadores. Segin necesidad ulo Informética SEN 0 dias laborables backend, archivos en frontend, archivos en repositorion | funcionales referentes atodas las actividades referentes
absevaciones reportadas tanta por quie requirieron mantenimiento, alosIndicadares.

usuarios internos y extemos del sistema

como por el mismo equipo SEN.

Mimeratatal de observaciones aimplementar en
sistema

Numera de desanallas que requieren menos de 3diasen
mantenimiento.

Monitarea y Evaluacidn del Sistema SEN © i ss laborables Mimera de desanallos que requisren 5 dias en Reparte consolidado sobre nuevas funcionalidades en
respecta alos Madulos del Indicadares. mantenimiento. sistema a desamallar

Mimera de desanallos que requisren entre 52 0 dias
&n mantenimiento.

Mimera de desanallos que requisren entre 102 20 dias
&n mantenimiento.

Nimera total de shservaciones culminadas en sistema.

Nimero de desanollos menores a 3 dias culminadoz en

sistema

- . . Nimera de desanallos de 5 diaz culminados en sistema.
Mantenimienta en Dezarrallo Adicional 20dias laborables Sistema funcional u listo para probarse conlas

Informética SEN Nimero de dezanollos enre 5 2 10 culminados en X
aprovimadamene. funcionalidades nuevas agregadas.

o

referente alos Indicadares,
sistema

Nimero de desanallos entre 102 20 culminados en
sistema
Mimera de objetas!archivos por capainvalucradas.

Nimera total de ohservaciones aimplementar en
sistema.

Nimera de desamallos que requieren menas de 3dias en
mantenimiento.

Mantenimienta a todos los madulos . . Nimera de desamollos que requieren 5 dias en Sistema funcional ylisto para o probando
1 . Infarmatica SEN Continuamente L ;
Complementarios al Sistema mantenimienta. gradualmente segdn los avances.
Nimera de desarallas que requieren entre 3 a 10 dias
en mantenimignta.

Mimera de desarrallas que requieren entre 10 2 20 dias
en mantenimignta.

Nimera total de madulos nuewos.

Cantidad de tiempo apraximade par madula.
Inform&tica SEN con apoya de Analistas SEN.  Evertualmente Mimera de madulos a mejorar.

Puntsje de complejdadien tarma altrabajo mulicapas a
dezanallar) en dichos madulas.

Desarrollo de Consultor(as con sus
respectivos TORs respects 2 mejoras wlo
nuevas desarallas aimplementar en la
PGOSEN.

Documentos par cada proyecto

Elaboracidn de TORs,

[PLANES DE DIFUSIGN: Ih\emo yexterno

Elaborado por: Mayra Edith Gamez Revisado por: Daniel Pineda Verificado por: R‘? Wn [Aprobado por: Eugenio Sosa

o , e i P i e
Firma: Y (-] ¢ {0 URS  [Firma: Firma: Firma:C /A~ XL~
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CODIGO DEL FORMULARIO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE) INE-SEN/I41-00
INE-SEN/142-00
FICHA DE PROCESQS (INE)
FECHA DE ELABORACION: 06/05/2024
PROCESO: Recoleccian de Infarmacian Estadistica en |as Municipalidades.
SUBRPROCES(C: Levantamiento del Inventario de Operaciones Estadisticas Municipal e Indicadares.
08l ) Obtener datos estadisticos mediante |a recopilacion de Operaciones Estadisticas & Indicadores en las 298 Municipalidades del pais, mediante la colaboracion de los Alcaldes y
' los lefes de las diversas Unidades que |as integran.
ALCANCE: Este procedimiento tiene como finalidad la recopilacion de informacion estadistica en cada una de |as 298 Municipalidades del pais. La ejscucion de esta actividad se |levara &
' caba de manera integrada, coordinada y racionalizada, sizuiendo pracedimientas comunes cientifico-normativas establecidos por el Instituto Nacional de Estadistica (INE).
RESPONSABLE DEL PROCESO: Unidad del Sistema Estadistico Nacional
NORMATIVAS APLICABLES: Ley del INE, Articulo 9, Articulo 10 y Articulo 15.
INSUMQS:
PROVEEDORES: I - - - -
ENTRADAS: ) - . A Ley del INE, Plan de Trabaje , Informe de Actividades, Oficios y Produccion estadistica de las
Sistema Estadistico Nacienal, Municipalidades. B
Municipalidades.
PRODUCTOS: CLIENTES INTERNOS: CLIENTES EXTERNOS:
# |{Describir los documentos, informes y otros resultados| # (Detallar los procesos o unidades que recibiran los # (Detallar los organismos, instituciones que recibiran los
que genera el procesa) productos) productos del procesa)
X . . - y . - Municipalidades y los usuarios al I0E Publico
SALIDAS: 1 |Inventario de Operaciones Estadisticas 1 |Instituta Nacional de Estadistica 1 . p !
disponible en la plataforma PGDSEN.
. Municipalidades y los usuarios a los distintos
2 |Indicadores. 2 |Instituto Nacional de Estadistica 2 - P . ! .
indicaderes disponibles en la plataforma PGDSEN.
PROCESOS RELACIONADOS: (Detallar los procesos que tienen relacion directa con el procesa)
INLICADUKES:
RESPONSABLES: PERIODICIDAD: {Escribir los indicadores que permitan IS
u ACTIVIDADES: (Escribir los cargos de los responsables directos de | (Escribir el tiempo que se emplea | medir eficiencia, eficacia, castos y otros Detallar mmmm'mm
cada actividad) para cada actividad) de cada actividad o grupo de actividades [ J
realacionadas)
1 |Envio de oficio para agendar visita. Angzlista Tecnico del SEN 1dia (Oficios enviados.
Gira de recoleccion de informacion . ) . NUmero de Municipalidades o .
- Analista Tecnico del SEN 3 dias . Municipalidades visitadas.
en las Municipalidades. Visitadas.
Nimero de Operaciones Estadisticas | ode0 . Eetadisti Ingicad
3 |Recoleccién de Informacian Analista Tecnico del SEN 1semana e Indicadores Identificados por nventar!o. & Uperaciones tadisticas & Indicadores
- por Municipalidad.
Municipalidad.
C: de las O i N de Q) i Estadisti .
arga_ e_ 2 E}er?cmnes Analista Tecnico del SEN y Oficial Estadistico ume_ro = Dpereciones sstadisticas Operaciones Estadisticas e Indicadores cargados en
4 |Estadisticas e indicadores en la Municina] 2semanas e Indicadores cargados en la PGDSEN 12 PGDSEN
PGDSEN . por Municipalidad. .
NUmero de Municipios visitados
Publicacion de la Informacion en la . Ectadistico Nacional 2 semanss donde se recolecto el Inventario de  |Inventario de O Municipal e Indicadores.
PGDSEN istema Estadistico Naciana (Operaciones Estadisticas & recolectados en las Municipalidades
Indicadores.
PLANES DE DIFUSION: |
TN
Elaborado por: Mayra Edith Gimez i por: Zaida Mald: Verificado por: _ Ruth Maribel Nygez Aprobado por: Eugenio Sosa s
N
Firma: ML_& L) o JFirma:
Y
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1. Objetivo del Procedimiento
Articular interinstitucionalmente la produccion de evidencias e indicadores estadisticos
vinculados a las areas tematicas, mediante la conformacion de Comités.

2. Alcance del Procedimiento

Los Comités Interinstitucionales son el mecanismo de coordinacién mas efectivos para el SEN, se
constituyen mediante areas tematicas en forma permanente o temporal que tienen un alcance a
nivel de todas las instituciones que conforman el SEN como al publico en general, el Sistema
Gestor del SEN, el cual permitira la gestion de la produccion estadistica de todas las instituciones
del Gobierno, Academia y Sociedad Civil y en esta dinAmica el acceso de los usuarios a los
distintos indicadores disponibles en la plataforma.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cdédigo Documento
12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento
e La creacion de Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica. Estos se conformaran con
base a areas tematicas, sectoriales, regionales, permanentes o0 temporales cuyas
funciones y nimero de participantes, seran establecidos de acuerdo a la opinion del SEN.

¢ Los Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica, estaran integrados por los titulares de
las Gerencias Técnicas del INE o por el responsable que cada una de esta gerencia
designe, y por las entidades garantes de las tematicas correspondientes. Estos comités
serén presididos por el subdirector del INE, procuraran reunirse por lo menos dos veces al
afio y tendran las siguientes funciones:

7. Asesorar y apoyar la elaboracion del PNE, definiendo las prioridades del mismo de
acuerdo a la Politica Nacional de Estadistica;

8. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la produccién de informacion
estadistica a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;

9. Solicitar la asesoria de profesionales en temas que se requiera la opinién especializada
para sustentar alguna propuesta o recomendacion estadistica;

10. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean
sometidas a su consideracion;

11. Promover la organizacion de reuniones o conferencias de caracter estadistico local,
regional o nacional; y,

12. Dar el seguimiento necesario a la ejecucion del PNE y a los Planes Operativos Anuales;

asi como recomendar las modificaciones que requieran.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Direccién . . -
Ejecutiva Director Firma de Oficios.
SEN Equipo SEN Env.|o dp Oficios de Invitacién a Iqs,
Instituciones a pertenecer al Comité a crear.
SEN Subjefe de SEN Presenta Plan de trabajo/Ruta a seguir del

Comité.

INE/Instituciones
gue Integran el
Comité

Delegados representantes
de las Instituciones (Oficiales

Estadisticos del SEN)

Firma de Acta de Creacion del Comité.

6. Insumos del Procedimiento

Cddigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OFICIO Oficios de Invitacién a integrar el ivo fisi iai
CIRCULAR Corite g Archivo fisico y digital No definido
XXX-2024
1 Plan de trabajo/Hoja de Ruta a Archivo fisico y digital No definido
seqguir del Comité
2 Acta de Creacion del Comité Archivo fisico y digital No definido

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cddigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
. .. | Archivo documental de -
1 Acta de creacion del Comité unidad del SEN No especificado
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8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
INE: Instituto Nacional de Estadistica

PGDSEN: Plataforma de la Gestion de Datos del Sistema Estadistico Nacional
PNE: Plan Nacional de Estadistica

SEN: Sistema Estadistico Nacional

UPEG: Unidad de Planeacién y Evaluacién de la Gestion

Comité Técnico: Estos se conformaran con base a areas teméticas, sectoriales, regionales,
permanentes o temporales cuyas funciones y niumero de participantes, seran establecidos de
acuerdo a la opinion del SEN.

Indicador: es una relacion entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de
un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada
en el andlisis estadistico Gtil para la toma de decisiones.

9. Descripcion del Procedimiento

Propuesta de las instituciones que integraran el Comité a crear por area tematica.

9.1 Se seleccionan las Instituciones de acuerdo a su funcion y relacion al area tematica del
comite.

Elaboracion de Oficios de Invitacion a las Instituciones pertenecientes al Comité a crear.

9.2 Se elabora el oficio de invitacion firmado por la Maxima Autoridad Ejecutiva, dirigido a las
Maximas Autoridades de las Instituciones.

Convoca a Reunidn a las instituciones mediante oficio.

9.3 Se realiza el envio de oficio y se confirma a través de llamada telefénica la asistencia de la
Institucién a la reunién.

Presentar Plan de Trabajo del Comité/Hoja de Ruta
9.4 Se presenta el Plan de Trabajo ante los delegados representantes de las Instituciones.
Se firma Acta de creacion del Comité.

9.5 Una vez que sea presentado el Plan de Trabajo del Comité y todas las partes estan de
acuerdo, firman el acta de creacién del comité.
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\ N E Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
_— Manual de Procedimientos
x| Estadisticas
No.| Etapas del Proceso Obijetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Crear listado de las L L
insii inteqrarén el Identificar las Insituciones que Propuesta de las instituciones Instituciones
1| gc_\ones Que integraran & integraran el Comité a crear que integraran el Comité a 1dia SEN pertenecientes al SEN
Comité a crear por area . . X ” .
por area tematica. crear por drea temética. Comité.
tematica.
Oficios de Invitacién a formar Elaboracion de Oficios de
5 .par‘[.e del Comité, para las . .E\a.b’orar \qs oficios de Oficios Invitacion a las Instltucmpes 1 dia SEN Of\.cms.’de Director Ejecutivo
instituciones que lo| invitacion en tiempo y forma. pertenecientes al Comité a Invitacion.
integraran. crear.
Primera Convocatoria a Enviar los oficios de invitacion . R .
A . . ) . Envio de oficios de invitacion . Instituciones que
3 |reunidn, a las instituciones  |a las instituciones en tiempo y Oficios . 3 dias SEN .
! a las instituciones. integraran el comité.
mediante oficio. forma.
Reunién para creacion del Presentar’e\ Plan de Trabaj.o Presentar Plan de Trabajo del SEN y las Instituciones
4 . del Comité y la ruta a seguir . . 3 horas
comité. Comite/Hoja de Ruta invitadas
en el proceso.
Dejar constancia de que el SEN v las Insituciones
Firma de Acta de creacion del| comité queda conformado | Acta de creacidn |Se firma Acta de creacion del yies i ",
5 . : . A 1 hora que asistieronala | Comité creado. SEN
Cmité. con las instituciones que del Comité  |Comité. reunién
asistieron a la reunion. ’
10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
Estadisticas
"Creacion de Comités Interinstitucionales™
Proceso SEN SEN e Institucciones Producto

Inicio

Creacion de Comités
Interinstitucionales.

1. Listado de las
instituciones que
integraran el Comité a
crear por area tematica.

'

2. Oficios de Invitacion a
formar parte del Comité, para
las instituciones que lo

integraran

4. Creacion de Comités
Interinstitucionales.

Se coordina el envio de la Acta a
las instituciones miembros del
comite, que la solicitan.

!

3. Primera Convocatoria a
Reunion, alas isntituciones
mediante oficio.

5. Firma de Acta de
creacion del Comite.

'

Fin
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11. Gestion del Riesgo
NSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICANE SEMINEI222-0: SEN-

i

IHE#223-00; SEN-INE{224-00

oo | Etodistins

IHE
HATRIZ PARA LA EYALUACION, ANALISIS ¥ RESPUESTA A LOS RIESG0S
PROCESD: Creionds Comiés merncthionts
NOMBRE DEL SUBPROCESL: Coetion e Comie nnethiones ot il
ORETIVG: Gt nmaonestad st b deoendcdletad 0 e, sepecta o e de st o on sy ool i Plnesminta Evluien
' e st [PEGd o eenes St thuiones et decadnunodlos st o,
Riesgo Riesgo
) Controles :
Inhereate l Residual
y N [Bl?unade (7) Cantroles abligatorios para | (F] Canroles que ecisten | pendintes par [IZ]Funa (9] Respuesta
No| [2)Etapadelprocesa | (3] Deseripeion del Riesgo Riesgo o ; . deRiesgo "
P it los iesgos n a pafidad establecer para miligar T  los Riesgos
F Al los riesgos (F
Creartatde e s | ue s e o e ana et cnpa —
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion

IN

rm

Estadisticas

Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacién del Proceso: "Creacidn de Comités Interinstitucionales por area tematica"

indicadores de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
E‘aL;iﬁﬂE:Eggl}:lmnndrﬁalnﬂrandc:ss0 |r;lcluyfggr:];erglldasinc;z?;;etas X Las actividades se realizan en base a los procesos y
. " ~Onirel mleme X procedimientos establecidos en la institucian.
anticorrupcion?
ElINE &5 un ente descentralizado, semi autonoma, con
) . ) i personalidad juridica, patrimonio propio ¥ plena
e oo s Doy S| | X [cpscanpaa st cerenes y. coniae
e obligaciones, cuyo principal fin es ejecutar la politica
estadistica nacional.
iLa descripcidn del proceso incluye medidas concretas X ;?BHE?SI;UN refféegtse d: ;iiescoﬂml_'lt;”smse ﬂault:]“f:mgnh;a
(actividades) orientadas a la Paricipacidn Ciudadana? % QUE €s | P - por Y
una paricipacion ciudadana de manera indirecta.
;La descripcion del proceso incluye medidas concretas La informacion de los Comités se publica en |3
Eactiuidadeg} nrienta?jas ala Tranys arencia y Accesopal X PGDSEN, que es de acceso publico, donde los
| Informacian Priblica? D 1 = usuarios pueden consultar informacidn especifica sin
’ tener que hacer solicitud de informacion.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X Se lleva un registro con Ayudas Memorias e informes
(actividades) orientadas al Archivo Documental? de todas las atividades realizadas.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas Las actividades realizadas en el proceso estan
(actividades) orientadas al cumplimiento de log| X orientadas al cumplimiento de los objetivos de la

institucidn.

13. Bibliografia
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14. Anexos

Anexo 1

Moédulo de los Comités en la PGDSEN

SISTEMA

ESTADISTICO

NACIONAL # | Inicio SEN 10E Comités » Indicadores ~

de Cambio Climatico y Medio Ambiente
isticas de Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia
Estadisticas de Poblacién y Migracién
" JXIN
SISTEMAESTADISTICONACIONAL
Usuarios Instituciones

1090

Usuarios rey

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL

# | Inicio SEN I0E Comités «

lml Comités Constituidos

Comités estadisticos registrados en el Sistema Estadistico Nacional

Indicadores -

Ramas Estadisticas v

adolescen

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional

a,

En resumen, el Sisf
recursos dedicad

& | Ingresar =

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL - SEN

El Sistema Estadistico Nacional - SEN tiene la responsabilidad, segin lo establecido por la
ley, de recopilar, procesar, analizar y difundir informacion estadistica relacionada con
diversos aspectos del pais. Su principal objetivo es suministrar datos confiables y
actualizados que respalden la toma de decisiones en dreas cruciales como la nifiez,
juventud, familia, la migracion, la salud, la educacion, el medio ambiente y
otros campos de relevancia.

El SEN desempefia un papel fundamental en la planificacion y el desarrollo del pas, ya que
proporciona datos que son utilizados por el gobierno, el sector privado, 13 sociedad civil y
otras organizaciones para tomar decisiones informadas, monitorear el progreso de politicas
publicas y evaluar el impacto de programas y proyectos.

ma Estadistico Nacional de Honduras es una red de instituciones y
la generacion y difusién de informacién estadistica que contribuye al

desarrollo y la toma de decisiones en el pais.

=3 Comites

3

Comites activos

Ramas Estadisticas -

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional

Visitas [ Toui |

27845

Visitas de sitio

& | Ingresar

Comité Estadistico de Cambio Climéatico y Medio Ambiente

Estadisticas Ambientales

Descripeién

Es un comité dedicada a la recopilacidn, andlisis y presentacion de »
datos estadisticos relacionades con el cambio climdtico, la
degradacion ambiental y sus impactos en diversos sectores. A
través de un enfoque dentffico y multidisciplinario, el comité
trabaja para proporcionar informacién precisa y actualizada que _

i 9

0 Publicaciones

13 Instituciones

Comité Estadistico de Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia

Estadisticas Sociales y Demograficas

Descripeién

Promover la generacidn, sistematizacidn, armonizacidn e =
integracidn de las Operaciones Estadisticas y sus indicadores de la
infancia, juventud y familia, para una mejor planificacian,
implementacién y evaluacion de la Politicas Publicas y Programas
que atiendan los derechos a favor de los nifios, nifias,

il e

19 Instituciones 3 Publicaciones

Comité Estadistico de Poblacién y Migracién

Estadisticas Sociales y Demograficas

Descripcién

Contribuir al conocimiento y la comprensidn de las tendencias
demograficas y migratorias en el 3mbito local, nacional y global.
Nuestro trabajo se enfoca en |a recopilacion y el andlisis de datos
para respaldar la toma de decisiones informadas en politicas
icas, planificacién econdmica, asuntos migratorios y desarrollo

i ™9

0 Publicaciones

11 Instituciones
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Anexo 2

Instituciones que pertenecen a uno de los Comités en particular.

Instituciones en Comité

[ [—

COMISION PERMANENTE DE CONTINGENCIAS

¥

-

@ Siio Wieb | || Indicadores

INSTITUTO NACIONAL DE CONSERVACIGN ¥ DESARROLLO FORESTAL, AREAS PROTEGIDAS ¥ VIDA
SILVESTRE

@ Sitio et | i | Indiadares

‘SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE AGRICULTURA Y GANADERIA

Anexo 3

(CONGRESO NACIONAL

Concreso NacionaL.
T
@ SiboWeb | i | Indicadores

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA INE INE

r “INE
IMSIIT LITD
‘ ESYADISTIOA

@ Sawen | i Ingicadores

N *H
*
* *

Estadisticas

'SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, ¥ DESCENTRALIZACION

Acta de creacion de unos de los Comités.

DIRECCION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA AGROPECUARIA

* ok
*
* ok

Cienciay Tecnologia
Agropecuaria
SAG-DICTA
Gotiernads s Repsites

@ | StioWeb i | indicadares

SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE DEFENSA NACIONAL

* *

~H
Secretaria de
Defensa Nacional

Gobierng de la Republica

e

SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE RECURSOS NATURALES Y AMEIENTE SERNA SERNA
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor

Fecha | Version

Cargo

Area

Descripcién del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma
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1. Objetivo del Procedimiento

Generar informacion estadistica en cada dependencia del estado o institucion, representadas por
las Unidades de Planeamiento y Evaluacion de la Gestion (UPEG) y/o por los departamentos de
estadisticas de las diferentes Secretarias de Estado de cada uno de los sectores involucrados.

2. Alcance del Procedimiento

Los Comités Interinstitucionales representan el mecanismo de coordinacion mas efectivo para el
SEN, sirviendo como instancias de colaboracion tanto permanente como temporal, organizadas
en areas tematicas especificas. Estos comités tienen un alcance integral, abarcando a todas las
instituciones que integran el SEN y extendiéndose hasta el puablico en general.

El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitara la gestion de la
produccién estadistica de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad
civil. Este sistema se disefara para centralizar, organizar y optimizar la generacion de datos
estadisticos, asegurando la coherencia y calidad de la informacién recopilada.

En este contexto dindmico, el acceso de los usuarios a los distintos indicadores se facilitara a
través de una plataforma unificada. Los usuarios, ya sean pertenecientes a instituciones del SEN
0 provenientes de la sociedad en general, podran explorar y utilizar los indicadores estadisticos
disponibles de manera eficiente y accesible. Esta plataforma se concibe como un medio inclusivo
gue fomenta la transparencia y la participacion activa de diversos actores en la comprension y uso
de la informacion estadistica generada por el SEN.

En resumen, los Comités Interinstitucionales del SEN, respaldados por el Sistema Gestor, tienen
como obijetivo principal coordinar la produccion estadistica a nivel nacional, garantizando la
colaboracion efectiva entre instituciones y promoviendo el acceso abierto y transparente a los
indicadores a través de una plataforma unificada.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cadigo Documento
12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
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4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Los Comités Técnicos de Coordinacion Estadistica juegan un papel crucial en la gestion y mejora

del Sistema Estadistico Nacional (SEN). Para garantizar su eficacia y el cumplimiento de sus

objetivos, se establecen las siguientes funciones para su ejecucion:

13. Asesorar y apoyar la elaboracion del PNE, definiendo las prioridades del mismo de acuerdo a
la Politica Nacional de Estadistica;

14. Proponer el desarrollo de normas técnicas que mejoren la produccion de informacion
estadistica a cargo de los distintos organismos integrantes del SEN;

15. Solicitar la asesoria de profesionales en temas que se requiera la opinion especializada para
sustentar alguna propuesta o recomendacion estadistica;

16. Participar en todos los asuntos en que solicite el INE y resolver consultas que sean sometidas
a su consideracion;

17. Promover la organizacion de reuniones o conferencias de caracter estadistico local, regional o
nacional; y,

18. Dar el seguimiento necesario a la ejecucion del PNE y a los Planes Operativos Anuales; asi
como recomendar las modificaciones que requieran.

Cada comité contara con un coordinador responsable y un secretario. El secretario se encargara

de documentar las reuniones, levantar actas y gestionar la correspondencia.

Los acuerdos y recomendaciones emitidos por los Comités Técnicos seran de caracter obligatorio.

Se fomentara la toma de decisiones consensuada, priorizando el didlogo y la colaboracién entre

los miembros.

Todas las reuniones, decisiones y recomendaciones deben ser documentadas adecuadamente.

Las actas y documentos relevantes seran archivados y accesibles para los miembros y partes

interesadas.

Se mantendra una politica de transparencia en las actividades y decisiones de los Comités.
La informacion relevante serd comunicada de manera eficiente a todas las partes interesadas.
Los lineamientos y procedimientos seran revisados periddicamente para su mejora y actualizacion,

asegurando su alineacion con las mejores practicas y necesidades cambiantes.
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5. Responsables del Procedimiento

Comité por area Tematica.

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Direccion . Firma de Oficios y aprobacién de los
. . Director
Ejecutiva Productos.
SEN Jefes del SEN Coordinacion
Monitoreo y Seguimiento de la Produccion
SEN Equipo SEN Estadistica de las Instituciones miembros de los

INE/Instituciones
gue Integran el
Comité

Delegados representantes
de las Instituciones (Oficiales
Estadisticos del SEN)

. Carga de la produccién estadistica en la

PGDSEN.

6. Insumos del Procedimiento

Cdédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OFICIO Archivo fisico y digital
XXX-2023 - respaldo en los -
Oficios servidores del INE No definido
1 Archivo fisico y digital
Plan de trabajo/Hoja de Ruta a respaldo en los No definido
seqguir del Comité servidores del INE
2 Archivo fisico y digital
Informe de Actividades res_paldo en los No definido
servidores del INE

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cdodigo

Productos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

Inventario de Operaciones

Estadisticas

Plataforma de Gestién de

Datos del Sistema
Estadistico Nacional

No especificado

Indicadores

Plataforma de Gestién de

Datos del Sistema
Estadistico Nacional

No especificado
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8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
INE: Instituto Nacional de Estadistica

IOE: Inventario de Operaciones Estadisticas

OE: Operaciones Estadisticas

PGDSEN: Plataforma de la Gestion de Datos del Sistema Estadistico Nacional
PNE: Plan Nacional de Estadistica

SEN: Sistema Estadistico Nacional

UPEG: Unidad de Planeacién y Evaluacién de la Gestion

Comité Técnico: Estos se conformaran con base a areas teméticas, sectoriales, regionales,
permanentes o temporales cuyas funciones y numero de participantes, seran establecidos de

acuerdo a la opinion del SEN.

Indicador: es una relacion entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de
un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada

en el andlisis estadistico Gtil para la toma de decisiones.

Inventario de Operaciones Estadisticas: es un repertorio de las operaciones estadisticas
llevadas a cabo por la Administracion del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de
Honduras, Poder Judicial, Entes Autbnomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que
se presenta, con fines de coordinacion, homogeneizacién e integracion, la forma en que se realizan
las estadisticas.

Operacién Estadistica: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el disefio,
recoleccién, organizacién, procesamiento, analisis, presentacion y divulgacion de los resultados

estadisticos sobre una determinada area o tema de la realidad nacional.
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9. Descripcion del Procedimiento
Coordinar visita con las instituciones

9.1 Se elabora el oficio de solicitud de una jornada de reuniones presenciales, firmado por la
Maxima Autoridad Ejecutiva, dirigido a las Maximas Autoridades de las Instituciones.

9.2 Se realiza el envio del oficio a la institucién y se coordina a través de llamadas telefénicas.

9.3 Se calendariza la visita a la institucion tomando en cuenta todas las dependencias productoras
de informacion estadistica y se socializa con la persona designada como enlace de la institucion
a visitar.

9.4 Una vez socializado y consensuado el calendario de visita con el enlace institucional se lleva
a cabo la visita a la Institucion.

Taller de Induccién Metodolégica para el Levantamiento del Inventario de Operaciones
Estadisticas

9.5 Se Inicia la Jornada con el Taller de Induccién Metodoldgica para el Levantamiento del
Inventario de Operaciones Estadisticas.

Identificacion de Operaciones Estadisticas

9.6 De acuerdo a la calendarizacién se realizan reuniones con cada una de las dependencias
productoras de informacion estadistica para realizar la identificacion de OE.

9.7 Una vez identificadas las OE, por parte de la Dependencia se designa uno o mas oficiales
estadisticos, que seran los encargados de subir la informacién a la PGFSEN.

Taller del Llenado del Primer borrador de Ficha Técnica de las Operaciones Estadisticas.

9.8 A los oficiales estadisticos designados se les crea un usuario en la Plataforma del Sistema
Estadistico Nacional.

9.9 Se verifica que todos los usuarios hayan validado su cuenta en la PGDSEN.

9.10 Se lleva a cabo el Taller del Llenado del Primer borrador de Ficha Técnica de las Operaciones
Estadisticas.

9.11 Se les solicita a todos los oficiales estadisticos llenar las fichas de las OE correspondientes
a su dependencia en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del Taller de llenado

del Primer Borrador de la Ficha.
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Carga de las Operaciones Estadisticas

9.12 Se inicia la carga de las OE por parte de los Oficiales Estadisticos, enviando las Fichas
completas a revision.

9.13 El Oficial SEN encargado de la Institucion revisa cada una de las fichas enviadas a Revisién
y en caso de que haga falta informacién o haya algo incorrecto, se envia la Ficha a Subsanar.

9.14 Una vez que el Oficial Estadistico subsana y la informacion de la Ficha es revisada y todo
esta bien, el Oficial SEN aprueba la Ficha.

Se convoca a Reunion al Comité para establecer mesas de trabajo con el fin de identificar
los indicadores generados por cada una de las instituciones miembros del Comité.

9.15 Se Convoca a los Oficiales Estadisticos de las instituciones pertenecientes al Comité por
medio de Correo Electrénico a reunion.

9.16 Se organizan las mesas de trabajo.

9.17 Se realiza una presentacion de los avances del Comité.

9.18 Se inicia con el Taller de como generar un indicador a partir de Registros Administrativos.
9.19 Una vez que se imparte el taller y se presenta el listado de Indicadores del Comité, con las
mesas de trabajo se identifica que institucién es la responsable y con el oficial estadistico se

determina que categorias, desagregaciones posee ese indicador.

Taller de Llenado de Ficha de Indicadores y creacién de plantillas para cargar indicadores
en la PGDSEN.

9.20 De manera presencial o virtual se imparte el Taller de Llenado de Ficha de Indicadores y
creacion de plantillas para cargar indicadores en la PGDSEN a los Oficiales Estadisticos de las
Instituciones.

Carga de Indicadores en la PGDSEN.
9.21 Los Oficialas Estadisticos Cargan los Indicadores que corresponden a su institucién en un
marco de 10 dias héabiles, contados a partir de que se impartié el Taller de Llenado de Ficha de

Indicadores y creacién de plantillas para cargar indicadores en la PGDSEN.

Monitoreo y Seguimiento del llenado de Ficha Técnica e indicadores de las instituciones en
la PGDSEN

9.22 Los Oficiales SEN con instituciones a su cargo monitorean la carga de Indicadores.
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9.23 Los Oficiales SEN revisan cada uno de los indicadores y en caso de que haga falta
informacion o haya algo incorrecto, se envia correo electronico al Oficial Estadistico encargado
para que realice la respectiva correccion.

9.24 Una vez que se verifica la informacion cargada, se habilita el indicador para que sea
visualizado por todos los usuarios del SEN.

INE

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios

Manual de Procedimientos

Estadisticas
No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
S elabara el alicio de solicitud de una jomada de
reuniones presenciales. Se realiza el envio del oficio a
Levantar el Invertatio de Operaciones lainstituzion. e calendarizala visita ala institucidn
1 |Coardinarvisita con las instituciones Eslad\sllca§ 110E) de cadainstiucion del Cficias tomanda en cugnta lodalsflas depsnfﬁencles 5 dias Equipo SEN Iettusiones Vicitadss \nst‘ltluclonas
Estado y asi contar con la oferta productoras de informacion estadistica. Una vez Visitadas
estadistica del pais. socializada y consensuado el calendario de visita con
el enlace institucional se lleva a cabo lavista ala
Institugin.
Taller de Induccién Metadalagic . . » Seimparte Taller de Induccion Matodologica para el .
2 .| Enplicar los conceptos importantes del | Presentasitnen ] ) : ) Oficiales
para el Levantamienta del lnventario _ . Levantamiento del Inventario de Operaciones Zhoras Equipo SEN .
) - proceso del levantamiznto del IDE. Power Paint . Estadisticas
de Operaciones Estadisticas. Estadisticas
[z acuerda 2 la calendatizacién sa realizan reuniones
PRecopilar con criterios téenicos y con cadaunade las dependencias productoras de Listado de CE
ldentificacion  de  Operaciones|estandarizados la informacisn informacin estadistica para realizar laidentificacion de . . | Stedode .
3 - o " Sdias Equipa SEN e Instituciones | identificadas dela SEM, Comite
Estadisticas, Estadistica que praducen las COE. Unavezidentificadas las OE, por parte dela o
. ; PN institucion visitada.
instituciones. Dependencia se designa uno o més oficiales
estadisticos.
Alas oliciales estadisticas designados se les creaun
uswario en la Plataforma del Sigtema Estadistico
Macional. Se verifica que todos los usuarios hayan
Taller del Llenado del Primer borrador | Explicar a detalle elllenado de cada a ‘ -
iy N X N " validado su cuenta. Selleva 2 cabo el Tallery seles . Oficiales
4 |deFicha Tecnica delas Operaciones| madulo w sus respectivas etapas de las PGOSEN - - o 2Zhaoras Equipa SEN -
-~ - solicita atodos los oficiales estadisticos lenar las fichas Estadisticos
Estadisticas. fichas téenicas. ) .
de las O correspandientes a su dependencia enun
plazo méxima de 10 dias hibiles contados a partirdel
diaque seimpartid el Taller.
Seiniciala carga de las OF por parte de los Oficiales
Estadisticos, erwiando las Fichas completas arevisidn,
El Cficial SEM encargada de la Instiucidn revisa cada
Carga  de  las  Operaciones|Registrar las OE enla PGOSEN, lenando unade las fichas enviadas aRevisidnyen casodeque | Dei0al3dias . . OE registradas enla L
d Estadisticas. unaficha tecnica por DE identificada, PGSEN hagafakainformacién o haya algeincormecta, se envia | laborables Institiciones y Equipo SEN PGOSEN SEM, Camite
laFicha a Subsanar, Una vez que el Oficial Estadistico
subsanay lainformacion de la Ficha es revisada ytodo
estabien, el Oficial SEN aprueba laFicha
Se nonvaca alos Oficiales Estadistioos de las
Se convoca @ Peurién 3l Comits instituciones pertenecientes al comité por medio de
para establecer mesas de tabaiol " . cameo electirico s teunifn ) .
con o fn de identificar los Crearunlistado de indicadores para el Se organizanlas mesas de abajo. Listada de Indicadares
) comité e identificar que institucion serala e inicia con el taller de Coma Generar un Indicador 2 oras quipn SEN e Instituciones | generados par |, Cémite
B indinadares generados por cadauna ité e deni i i : Seinic et de Camo (3 Indicad 3 E Sthlel i d SEM, Cami
de las \nsti?ucmnas n:embms del respansable de su generacidn partit de Registras Administrativs. Seguidamente con institucicn.
Comité. laz mesas de trabajo e identifica que instituzion e= 12
i tesponsable y con el oficial estadistion se determina
que categarias, desagregaciones posee ese indicadar.
Taller de Llenado de Ficha de|
.| Enplicar adetalle laficha tecnicayla " Seimparte Taller de Lienado de Ficha de Indicadares y
Indicadares y creacion de plantillas ) Presentacion en ! r N .
7 L creacion de plantillas para cargar . creacion de plantillas para cargar indicadores enla Zhaoras Equipa SEN
para cargar indicadores en la| Prower Paint
PGOSEN indicadores enla PGOSEN. PGOSER
Loz Cficialas Estadisticos cargan los indicaderes que De0atdi ndi
. . . " y e 10 a1odias . . ndicadares cargados .
8 |Cargade Indicadares enla PGOSEN. | Subirlos indicadares en la PGOSEN. PGOSEM conespanden a suinstituzion en un marco de 10 dfas Instituzianes y Equipa SEM SEN, Cémite
o laborables enlaPGOSEN,
héhiles.
Monioreo y'Se.gulm\e!wlo. delleniad #sequrar |z precision y laintegridad de Manitorea y Sequimienta del lenada de Ficha Técnica e dos atres dizs . Informacidn SEN, Camite, &l
5 |de Ficha Técnica e indicadores de|, " PGOSEN o T todas las Equipo SEN - ) N
X . informacidn. eindisadares de lasinstituciones en la PGOSEN estadistica confiable. | publico en general.
lazinstituciones en la PGOSEN, semanas
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
INE DIAGRAMA DE FLUJO
Estadisticas Manual de Procedimientos
"Ejecucion de los Comités Insterinstitucionales"
Proceso | Analst Técnco del SEN | o ¢ nICCONES Rl | ity Taenico el SEN |0 ¢ oS 1\t Teenicodel SEN|  Producto
Comite Comite
Inicio
- 1. Visita a
Insfituciones.
3. Identificacion de
& Operaciones L Seri]m%art; Tha\lzr de
- Estadisticas. ENaao e richa de .
EJecucmp’de s ) Indicadores y creacion Iﬂventapo e
Comités 2. Seimparte Taller del ‘ de planils para Operaciones
Interinstitucionales. | || Llenado del PFimer ‘ 6. Se convoca a Reunion || /| cargar indicadores en 9 Monioreoy Estadistcas de as
borrador de Ficha Tecnica [ || 4.Se imparte Taller del &l Comité para establecer ||/ | 13 PGDSEN, " Instituciones &
‘ ! Seguimiento del llenado
de Iasl Olpemcwones Llenado del Primer borrador mesas de irabajo para | e Ficha Técrica e
Estadistcas. de Ficha Tecnica de las idenificar los indicadores ' indicadores de las
Operaciones Estadisticas. generados por las 3 Cana d insfituciones en la
insttucianes. Cargade Fin
l etiines Indicadores en la PGOSEN
PGDSEN.

5. Carga delas
Operaciones
Estadisticas.
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11. Gestion del Riesgo

Paborads por: Wapra EdIh Gheses faman

s

[Feone 04083834

Tavinads por  Jazowl Os

TFema Dy b A 22

[Facha T0EON_

INSTITUTO NACIONAL DE INSEE;JZ!!Nl]El:zgé:olNSEE:IZ "
| N E ESTADISTICA-INE I
ieti MATRIZ PARA LA EVALUACION,
Estadisticas ANALISIS ¥ RESPUESTA A LOS Fomulario 27 sequide de 2z
FIESE0S siglas delainstitucion
PROCESD: Ejecucion de los Comités Interinstitucianales.
NOMBRE DEL SUBPROCESD: Ejecucidn de los Comités Intering itucionsles por area tematica.
OBJETIVO: Generar informacion estadistica en cada seetor del estado o institucidn, representadas por las Unidades deestadisticas o en sudefecto launidad de Pl y Evaluacitn de l2 Gestion
) [UREG] de las diferentes Secretarlas einstitusiones de Estada de cada una de los sectores involucrados.
Riesgo Riesgo
49) Contrales 3
Inherente £ Residual
I[IE (2] Etapa del proceso {2) Descripcidn del Riesgo mR?:smud! (7] Controles obligatorios para (8] Controles que ezisten en la dit por ::22“2;": [13) Respuesta
pa delp 4 9 2= mitigar los riesgos entidad establecer para mitigar ES98 | los Riesgos
Preliminar Final
WP @l las riesgas [0)P | (i1
e el aficio enviado no searecibido en tiempoy
L . forma, i i
Se vigitanlas institusiones Llamadaz y envios de comens electronizos | Llamadas y ewios de coneos
f pertenccientes al comité. ng\o;[epresenlanlesde\egadoqui\a ! i W para confimmar asistencia, eleetionicos para confitmar asistencia, ! ! Haspta
intituidn o s presenten 2 |as reuniones
programatas.
’ ﬁ:e‘lrgz;;l:iTcﬂIeer:e!Tf:i‘notzmientodel Gue al Taller o asista el personal téonico ) 3 M Pticidn de oficiales estadisticos y persanal | Peticion de aficiales estadisticas y ) i Besntar
\MntariogdeﬂzeracionesEstad\’sncas tesponsable de atender lostemas de la reunidn. de UPEG. persanal de UPERG, p
I . Qe laidentificacidn de las operaciones " . -
; \Erlept‘\jflcsclondeUpEIaCIOHES sstafstiozs o pedsefctut atiempopor i 3 M :‘:::\tz:éa:nmpadamanlaalPUAdaIa Ezéﬁzggtlclpadamentee\F’DAda\a 1 ’ Bospa
S1anEHoas. talia e disponibilidad de lainformacidn, ) i}
e al Tallr o asista el personal onica ; 3 M Llamiadas telefdnicas para confiimar Llamadaz telefonics para confimer : : Beentar
. e Tale el L de P tesponzable de atender log temas del taller asistencia, asistencia P
& imparte Taller del Lienado del Primer
! EonadordeF\Echa;jf_ecnicad?las Selleva a caboun reinicia del servidar can el Sl cabaun i dl seido o
peraciongs Estadisticas. ue laPROSEN no este disponible almomento ) f A fivde restablcr el func ¢l fin de restablecer el funcionamientay | Tenerel servidor del sitio web i P Besprar
del Taller, ) qarantizar| jidad d laz enlanube.
garantizar la continuidad de as operaciones. opstationss.
Gue el cumplimiento de [3 carga de operationes " Cumplimienta Legal en base ol
estadistioss o se pusda efectust 3 empo por |4 Eﬂﬂmmﬁ;iﬂiéﬂngﬁ:ELE;Q;T:NOU Reglamenta y Ley del Instituta hlacianal H H Aseptat
talta de dispanibilidad de los encargados, ! i de Estadistica.
5 |Cargade las Operavianes Estadisticas Se lleva 3 eabo un reinicio del senvidor con el S‘ijle:aactahbo‘unrelrflcwe\sell\.'ldtowon anar ol servidor del st
G [ PROSEN presents problemas de acceso. H 4 A firide restablecer el funcionami ear‘:ntii:‘sa et i u‘ndclo‘an:mlenoy “;L'lr'ﬁ'h‘b’f' ol 1 2 Aceptar
garantizar la continuidad de las operaciones. g = =
aperaciones.
WMezas derabajo para identiicar los Que les IEprecentantes dlegados arla 2 3 M Solicitar una eopia del Dficio de Recibido. | Solicitar una copia def Oficio de Redibida H 2 Aceptar
b |indizadores generados porlas LGN 0 52 peganten.
institucianes, ue no s¢ logre identificar 3 institucion rearun istado deindicadores por drea rear un istado de indicadores por area
it 0 logre identifcar a nstitueid | ) C listado de indicad 3 C listado de indicad 1 | Beantst
jenetadora delindicadar temitica. tematica. i
. L . Cumplimienta Legal en bage &l
nctiiamia bwrsentn. | © | 3 | M bt | RS0l bt 2K g
Soimpae Tt deLienadode Fichade | 7 ) ! ©|deEstadistica
7 |Indizadares ycreacidn de plantilas para )
cargarindicadares enla PGOSEN, _— e lleva 3 cabo un reinicio del senvidor con el SelHeuaacabounre\nlcloﬂe\se(uwdorcon . "
(g 1 PGOSEN no este disponible en el mamento ; ' b finde establecer el ncionamientoy ol fin de restableer el funcionamientoy | Tener el servidar del shio web | 2 Aot
el Taller, qaiantzarbaconiuidaddelasoperacines galanu;arla continuidad delas e nube,
aperaianes.
(ue el cumplimiento de |2 earga de indicadores no - Cumplimiznta Legal en bage al
se pueda efectuar atiempo por falta de 3 4 E:rgzl‘mzmm:;;“ngf;:ELE?}:E:“IOM Fieglamentary Ley del nstituto Naclonal H H Biptar
disponibiidad de los encargados. ! " |deEstadistica,
¥ | e s PEEE Gt llews & eabo un reinicia del servidor conel Seleus s cabonrehicodl enidorcon
. —— ol fin de restableer el funcionamientoy | Tener el servidar del siio web
(e 1 PGOSEN presente problemas de aceeso, | 2 4 & F\::en lr:z:ai:\ce;:;l:lui‘::?ggla:;\;nl: aycmes gaentzr b coninnidaddeles anlnube, 1 H Aceptar
I 4 " | operaciones.
Manitare  Sequimienta del lenada de S lewa 2 caboun reiicio del servidor conel gleﬂ‘:::;:::l:cne:e;‘n;ﬁ:?;;n‘:;‘::fgcon Tonir ol suidor dl s yeb
9 |Ficha Téenica e indicadores delas (e laPGOSEN presente problemas de acceso H 4 A finde restablecer el funcionamiento il ontinidad del ! Jendb 1 2 Acepar
institucianes en l PGOSEN. garantizar la continuidad de las operaciones. g;zg;;rn:;m nuidad o 2 #nlanute.




INE “INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE)” (“3
Estadisticas @ ~
“SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL (SEN)” —
PR-SEN-002 “Ejecucion de los Comités por area tematica” ONADICI
Versién “1.0” Fecha: 06 de “Mayo” 2024 45 de 86

12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacion

INE

Estadisticas

Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: "Ejecucion de los Comités Interinstitucionales.”

indicadores de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . .
(actividades) orientadas al Control Interno v X Las a;.tw'.da?es Si r;ah;sn &N FE.SES Iu.s' proceses y
. iy - = procedimientos establecidos en la institucion.

anticorrupcion?
EINE es un ente descentralizadao, semi autonoma, con

:La descripcion del proceso incluye medidas concretas X E:rzﬂc? da;';ad aj:"a“dlzad u?r?rtnm dﬂe”r';mg;ﬂpm YEUE,[';”;

(actividades) orientadas a la Descentralizacidn? p ) b _q_ . ! "
obligaciones, cuyo principal fin es ejecutar la politica
ectadistica nacional

) — . ' Todo lo referente a los Comités se publica en 13

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas .

(actividades) orientadas a 1a Participacidn Ciudadana? X PGDSEN'.QUE.,ES _de acceso publica, pur_lu tanto hay
una participacion ciudadana de manera indirecta.

iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas ;Edg@r{lma;hn: :: LUES ait;g’lsltﬂespﬁsmﬂubgzidsn In|:

F:ﬂ?;?;daec?énﬂlr'-l‘z?l?cdaaﬁs 4la Transparencia y Acceso d X usuarios pueden consultar informacion especifica sin

’ tener que hacer solicitud de informacidn.
) . . ) La Plataforma PGDSEM almacena toda la informacidn
f:;ﬂg:Egg?gﬁﬂg;ﬂ;gf:r:;nh?!,?gnn;ﬁgrllgits;;mms X capturada en el proceso de recoleccidn tanto de las
—_ Operaciones estadisticas como sus indicadores.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Las actividades realizadas en el proceso estan
(actividades) orientadas al cumplimiento de los| X orientadas al cumplimiento de los objetivos de la

institucian.
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14. Anexos
Anexo 1

Inventario de OE en la PGDSEN

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN 10E

Inventario de Operaciones Estadisticas - IOE

Ll |OE

El Inventario de operaciones estadisticas - 10E es un repertorio de las operaciones e:

Comités ~ Indicadores ~ Ramas Estadisticas ~

Conexos del Estada), en el que se presenta, con fines de coordinacién, homogeneizacion e integracion, la forma en que se realizan las estadisticas.

Operaciones Estadisticas Recolectadas por Afio

2,000

1500

1,.00¢

500

2019 2020

Operaciones Estadisticas Identificadas 2022 - 2023

[ Ado 2023
700

2023 600
Operaciones Estadisiicas: 1,333 500
. 400

300
200

B o
DR Ll S}

[
Ene Feb Mar Abr May Jun

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

tadisticas llevadas a cabo por la Administracién del Estado (INE, Secretarias de Estado, Academias, Sociedad Civil, Banco Central de Honduras, Poder Judicial, Entes AutGnomos, Desconcentrados y

Sistema Estadistico Nacional - SEN

Ao 2022

——

Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1,333 2,340

2022 2023 Total de Operacionss Identificadzs &n & 30

Taral geners| de Operaciones Identificadas

Anilisis de Operaciones: La identificacion de operaciones sumentd en un 53% en relacidn al afio © Actwalizado en 26/09/2023

2022

Anexo 2

Graficos de las instituciones con OE en la PGDSEN y por Comité

Operaciones Estadisticas por Institucion

I Operacionss

CICESCT
CONVIVIENDA
COPECO
CONADEH

CN
CONSUCOOP
DIDADPOL
DICTA

DINAF

Operaciones Estadisticas por Comité

FHIS

m
@
@
&
= 3] m
‘-|IIIII|I|“" |‘IIIII|II Il-'|'l

50 100 150 200 250

W HNifiez, Adolescencia, Juventud y Familiz B Cambio Climético y Medio Ambiente M Poblacion y Migracion | Ofras
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SEN 10E Geoportal Comités + Indicadores + Ramas Estadisticas +

Q)

Operaciones Estadisticas: Comité de Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

—
oA conpe Hss = [ w Y] 3 senH ses @eeseT . e R e senuc SEsAL senesoL e
e
I OF del Comné 1 OF 2 Orros Temas

Operaciones Estadisticas: Comité de Cambio Climético y Medio Ambiente

160
140
1=
1o
.
-
@
x
o ] I
SERA 3 w8 T SEDENA wiAg o PEDD 3 san IHETUNA NACIFOR
-
W CE del Comité

Médulo del IOE Institucional en la PGDSEN

Administracion de Operaciones Estadisticas
SISTEMA

ESTADISTICO Gestor de Datos del SEN
NACIONAL

Operaciones Estadisticas Agregar Operacion Estadistica
# Inicio

“ Seguridad ‘ Institucién SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, ¥ DESCENTRALIZACION - SGJD
B Administracion SEN ¢ Mostrar 55 v elementos Buscar: PDF
[ Oficial Estadistico ¢ Mostrando desde 1 hasta 25 de un total de 43 elementos
Nombre de Operacion Estadistica I Siglas Creacion Opciones
@ Biblioteca ¢

Registro de Actas de Censuras 18/04/2023 s u

|#* 10E

Registro de Actas de Verificacidn de Promociones, Sorteos, rifas y entrega de premios, 1810412023 ) u & | Fichas Técmicas

Clasificador

Reporte I0E Registro de Apoyo a Emprendadores con Capital Semilla 18/04/2023 p) u

10E Institucional

10E Municipal Registro de Asesorfas Juridicas 181042023 r u & | Fichas Técricas
Registro de Asistencias Técnicas Administrativas realizadas 18/04/2023 s u 8 | Fichas Técnicas
Registro de Audiencias Conciliadas 18/04/2023 7 n & | Fichas Técnicas
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Anexo 4

Ficha Técnica de una Institucion en la PGDSEN

Detalles de Ficha Técnica

> de Actas de Censu

SISTEHA
ESTADISTICO
NACIONAL

_ Detalles de Ficha Técnica

¢ Seguridad {
) B Médulo de ldentificacién

B Administracion SEN ¢

[3 Oficial Estadistico

{ P
8 Biblioteca RELACION TEMATICA

¢ 10E

PALABRAS CLAVE

Clasificador

Reporte IOE

10E Institucional

I0E Municipal

Regresar a Operacion Estadistica

Detalles de Ficha Técnica

53| Clonar Operacidn Estadistia

Area Temética |
.
Area tematica: Extasticas Sociales, Demogréficas y Coneras
Estadisticas de Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia
Area tematica: Extasticas Sociales, Demogréficas y Coneras
Estadisticas de Sociedad de la Informacion
v
.
v
Ares Temética I
.
v

bl Modulo de Proceso Estadistico

SISTEMA
S ESTADISTICO
NAGIONAL
LINEAMIENTOS DE LA PRODUCCION B - R .
1. ;Cudl es el propésito general de esta Operacion Estadistica?
A Inicio Llevar y mantener un control de censura en el contenido que se muestra ala poblacion.
4 Seguridad ¢ #
B A SN < 2. ;Cul es la principal normatividad que regula las funciones de su Institucién?
ministracién
PCM 034-2010
@ Oficial Estadistico A y
COBERTURA, P 10N
& eiblioteca ‘ 3, ;La Produccién de Informacion de esta Operacion Estadistica est definid Jada bajo alguno de |
1 10E e e Art119, 126 de ks Constitucin de la Repiblica
Clasificador 4
1. Tratado Internaciona . 8 =
LE L3 Art 13 numeral 4 de la Convencion Americana de Derechos Humanos, art 1, 3.1 de la Convencidn
sobre los Derechos del Nifio
10E Institucional £
10€ Municipal I Ley . E———— = s
(Codigo Penal, Codigo Civil, Codigo de la Nifiez y la Adolescencia, Ley General de la -
Administracion Piblica, Ley de Procedimiento Administrativo, Ley de Protecion y
e an S ¢
V. Decreto .
Decretos: 177-2010, 544-2011, 266-2013, POM 055-2017 y otras aplicables.
~
V. Ordenanza
5
V1. Acuerdo
~
VIL Qera
4
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Anexo 5
Moédulo de Indicadores en la PGDSEN

.
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA INE INE

SISTEMA

ESTADISTICO Indicadores

NACIONAL

Indicadores Registrados

# Inicio
o Seguridad < Instituciones SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACION - SGJD
B Administracién SEN < Mostrar 75 v elementos Buscar: POF

Mostrando desde 1 hasta 6 de un total de 6 elementos

[ Oficial Estadistico v

Creacién It Indicador Institucién
Registro Institucional
01/12/2023 03:40 Ntmero de familias por vivienda. (municipios) SECRETARiA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACIC
Registro Municipal p.m. 56D
Indicadores 06/11/2023 02:30 Nimero de Poblacién por Profesidn u Oficio SECRETARIA DE ESTADQ EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACI
pom. S0
& Biblioteca < . - - .
29/11/2023 04:42 Nimero de Poblacién por Etniay Sexo. SECRETARiA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACIC
p.m. 5a)D
1 10E <
29/11/2023 05:16 Promedio de Ingreso mensual por Vivienda. SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACIC
p.m. SGJD
31/10/2023 10:38 Total de Pablacidn de los Territorios Delimitados qué han optado a la doble SECRETARiA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACIC
a.m. nacionalidad. s@D
31/10/2023 10:52 NUmero de Poblacién y Vivienda levantados en los Territorios Delimitados. SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA, Y DESCENTRALIZACIC
Anexo 6
. , . .
Ficha Técnica de Indicadores en la PGDSEN
NUmero de familias por vivienda. (municipios) —
[— egresar a Indicadores
ESTADISTICO Detalles de Indicador
NACIONAL
Detalles de Indicador
# Inicio
Creacion  01/12/202303:40 p. m.
& Seguridad ¢ Creado por  gobernabilidad. ocal2015@gmail com
l e

@ Oficial estadistico ¥

Nombre de Operacin Seleccione Operacidn Estadistica v
Registro Institucional
, o Comité Comité Estadistico de Poblacion y Migracion v
Registro Municipal
Indicadores
B Biblioteca ¢ Datos Generales del Indicador
l# 10E ¢ A continuacion se muestran los Indicadores ingresados en la Ficha Técnica de la OF que no han sido guardados ain. Seleccione el que desee guardar o deje la seleccion vacia para
agregar uno nuevo:
Nombre de Indicador Nimero de familias por vivienda. (municipios)
Descripcion de Indicador Familias por vivienda
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Método de recoleccion
S{@m coro :
o :Desde que afio publica o recolecta este indicador?
2023 =
# Inicio
:Cuénto tiempo demora desde su recoleccién hasta la produccién de este indicador?
¢ Seguridad < Dias Meses Afios
Namero de dias

B Administracion SEN ¢

BB Ofidal Estadistico >

Registro Institucional
Desagregaciones de los Indicadores

Registro Municipal

Indicadores

Cuando publica: ;Qué desagregacién proporciona?

Caracteristicas Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia
Anexo 7
Carga de Datos de Indicadores en la PGDSEN
Ndmero de familias por vivienda. (municipios)
SISTEMA
ESTADISTICO | Carga de Datas
NACIONAL
(Cargas de Datos Registradas
# Inicio
& Seguridad ¢ Mosmar 95 v elementos Buscar: POF
o ) Mostrando desde 1 hasta T de un total de 1 elementos
B Administracion SEN
Creacion I& Nombre Descripcidn Categoria 1 Categoria2 = Categoriad Habilitado ~ Plantilla Cargada Acciones
B Ofical Estadistico
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Anexo 8
Ejemplo de un Gréfico de Indicadores en la PGDSEN
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Fuente: Encuesta Linea Base - Direccién de Planificacién y Gobernabilidad Local
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15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
- Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Fecha | Version - ) -
Cargo Area cambio Cargo Firma
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1. Objetivo del Procedimiento

Establecer una infraestructura tecnolégica y un marco operativo que permita la centralizacion de
la informacién del Sistema de Entidades Nacionales (SEN) de Honduras, integrando procesos y
roles de diversas entidades gubernamentales, con el fin de mejorar la gestion de datos a nivel
estatal y proporcionar acceso publico a través de una plataforma de consulta y visualizacion de
datos.

2. Alcance del Procedimiento

El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitara la gestion de la
produccion estadistica de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad
civil.

Este sistema se disefara para recopilar e interconectar las estadisticas oficiales de pais
provenientes del complejo organico constituido por todos los poderes y dependencias del Estado
de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autbnomas y municipales que tengan
dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboracion, recoleccion, analisis,
codificacion y publicacion de informacion estadistica llevando a cabo Iso procesos en forma
integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes cientificos-normativos
establecidos por el INE.

En este contexto dinamico, el acceso de los usuarios a los distintos indicadores se facilitara a
través de una plataforma unificada. Los usuarios, ya sean pertenecientes a instituciones del SEN
o provenientes de la sociedad en general, podran explorar y utilizar los indicadores estadisticos
disponibles de manera eficiente y accesible. Esta plataforma se concibe como un medio inclusivo
gue fomenta la transparencia y la participacion activa de diversos actores en la comprension y uso
de la informacién estadistica generada por el SEN.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Codigo Documento
1 LEY- Art.2 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
2 REG - Art.10 | Reglamento del Instituto Nacional de Estadistica

3 REG — Art. 16 | Reglamento del Instituto Nacional de Estadistica
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4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

El Sistema Gestor del SEN se erige como la herramienta central que facilitara la gestion de la
produccion estadistica de todas las instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad
civil.

Este sistema se diseflara para recopilar e interconectar las estadisticas oficiales de pais
provenientes del complejo organico constituido por todos los poderes y dependencias del Estado
de Honduras, entidades desconcentradas, descentralizadas, autbnomas y municipales que tengan
dentro de sus funciones cualquier actividad que se refiera a la elaboracion, recoleccion, andlisis,
codificacion y publicacion de informacion estadistica llevando a cabo Iso procesos en forma
integrada, coordinada, racionalizada y bajo procedimientos comunes cientificos-normativos
establecidos por el INE.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
D!recc!on Director Firma de Oficios y aprobacién de los
Ejecutiva Productos.
SEN Jefes del SEN Coordinacion
SEN Equipo SEN Monitoreo y Seguimiento de la Produccion
Estadistica de las Instituciones miembros Del
SEN
INE/Instituciones | Delegados representantes . Carga de la produccién estadistica en la
que Integran al de las Instituciones PGDSEN.
SEN

6. Insumos del Procedimiento

Cdédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
OFICIO Oficios Archivo fisico y digital No definido
XXX-2023 respaldo en los
servidores del INE
1 Fichas Técnicas de las OE Archivo digital No definido

respaldo en los
servidores del INE
2 Fichas Técnicas de los Indicadores Archivo Digital No definido

respaldo en los
servidores del INE
3 Produccion estadistica de las Archivo fisico y digital No definido
Instituciones pertenecientes al SEN. respaldo en los
servidores del INE
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Caodigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
1 PGDSEN Servidores del INE No especificado
2 Inventario de Operaciones PGDSEN No especificado
Estadisticas
3 Indicadores PGDSEN No especificado

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

INE: Instituto Nacional de Estadistica

IOE: Inventario de Operaciones Estadisticas

OE: Operaciones Estadisticas

PGDSEN: Plataforma de la Gestion de Datos del Sistema Estadistico Nacional

PNE: Plan Nacional de Estadistica

SEN: Sistema Estadistico Nacional

UPEG: Unidad de Planeacién y Evaluacion de la Gestion

Comité Técnico: Estos se conformaran con base a areas teméticas, sectoriales, regionales,
permanentes o temporales cuyas funciones y niumero de participantes, seran establecidos de
acuerdo a la opinion del SEN.

Indicador: es una relacién entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de
un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada
en el andlisis estadistico util para la toma de decisiones.

Inventario de Operaciones Estadisticas: es un repertorio de las operaciones estadisticas
llevadas a cabo por la Administracién del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de
Honduras, Poder Judicial, Entes Autonomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que
se presenta, con fines de coordinacion, homogeneizacion e integracion, la forma en que se realizan
las estadisticas.

Operacién Estadistica: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el disefio,

recoleccién, organizacion, procesamiento, analisis, presentacion y divulgacion de los resultados
estadisticos sobre una determinada area o tema de la realidad nacional.
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Registro Administrativo: Documento que se utiliza para registrar la prestacion de diversos
servicios publicos, tales como nacimientos, defunciones, atenciones hospitalarias, pago de
impuestos, exportaciones, importaciones, etc., que se requiere para fines estadisticos.

Usuarios: Son las instituciones publicas, privadas y organismos nacionales e internacionales que
necesitan, de una u otra forma, el concurso del INE para consultas o investigaciones. Entre las
principales instituciones publicas usuarios estan los poderes estatales Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, instituciones descentralizadas, autbnomas, érganos desconcentrados, municipalidades y
otros. Son algunas instituciones privadas usuarios las universidades, gremios empresariales,

firmas consultoras, etc. Se mencionan como organismos internacionales usuarios de informacién
estadistica, a la Organizacion de las Naciones Unidas, la FAO, OIT, UNESCO, etc.

9. Descripcion del Procedimiento
Revision y mantenimiento de Médulos del Sistema

9.1 Revision y mantenimiento de Modulos del Sistema involucrados en el registro de las
instituciones y comités estadisticos.

Correccion de impases y control de calidad.

9.2 Correccion de impases y control de calidad de la informacién en Sistema de la Actividad 1,
actividad paralela a la de Identificacion de Operaciones Estadisticas en el Proceso de Ejecucion
de Comité.

Monitoreo de registro y /o mantenimiento de usuarios.

9.3 Monitoreo de registro y /o0 mantenimiento de usuarios con sus respectivos permisos y roles en
sistema.

Monitoreo del Sistema durante la Carga de OE.

9.4 Monitoreo del Sistema durante la Carga de las Operaciones Estadisticas a la PGDSEN.
Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema.

9.5 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema referente a los
moddulos involucrados en las actividades previas, segun necesidad y/o observaciones reportadas
tanto por usuarios internos y externos del sistema como por el mismo equipo SEN.

Monitoreo y Evaluacién del Sistema.

9.6 Monitoreo y Evaluacién del Sistema respecto a los Modulos del Inventario de Operaciones
Estadisticas.
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Mantenimiento en Desarrollo Adicional.

9.7 Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a las Operaciones Estadisticas.

Revisién de Médulos.

9.8 Revision de Mddulos referentes a la Carga de Indicadores.

Ajustes y /o correcciones a Mdédulos.

9.9 Ajustes y /o correcciones a Médulos referentes a la Carga de Indicadores.

Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores.

9.10 Monitoreo en Sistema de la Carga de Indicadores en la PGDSEN.

Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema.

9.11 Mantenimiento en Correcciones sobre las 3 capas principales de sistema referente a los
modulos involucrados en las actividades de Indicadores. Segun necesidad y/o observaciones
reportadas tanto por usuarios internos y externos del sistema como por el mismo equipo SEN.
Monitoreo y Evaluacion del Sistema.

9.12 Monitoreo y Evaluacion del Sistema respecto a los Modulos del Indicadores.
Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a los Indicadores.

9.13 Mantenimiento en Desarrollo Adicional referente a los Indicadores.

Mantenimiento a todos los médulos Complementarios al Sistema.

9.14 Mantenimiento a todos los médulos Complementarios al Sistema.

Desarrollo de Consultorias con sus respectivos TDRs.

9.15 Desarrollo de Consultorias con sus respectivos TDRs respecto a mejoras y/o nuevos
desarrollos a implementar en la PGDSEN.




NE

Estadisticas

“INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE)”

“SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL (SEN)”

——

PR-SEN-003

“Gestion de la Informacion Estadistica”

ONADICI

Version “1.0”

Fecha: 06

de “Mayo” 2024

61 de 86

Matriz de Actividades, Respensables y Fermularies
Estadisticas Manual de Procedimientos
No. Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo idad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Fedsifn_ 4 manlenimiento - de| Hevisry dar mantenimientc amodulos ES;\E;T;‘%DS enelre \stlgdcleer\‘:?\j:s‘ituciones comités 10 disslabarables, § dias previn alas ishas 3 Informética SEN Icnus::ﬁ:ﬂ:érﬂﬁdzgr;e‘f;rﬁl:\gsli::iiz zgr:vat‘:;l?drgz SEN
Médulas del Sistema del Sistema, o t 1 Instituciones y oz 5 dizs durante las visitas. "
estadisticos. en Sistema
Correccion deimpases y cantrol de calidad de ainformacidn
Cormeceidn de impases y control de| Coneqirimpases y controlar la calidad de en Sistema de la Actividad 1, actividad paralela ala de 4 dias laborables mientras se imparte los o Mddulos de sistema referentes a la actividad 1
H : y s : s Informética SEN - SEN
calidad. |z informacidn en Sistema, Identifiacion de Operaciones Estadisticas en el Procesode | talleres de identificacion de OEs funcionales.
Ejecuzidn de Comité
P IMonitore de registroy fo Ilonitorear el registi y fo mantenimiento IManitoreo de regiztro y fo mantenimiento de uzuarios con Ld‘:s \:ba?’b\es p'?;m;‘ Tallr de Lenzdo Informética SEN Reportes de dichainformacidn disponibles en N
mantenimiento de usuarios. de usuarios. S espectivos permizos | roles en sistema, e Fletias [ecnicas de petaciones ntarmstica Sistema.
Estadisticas.
Reporte Disgndstico sobre problemas presentados
Informaticay Analistas | dereportados por los Analistas SEN.
. Monitoreo del Sistemadurantels | Maonitorear el Sistema durante a Carga de NMonitoreo del Sistema durante |2 Carga de las Operaciones De 10 375 dias Isborables SEN junto a delegados EN
Cargade OE. O ala PROSEN. Estadisticas ala PGDSEN, por las Instituciones Reportes con diversos filtros ylo warisbles
pertenecientes al Comité | generados sobre las Operaciones Estadistivas
cargadas en laPGOSEN,
Mantenimiento en Comeceiones sobre las 3 capas
Mantenimiento  en  Comecciones| Dan mantenimienta 3 canecciones sobre pnnclpalesge slstema!eFerenl?alos m_udu\os involucrados Frenia als etapa de gestién de ndicadares . Muc!u\usde sistema ajustados yﬁocurl_egldusy
§ |zobre las 3 capas principales del enlas actividades previas, segin necesidad yo "y Informtica SEM | funcionales referentes & todas las actividades SEM
- las 3 eapas principales de sistema, de Comité. .
sistema. observaciones reportadas Lanto por uzuatioz intetnos y previaz funeionales
externas del sistema como por el mismo equipo SEN.
Mornitarea y Evaluacién del Sistema " : . .
: L Marnitoreo y Evaluacion del Sistema respecto 3 loz Madulos | . Reporte tedrico de todo e SEM § consolidada sobre .
& |Monitoreo y Evaluacion del Sistema, respecl_ua\ust!u\gs del Inventario de el Inventario de Cpersciones Estadstias 5 i az labor ables SEN nuewss funsionalidades en sistema a desanolar Equipo SER
Operaciones Estadisticas,
7 Mgnfemmlenlu en  Desarmalla Da! manten\m\entoen Dezanolla Manter!lmlenloenl?egarlu\\u Adicional referenete 3 las 20 dias aborables spranimadamente, Informtica SEN Slste:mal.uncmna\yllstopalapmbarsecon laz SEN yusuaris.
Adicional, Adicianal, Operaciones Estadisticas. agregados.
& |Revision de Mddulas. Revisar mddulas. Fewision de MAdulos referentes alaCarga de Indicadores (3 dfas laborables Infarmética SEN | Reporte Diagndstico. SEN
9 A||fsles y fo comeceiones  al Ajustarydocomegi Madulos referentes a Ajustes yfo comeciones aMadulos referentes 2 la Carga de 6 310 dias Isborsbles Informtic SEN Mudy\usde \nd\?adoreslu_nclo\esyhslus parael SEN yusuarios.
Maduloz. |a Carga de Indicadores. Indicadores ejercicio instiucionalfmunicipal
Monitoreo en Sistema de a Carga| Monitarear en el Sistemala Carga de Manitareo en Sistemna de la Carga de Indicadores enla : I Stica SEN Reportes b dores cangados
" de Indicadores. Indicadares. PGOSEN. D 1320 iz sborables loss Analistas SEN, enla PGOSEN. SEN
" - Dar Mantenimiento en Canecciones Mantenimientc en Conecsiones sobre a5 3capas . N " N
Mantenimiento en Canecciones h . principales de sistema referente 3 los madulos involucrados Mddulos de sistema ajustados ylo comegidos y
sobrelas 3 capas principales de sistema - . - " . . ;
11| sobre las 3 capas principales de . - enlas actividades de Indicadores. Seqin necesidad yho 10 dias laborables Informatica SEN | funcionales referentes 2 todas laz actividades SEN
ot referente alos madulos involucrados en b radas tant l ferentes alos Indizad
sistema. \as actividades de Indicadores chseruaciones reportzdas tanto por usuarios internos y teferentes alos Indicadares.
entemnos del sistema come por &l misma equipo SEN,
. Manitarear y Evaluar el Sistemarespecta Maornitorea y Evaluacion del Sistema respecto alos Madulos | - Reporte consolidado sobre nuevas funcionalidades "
12| Monitoreo yEusluacion del SItema. | 1o e del niadares. del Indicadores. disslaborsbles SEN ensistema a desanollar. Equipo SEN
B Mantenimiento  en  Desarrollo| Dar mantenimiento en Desarollo Mantenimiento en Desanollo Adicional referente alos 20 s lsborab d " nformitica SEN Sisterna funcional y listo para probarse con las N
Adicional referente alos Indicadores. | Adicional referente alos Indicadores, Indicadorez. a5 laborables aprokimadamente nformatica funcionalidades nuevas agregados.
" ) atodas los modulas| Dar todos o modulos Mantenimiento atodos los madulos Complementarios al o InforméticaGEN | Sistematuncianal yisto parairla probando N
Complementarios 4| Sistema. Complementarios | Sistema Sistema gradualmente segin los avances.
5 Diesarclle de Cansulter(as con sus| Desarrallar Consultorias von sus Desalrlollo de _Consu\’tonas condsus resﬁ:ectn{os ‘TDtHS la | Eventugiment Infarmética SEM con | Documentas por cada prayecta, Equino SEN
respectivos TORs. respectovos TORs. EEPDE;E? Meforas Jfo nuevos desanolos aimplentar enfa - | Eventuzimente apayo de Analistas SEN, | Elabaracidn de TORs, uipa
INE
Estadisticas
"Gestion de la Informacién Estadistica”
- Equipo SEN e . . . B
Proceso Informética SEN N Informatica SEN Equipo SEN Informatica SEN Equipo SEN Informética SEN Equipo SEN Informatica SEN Equipo SEN Producto
1. Revisidn y 7. Mantenimiento en
Iicio mentenimiénlo de Desarall Adicional
Medulos del Sistema 5. Mantenimiento en referencte  las
invaluerados en el registro Correcciones sobre Operationes "
delas insftuciones y les 3 capes principeles Eslsdfslicas ‘-_""’”‘E”"[‘ ento en
comiés estadistis de sistoma refrente & Gorecciones sabre 13 Nantenimiento
. les 3 capes Inventzrio de
los madules en Desarollo
. 1 ivoluorados an s principsles de Indicadores
Gestién de 2 s " Adicionel referente || | 15 Desamolo de e
s S - actvidades previss Sisters referente 12, Montoreo Ofiisles de Pals
nfomacién 2Comeccidn de impases y el 8. Revision de Jos mdulas J Evalugcién los Indcacores Gansulorisscan per ares temsfica
<tadi . segin necesided yio - . ) . " o -
o = valuaci Ia Carge de sividadas ds . s respecto 8 aplicables
Is Actvidzd 1. acidad & Monitrea del |/} | reporadas anta par respecto 3o Madics || | ngoadares e respects s los mejoss ylo nuevas i
Sistema durante ususrios internas y . i Indicadores. Segln Médulos del i
parelels alz de - Caraode del Inventerio de necesiiad g1 | ¢ desamolos 8
Identiizcién de Sp:ﬁmz:s externos HII sistems Operaciones l S elcacores 16 Mant | implentar en la
Opersciones Estadisizes rec como por el mismo Estdisticas antenimiznta 5
e Estadstissals | | | equipo SEN i reportadss tanfo por stodas bos PGOEEN
Eemunitn de Comté PGDSEN. 0. Ajustes y fo 10, Moritereo en usuarios infermos y médulos Fin
fecucion de Uomne Coreciones 8 Sistema de la Carga extemos del sistema Complementarios
L Médulos referentes & Y| de Indicadares enla cama por &l mizmo ol Sisteme.
a Carga de FGDSEN equipo SEN.
3. Monitoreo de registro y Indicadares.
lo mzntenimiento de
usugrios con sus
respectivos permisos y
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11. Gestion del Riesgo

SEN-INEI222-00; SEN-
INE INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA-INE INEf223-00; SEN-INEf224-
N ‘ 00
oo | Estadisticas q
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGDS Fomularia 27 sequido de las sigles
delainstitusion
PROCES Gestign de s Ifermacién Estadistics el SENL
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Gestiénde sl fn Estadst
Establecer Ié I én el én delSistema de £ EN) de Hondur d ded dad
OBJETIVO: Vi d mefor guatén de dtes i ol i ; e
Riesge Riesgo
Inherente | (5] Zona de e Residual | (12)Zona
1] . " (8) Contrales que existen en la ientes por y (13) Respuesta
(2) Etapa del proceso (3] Descripcidn del Riesgo Riesgo ' de Riesgo
No. entidad establecer para il | 3losRiesgos
(4P| (&)1 mitigar los riesgos | (101P | (101
Silos médulos dalsistamano se sctualan | Foiticade énteencld i
reguete podiian voluetse cbsollas o pusde inchui 4 vauseién
o estaraingados conlos estindares sgur i )
teanalGgicos actuals. Esto podifa generar operativas. 1 Respalins egultes: Reazar copias de
problemas de compatitilidad, winerabildades sequrdad periddicas delos datos y
e sequidad o difcultades paraimeqra 3 i i é ié o 3 la
upvas funcionalidades. La Fa de b integracicn, [P
actualizacion tecnoldgica puede afectar yooregin tes de que afecten la !
negalivamente | eficenciadel sstemay su operatiidad delsistema faldss Adems,esimpartante probar
capacidad para cumpl conlos requisitos de ragulmente f festauracitn de estos
gestidn d a nformacién sstadisica 5 Gestid p i q suittegidady
b . ' parp:
Diurante el proceso de manterimiento de os .
: . ! cuslouis & Capachasién el personal Proparciarar
intaduzzan emores o Fallos en el céaigo ol capacitasicn sdkuada alpersanal
Revisia P p P .
P 4Fesp g ~
Michlos CerralescelSitema, | deit ‘ 2] " - : i Tl Hozplar
conliguraciones malrealzadas o prcblemas Bdsmis, es importante p ! 4 ¢
decompacbiidad con atras companentes del {aspaldos para garantza sy ncegridad y disporibiidad. mejores préstcas de manteniminte,
sistema, Los enmores durante el mantenimisnto
pusden provosar insiupciones en el 5 Capasitacid porc itacién adecuad 0
Funcianamienie gl sistema, pédida d datos ié 6 ! .
oettotes enlos resubados de s nformacién 4 de actualizaci 4 e |3
entadistica emergencia sistemas de monitarizacién continua del
& Moritaizacié i it conti rendimient
detectar i inteqri Estopermitey | datos Esto permilird identifcar y sbordar
identificar y abardat dp it p quep pub i i p quep
mantenimienta surgidurante o despus delmantenimiento.
\ Proseso deincidencias:Establ atal deoid
q én, registra, priorizacidn, i
i te cualqier
impase denticado,
2 én decundas: Asegurar que se. fianier
: o "
P P p
Fer p I 6 é
Existe sl esgode que las conecciones tiidages d
necesatias 4n el sstema para esclvar cartsceicn
impases o problemas identiadaz 1o se
realcen entismpa y farm. Esto pusde % Piiorzacia i priiizaci q Wl
1
deberse ala complejdad e Ios problemaz, sbordar "
abertarprmets 05 mpsses que lenen o Sonheat cdde 2 Asignaciéinde ecursos adscuados
. fala de resursos adecuados, o3 ls !
Conrecion dz impases y cortral de. PR : , 3.Priotizacion de tareas:
N priorizacién inearmects de las tareas. Los 2 4 A 1 2 Aceptar
calidzd. b 4 Sequimientoyreporte s progieso
18t1350 0 3 corteccién de mpases pueden :
P L L 5 Prugha de caliad.
impactar negalivamente e la cperatidad el f p ;
A p P . Capaciasién del perscnel
sistemayen acaliad dela nformarién moritarear
estadistoa generad o que podialevara de s actvidd Esto clitrd s d & 4
decisiones sndneas basadas an dalos posi permits i P
inconestos o incompletos.
5 é b de mpases
garantizar ! i
tablecid prubas de integracion,
detectar y corregit p o !
5 Capacitaicn delpersons Prop acicn adsousd el
\
L Gesidn e &
imite ¢ alasusuaiios
erizad it p
sl 5 de est wu
pertinienicia
2 é 6 quelos
Bosesono autoizada o malintenciondo: i antes de acueder al sistema Est Jdiionald
Este ol lesgo de que personas no idad i aunentcarién, s, eddgos de
dss cb ] veifissién,
usuaios aulorzados realicen avciones )
i 1. Gestién de ascesosyprieegios
malintencianadas Esta podia resuar enla % Regisro de yprleg
3 9 ; " - 1 I ! 2 Autentizién mutastcrsl T Rozptar
leracin d s carfiuraion el stems, 1 yrespondst 2 Fgieto e stideds )
Estos eventos podian comprometer la 010 autorizadas,
integiidad. confidenciaidady dsponibidad de
Isinformacisn estadistios, 5f como s 4. uditorias de sequridsd Feal {35 perdicss de sequidad luar s efcacisde
crdibidad dolsistema an su conjunto posi Estas audhar
pusden se ealizadas por persanaldelSEN.
A— . .
prés i idad, incluyenda | d i . no comparti
cualquin
p
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alterarlainformaricn. Lakalta de intearidad de L o o SO 5, Capaitacidn del personal
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¢ 50y
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2 Pruebas o 8 b h ¢ é quar que as
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(base de datoz, backend o frontend) no se
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delusuario final E: il der o {ian s i
P o
i e catavanade 4 T3 delos
| Frushas et P despubs decualg scid
e s midulos ) sstema, Esto neluye pusbas defunconlidad ntegreién,
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Durante ol proseso de manienimiento de os cperaliit el istema
b 3 g0 de g 2 Pealizar sarias d iicas de lasd. i gl
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R de Médulos adicionales a | actuales. Esta podi; prablemas de operatives.
; Lnscs“r\l(a\es[?pfracinr\ss 0 "'N - de sequidad 3 4 2 -
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eficiencia del sistema y su capacidad para i dels do el E: ]
cumpl conlas requistos de gestién de la sualquie soluzlizzeid loe d Jada yplanificad:
informacidn estadistica
1F ealizar p [ il cualquier ajuste 0
Impacta no deseada en la funcianaidad del n en los madulos del s Estoinchuye prush s d Jidad, inte gracicn,
sistemar Evite el lesqo de quelos gjustes o d dad rtes de que sfecten L operatividad del
cantecciones realizados alos médulos del sistema,
sistematengan un impactona deseadaenla
Funcionalidad general del sistema. Esto puede pa p p p p
ocumls\Iasa|uslesna‘seprueban :, s o s a\amflenlede | Prushas eshaustvas
| L i PR 2. Ambientes de desanoloy prusbas
8 [ 4 enproduccn separados z A
Médulos. interdependencias entre s dferentes i ospar
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion

INE

Estadisticas

Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: "Gestion de la Informacion del SEN."

indicadores de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . )
(acividades) orientadas al Contol Ineme 3| X Lag actividades se realizan en base a los procesosy
. - - = procedimientos establecidos en la institucian.
anticorrupcion?
El INE es un ente descentralizado, semi autonoma, con
) o . . personalidad juridica, patrimonio propio v plena
e o o b 95 | X fapactes g ssnn duces o
_ obligaciones, cuyo principal fin es ejecutar la politica
estadistica nacional.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X IZ?SGE;]SI;T\I rELeereenstEdeal:gsceggmlai?ic;e ;”Ft]ll'i:minh;a
(actividades) orientadas a la Participacidn Ciudadana? .'.q L b ' p. ) /
una participacion ciudadana de manera indirecta.
_ o . . La informacidn de los Comités se publica en 13
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas PGDSEN, que es de acceso publico, donde los
IE:ﬂ?é?sﬂdaec?gnugeﬂgtl?cdaaﬁs ala Transparendia y Acceso 3| X usuarios pueden consultar informacidn especifica sin
' tener que hacer solicitud de informacidn.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X 5e lleva un registro todas las atividades realizadas en
(actividades) orientadas al Archivo Documental? la PGDSEN.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Las actividades realizadas en el proceso estan
(actividades) orientadas al cumplimiento de los| X orientadas al cumplimiento de los objetivos de |3

institucian.
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14. Anexos

Anexo 1
Pantalla Principal de la Plataforma del Sistema Estadistico Nacional

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN I0E Geoportal Comités ~ Indicadores ~ Ramas Estadisticas ~ Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

- SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL - SEN
l b ’ El Sistema Estadistico Nacional - SEN tiene la responsabilidad, segun lo establecido por la

ley, de recopilar, procesar, analizar y difundir informacién estadistica relacionada con
diversos aspectos del pais. Su principal objetivo es suministrar datos confiables y
actualizados que respalden la toma de decisiones en dreas cruciales como a nifiez,
adolescencia, juventud, familia, la migracién, la salud, la educacion, el medio ambiente y
otros campos de relevania.

£l SEN desempefia un papel fundamental en la planificacién y el desarrollo del pais, ya que
proporciona datos que son utilizados por el gobierno, el sector privado, la sociedad civil y
otras organizaciones para tomar decisiones informadas, monitorear el progreso de politicas
publicas y evaluar el impacto de programas y proyectos.

SISTEMAESTADISTICONACIONAL

4
En resumen, el Sistema Estadistico Nacional de Honduras es una red de instituciones y
recursos dedicados a la generacion y difusion de informacién estadistica que contribuye al
desarrollo y Ia toma de decisiones en el pais.
Usuarios Instituciones Comites =3 Visitas [ Total |

1091

Usuzrios registrados

B 28818

Co

Visitas de sitio

Gestor del Sistema Estadistico Nacional

Anexo 2
Pantalla del IOE Publico

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN

IOE Geoportal Comités ~ Indicadores ~ Ramas Estadisticas ~ Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional ~ & | Ingresar =

lmlinventario de Operaciones Estadisticas

Inicie / 10E

Filtro de Operaciones (debe seleccionar al menos una opcién en los filtros)

Institucién Todas las instituciones xv

Afio base Todos los afios base x v

Q| Buscar Operaciones

Mostrar 55 v elementos Buscar PDF
0 elementos
Afio Base Institucién Nombre de Operacién Estadistica Dependencia Metodologia Cobertura Creacién
Sin datos

Anterior  Siguiente
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Anexo 3
Pantalla del Geoportal donde se visualizan Indicadores Geograficos

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN I0E Geoportal Comités ~ Indicadores « Ramas Estadisticas ~ Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar =

@ | Geoportal

Indicadores Geogréficos

SEN - HONDURAS

| | Obrener Datos

n Buscar Indicador

Indicadores encontrados: 37

Desagregaciones de Indicadores Seleccionados

Graficos

Cantidad de madres
embarazadas de 12 a 30 afios de edad
retornadas al pais, hasta
septiembre del 2023.

SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPA
DESARROLLO SOCIAL

Cantidad de nifias y nifios que
tienen completo su esquema de
vacunacién general en el afio 2023.
(Datos Preliminares)

Anexo 4
Comités Estadisticos Activos en la PGDSEN

SISTEMA
ESTADISTICO

NACIONAL # | Inicio SEN 10E Geoportal Comités ~ Indicadores + Ramas Estadisticas ~ Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar =

J)
o~ Comité Estadistico de Cambio Climéatico y Medio Ambiente

Detalles

Objetivo

Publicaciones
Es un comité dedicada a la recopilacion, andlisis y presentacion de datos estadisticos relacionados con el cambio climitico, la degradacién ambiental y sus
impactos en diversos sectores. A través de un enfoque cientifico y multidisciplinario, el comité trabaja para proporcionar informacién precisa y actualizada gue

Proyectos y . ,
b respalde |a toma de decisiones informadas en paliticas ambientales y acciones de mitigacion y adaptacién.

Eventos
Contexto

Aun existen brechas de informacion sobre |a situacidn del medio ambiente y el cambio dimético, especialmente en lo que concierne a comunidades rurales,
urhanas e indigenas, ecosistemas vulnerables, dreas de alta biediversidad y regiones afectadas por el impacto ambiental. Para abordar estas problematicas, se
requiere el fortalecimiento de |3 infraestructura estadistica en Operaciones Estadisticas de Registros Administrativos que permitan una recepilacidn de datos
més precisa y oportuna. En particular, es fundamental mejorar los sistemas de recopilacian de informacion para garantizar |2 calidad de los datos ambientales

recogidos, lo que facilitard la toma de decisiones informadas y la implementacién de politicas y acciones efectivas en la lucha contra el cambio climético y la
preservacion del medio ambiente.

;Quiénes somos?

Un Equipo Técnico de Coordinacian Estadistica que redne a los productores de datos del Sistema Estadistico Nacional en las tematicas de cambio elimdtico y
medio ambiente; con el propdsito de colaborar de manera conjunta en la produccidn estadistica armonizada, utilizando metodologias estandarizadas y marcos
de garantfa de calidad para asegurar la confiabilidad y puntualidad de las estadisticas del comité. Esto es esencial para respaldar la toma de decisiones
informadas y Iz implementacidn efectiva de politicas y acciones relacionadas con la proteccién del medio ambiente y 13 lucha contra el cambio climtico.
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Comité Estadistico de Nifiez, Adolescencia, Juventud y Familia

Detalles

Publicaciones
Proyectos

Eventos

i | Indicadores de Comit

Objetivo
Promover |a generacidn, sistematizacidn, armonizacion e integracion de las Operaciones Estadisticas y sus indicadares de la infancia, juventud y familia, para

una mejor planificacion, implementacin y evaluacion de la Politicas Piblicas y Programas que atiendan los derechos a favor de los nifios, nifias, adolescentes,
jdvenes y familias en todo el pais.

Contexto

Aln existen brechas de informacién sbre la situacidn de 3 nifiez, adolescencia, juventud y familia principalmente entre grupas indigenas, nifiasfos con
discapacidad o en situacion migrante, asi como en areas transversales como violendia contra la nifiez, desarrollo en la primera infancia y pobreza
multidimensional calculada para los grupos poblacionales de interés en el comité. Para abordar estas probleméficas se requiere del fortalecimiento de |a
infraestructura estadistica en Operaciones Estadisticas de Registros Administrativos que respondan con mayor precision y oportunidad; en particular, estos
requerimientos se orientan a una mejora en los sistemas de captura de informacidn 2 fin de garantizar 2 explotacidn y marcos de garantia de calidad de los
datos recolectados.

;Quiénes somos?

Un Equipo Técnico de Coordinacién Estadistica que redne a productores de datos del Sistema Estadistico Nacional en las tematicas de nifiez, adolescendia,
juventud y familia; con el fin de trabajar conjuntamente para la produccidn estadistica armonizada, con metodologias comunes y marcos de garantia de calidad
que garanticen |z fiabilidad y oportunidad de las estadisticas del comité para |z toma de decisiones.

SISTEMA
ESTADISTICO

NACIONAL #& |Inicio SEN 10E Geoportal Comités = Indicadores ~ Ramas Estadisticas + Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

Comité Estadistico de Poblacidn y Migracién

Detalles

Publicaciones
Proyectos

Eventos

1 | Indicadores de Comité

Objetivo
Contribuir al conecimiento y la comprensién de las tendencias demograficas y migratorias en el ambito local, nacional y global. Nuestro trabajo se enfocaen la

recopilacion y el analisis de datos para respaldar la toma de decisiones informadas en politicas publicas, planificacién econdmica, asuntos migratorios y
desarrollo sostenible,

Contexto

En un mundo en constante evolucion, los temas de poblacion y migracion adquieren una importancia creciente. Las dindmicas demogréficas influyen en una
amplia gama de aspectos, desde la planificacion de servicios de szlud y educacion hasta el desarrollo econdmico y la distribucion de recursos. Ademas, la
migracion, tanto interna coma internacional, es un fendmena gue estd en constante cambio y tiene un impacto significative en las comunidades de origen y
desting, asf como en los aspectos sociales, econdmicos y politicos. En este contexto, el Comité Estadistico de Pablacidn y Migracién se ha establecido como una
fuente confiable de datos y andlisis para apoyar la formulacion de politicas y la toma de decisiones informadas.

;Quiénes somos?

El Comité Estadistico de Poblacién y Migracion esta integrado por un grupo diverso de instituciones con tematica de poblacién y migracién. Provienen de una
variedad de sectores, incluyendo agencias gubernamentales, instituciones académicas, organizaciones no gubernamentales y organismos internacionales. Esta
diversidad de experiencias y perspectivas nos permite abordar estos temas desde mdltiples dngulos y enriquecer nuestra comprension de las complejas
dinamicas poblacionales y migratorias.
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Anexo 5
Pantalla donde se visualizan los Indicadores
SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL 4 |Inicio  SEN  10E  Geoportal ~ Comités+  Indicadores~  Ramas Estadisticas Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar =
Por Comité
lIndicadores por Comié =
Por Ramas Estadisticas

Inicio / Indicadores por Comité

Desagregaciones de Indicadores Seleccionados

Graficos

Anexo 6

Por Instituciones

Municipales

Secretaria de Salud

Pantalla donde se visualizan las Ramas Estadisticas

SISTEMA
ESTADISTICO

NACIONAL 4 |lnicio  SEN

I0E

Geoportal

Comités » Indicadores +  Ramas Estadisticas »

Sociales y Demogréficas

% | Estadisticas Sociales y Demogréficas

Detalles de Rama Estadistica

Descripeion

Las estadisticas socizles y demagraficas tienen como objetiv de estudio los fendmenas sociales en sus diferent  Ciendiz, Tecnologla & Innavacion

Econdmicas

Precios

Ambientales y de Varios Dominios

Metodologia Estadistica y Directorios

=

vn o m w0 9 o N — O = —

SEN - HONDURAS

Comités

Seleccione un comité v

Indicadores encontrados: 0

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional

3ndo metodologia de célculo y andliss.
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Anexo 7

Pantalla de ingreso a la Plataforma del Sistema Estadistico Nacional

SISTEMA

S-I — ESTADISTICO
Tt

NACIOMAL

& Usuario

& Contrasefia

Ingresar

;Olvido su contrasena?
Gestor del Sistema Estadistico Macional

INE © 2023 - 2026

Anexo 8
Modulos del Sistema Estadistico Nacional
SISTEMA
SISTEMA ESTADISTICO
ESTADISTICOD NACIOMNAL
MACTIOMNAL
&5 Seguridad <

B Administracion SEM <

o Seguridad <
B oOficial Estadistico <
B Administracion SEN <
& Biblioteca <
B oOficial Estadistico < b IOE
Clasificad
& Biblioteca < S
Reporte 1OE
l~" 10E < 10E Institucional

10E Municipal
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SISTEMA
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NACIONAL SISTEMA
SISTEMA ESTADISTICO
ESTADISTICO NACIOMNAL
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o Seguridad # Inicio

# Inicio

B Administracion SEN  ~ ﬂ Seguridad

& Seguridad

Admin. Organigrama de
Instituciones Usuarios

B Administracion SEN ¢ Atencién - Fichas
echicas B Administracion SEN ¢

M@ Oficial Estadistico ¥ T e
Indicadores

B Oficial Estadistico <

Registro Institucional
€8 B Oficial Estadistico

ibli ¢
Registro Municipal & Biblioteca
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Indicadores W’ IOE ¢
|~ 10E <

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:

Fecha | Versién Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Mayra Edith Analista Técnico 21 Iz
Gamez Ramos del SEN al GELGADZA ~-M —~
Revisién del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Zaida Maldonado | Analista Técnico SEN 07/05/2024
del SEN
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Ruth Maribel i
NGRez Subjefe del SEN SEN 07/05/2024
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
; ; i ; Direccion
Eugenio Sosa Director Ejecutivo Ejecutiva 08/05/2024
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1. Objetivo del Procedimiento

Obtener datos estadisticos mediante la recopilacion de Operaciones Estadisticas e Indicadores en

las 298 Municipalidades del pais, mediante la colaboracién de los Alcaldes Municipales y los Jefes

de las diversas Unidades que las integran.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento tiene como finalidad la recopilacion de informacion estadistica en cada una de

las 298 Municipalidades del pais.

La ejecucion de esta actividad se llevara a cabo de manera integrada, coordinada y racionalizada,

siguiendo procedimientos comunes cientifico-normativos establecidos por el Instituto Nacional de
Estadistica (INE).

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Caédigo Documento
12 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
13 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
14 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
15 LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Solicitud de Informacion

Gira de recoleccién de informacion en las Municipalidades.

Recoleccién de informacion

Carga de la Informacion en la PGDSEN

Publicacién de la Informaciéon en la PGDSEN.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Direccion Direct Firma de Oficios y aprobacion de los
Ejecutiva irector productos.

Verificar los oficios y su envi6 en tiempo y

SEN Jefe y Subjefe del SEN forma, para las distintas alcaldias a nivel

Nacional.
. Ejecutar, seguimientos y verificar datos

SEN Equipo SEN ] g y

solicitados.

6. Insumos del Procedimiento

Cddigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Archivo fisico y digital
OFICIO - respaldo en los -
XXX-2024 Oficios servidores del INE No definido
Archivo fisico y digital
1 Plan de trabajo/H_OJa de Ruta a res:paldo en los No definido
seguir. servidores del INE
Plataforma de la
Informacién brindada por Ge;stién de Dat(,)s'del -
2 las distintas alcaldias Sistema Estadistico No definido
' Nacional (PGDSEN)

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Caddigo

Productos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

Inventario de Operaciones
Estadisticas Municipal

Plataforma de la Gestién de
Datos del Sistema
Estadistico Nacional
(PGDSEN).

No especificado

2 Indicadores Municipales

Plataforma de Gestién de la
Datos del Sistema
Estadistico Nacional
(PGDSEN).

No especificado
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8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

AMHON: Asociacion de Municipios de Honduras

INE: Instituto Nacional de Estadistica

IOE: Inventario de Operaciones Estadisticas

OE: Operaciones Estadisticas

PGDSEN: Plataforma de la Gestion de Datos del Sistema Estadistico Nacional

PNE: Plan Nacional de Estadistica

SEN: Sistema Estadistico Nacional

UPEG: Unidad de Planeacién y Evaluacién de la Gestion

Comité Técnico: Estos se conformaran con base a areas tematicas, sectoriales, regionales,
permanentes o temporales cuyas funciones y numero de participantes, seran establecidos de
acuerdo a la opinion del SEN.

Indicador: es una relacién entre variables que permite medir, de forma numérica, la magnitud de
un evento, logro de objetivos, impacto de una actividad o proyecto, y generar referencia basada
en el andlisis estadistico Gtil para la toma de decisiones.

Inventario de Operaciones Estadisticas: es un repertorio de las operaciones estadisticas
llevadas a cabo por la Administracion del Estado (INE, secretarias de Estado, Banco Central de
Honduras, Poder Judicial, Entes Autonomos, Desconcentrados y Conexos del Estado), en el que
se presenta, con fines de coordinacion, homogeneizacion e integracion, la forma en que se realizan
las estadisticas.

Operacién Estadistica: Se concibe como un conjunto de actividades que comprenden el disefio,
recoleccién, organizacion, procesamiento, analisis, presentacion y divulgacion de los resultados
estadisticos sobre una determinada area o tema de la realidad nacional.

Municipalidad: es la entidad autdnoma de derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio
propio que representa institucionalmente al Municipio, forma parte del Estado y contribuye a la

realizacion de sus fines.

Alcaldias: Son 6rganos politico administrativos que se integran por un alcalde o alcaldesa y un
concejo, electos por votacion, libre, secreta y directa para un periodo de cuatro afios.
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9. Descripcion del Procedimiento

Envio de oficios

9.1. Se actualiza el directorio de alcaldes de los municipios.

9.2. Se solicita el apoyo para visitar cada unidad de la institucién a través de un oficio firmado por

la Maxima Autoridad Ejecutiva dirigida a los alcaldes municipales.

9.3. Se realiza el envio del oficio por correo electrénico y se notifica a través de llamada telefénica

al Alcalde y a los jefes de las diferentes unidades, previa visita del técnico encargado.

Giras de recoleccion de informacion en las Municipalidades

9.4. Se definen las alcaldias a visitar de acuerdo al cronograma de giras y la priorizacion de los
municipios segun las necesidades de informacion.

9.5. Se elaboran memos de solicitud de informacién a la Gerencia de Administracion y

Presupuesto, indicando fechas de salida y regreso, alcaldias a visitar, ciudades sedes y técnicos

responsables. Técnicos del Sistema Estadistico Nacional y jefes del SEN.

Recoleccién de informacion

9.6. Se realizan visitas a las alcaldias municipales donde se solicita Informaciéon de todas las

actividades para poder identificar las OE e indicadores que generan.

Cargade la Informacién en la PGDSEN

9.7 Creacion de Usuarios con Rol de Oficiales Municipales para que se pueda realizar el Registro

y Llenado de Fichas Técnicas de las OE y, carga de Indicadores generados en las Municipalidades

en la PGDSEN.

Publicacion de la Informaciéon en la PGDSEN.

9.8 Una vez que la informacion se revisa y se aprueba por los Analistas Técnicos del SEN se

pone a disposicion del publico a través de la Plataforma del Sistema Estadistico Nacional.
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INF Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
- L Manual de Procedimientos
Estadisticas
No.| Etapas delProceso | Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsahle Producto Envio a;
Solicitar apoyo para Se solicita &l apoyo para visitar cada unidad
recoleccidn de informacidn de [ institucidn a través de un oficio firmado '
1 Eno deohcics para el Levantamiento de OE Ofcics por la Maxima Autoridad Ejecutiva dirigida a Tda | Analsta Tecnicodel EN SN
& Indicadares Municipales. los alcaldes municipales.
Se definen las alcaldias a visitar de acuerdo
Gira de recoleccion de Memorandum a la rﬂlscmi‘ggla?;zﬁgul:‘sazfeggld?dzzﬂdge
2 |informacion  en las|Recolectar |2 informacin. Gerenciade ~ |. ”p ; 2dias | Analista Tecnico del SEN SEN
- informacin y se elaboran memorandum de
Municipalidades. Presupuesto iy : By .
solicitud de informacidn a la Gerencia de
Administracion y Presupugsto.
Recopilar con criterios Se realizan visitas a las alcaldias Imentar cé
Recoleccion de técnicos y estandanizados [a . |municipales donde se solicita Informacidn de : . Opmlamlnnes
3 , ) ! . Transporte Vehicular ) - 2 semanas | Analista Tecnico del SEN Estadisticas e SEN
Informacidn. informacidn estadistica que todas las actiidades para poder identificar ‘
S o Indicadores
producen lzs Municipalidades. |as OF & indicadores que generan. Iy
Municipales.
Carga.dg ls Qperaciones Cargar las Operaciones Registra y Llenado de Fichas Técnicas de ‘ . OE registradas e
Estadisticas elo .t Analista Tecnico del SENy | .
4 ndicad | Estadisticas & indicadores en PGDSEN las OE y, carga de Indicadores generados en| 2 semanas Ofcial Estadisico Muricioel Indicadares cargados | SEN
EG‘BES&ES M ) peDSEN. las Municipaidades en la PGDSEN. CalLstansico SN\ 4, 2 pGDSEN
Una vez que la informacidn se revisa y se Inventario de OE
Publicacion e IaP tarvisualmente | aprueba por los Analistas Técnicos del SEN Municipal &
5 |Informacion  en .;Esen al{wsualm;léESaEN PGDSEN se pone a disposicion del publico a través de | 2 semanas Equipo SEN Indicadores SEN
PGDSEN. Imormacion en 2 ’ [a Plataforma del Sistema Estadistico recolectados y
Nacional. publicados.
10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
INE DIAGRAMA DE FLUJO
Estadisticas Manual de Procedimientos
"Recoleccion de Informacion Estadistica en las Municipalidades”
Analista Técnico . P Analista Técnico | Analista Tecnico del SEN y .
Proceso del SEN Analista Técnico del SEN del SEN Oficial Estadistico Municipal Equipo SEN Producto
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Estﬂdlstlcus MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS Formaro 1IN
PROCESD: Fieealeceion de nformaciin Estadistca enlas Municipalidaes.
NOMERE DEL SUBPROCESO: Lewantamianta del wentaria de Operaianes Estadisticas Munizpal e ndicadares.
OBJETIVE: Obtener datos estadiztions mediante b resapilacion de Operasianes Estadistivas e Indiadores en las 238 Municipaldedes delpais, mediante & calabaracian de las Aloaldes Munieipales ylas Jefes
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Matriz de Verificacion

INE

Estadisticas

Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: "Recoleccion de Informacion Estadistica en las Municipalidades”

de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X Las actividades se realizan en base a los procesos y
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupeidn? procedimientos establecidos en la institucidn.

El INE es un ente descentralizade, semi autonomo, can
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad
actividades) orientadas a la Descentralizacion? ara adquirir derechos y contraer obligaciones, cuyo

P { Y !J Y

principal fin es ejecutar |a politica estadistica nacional.
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas Todo lo referente 3 las Municipa!idades s publca en |2
(actividades) orientadas a la Participacién Ciudadana? X PGDS.ENT,qUE. es de acceso pUb“FD'.pDr lotanto hay una

participacion ciudadana de manera indirecta.

o : ) La informacian de las Municipalidades se publica en Ia
iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas DGDSEN. aue es de acceso put}licu dnndeplus Jsuarios
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso a la| X » que & £50 prico, €0
Informacién Pablica? pueden consultar infarmacion especifica sin tener que hacer
E— solicitud de informacidn.

;La descripcion del proceso incluye medidas concretas La Plataforma PGDSEN almacena tud? & informacion

(actiitades) nistadas 2 Archivo Docamental? X capturada en el proceso de recoleccidn tanto de las
- Operaciones estadisticas como sus indicadores.

¢la descripcion del proceso incluye meddas concretas Las actividades realizadas en el proceso estan orientadas

(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X P

al cumplimienta de los objetivos de la institucidn.
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14. Anexos
Anexo 1
Acceso a la informacion de la Municipalidades en la Plataforma del SEN

SISTEMA
STADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN OF Comités Indicadores ~ Ramas Estadisticas ~ Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL - SEN

Por Ramas Estadisticas

ley, de recopilar, proc
div

Municipales adolescencia, juventud, familia, la migracion, la

otros campos de relevancia.

aria de Salud

SISTEMAESTADISTICONACIONAL

otras organizaciones para tomar decisiones informadas,
publicas y evaluar el impacto de programas y proyectos.

s dedicados a la generacion y di
desarrollo y la toma de decisiones en el pais.

Usuarios Instituciones Comites =3 Visitas

1090

27744

Anexo 2
Pdgina donde presenta la informacion referente a las Municipalidades

actualizados que respalden la toma de decisiones en drea:

ud, la educa

El SEN desempefia un papel fundamental en la planificacién y el desarrollo del pai
proporciona datos que son utilizados por el gobierno, el sector privado, la sociedad civil

El Sistema Estadistico Nacional - SEN tiene la responsabilidad, segin lo establecido por la
sar, analizar y difundir informacion estadistica relacionada con
aspectos del pais. Su principal objetivo es suministrar datos confiables y

cruciales como I3 nifiez,
6n, el medio ambiente y

ar el progreso de politicas

imen, el Sistema Estadistico Nacional de Honduras es una red de instituciones y
n de informacién estadistica que contribuye al

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN

’ Municipalidades

Detalles

Objetivo

OE  Comités~  Indicadores ~ Ramas Estadisticas » Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar

Indicadores Municipales

El objetivo de nuestras visitas a los municipios de Honduras es recolectar datos precisos y actualizados para desarrollar operaciones estadisticas que proporcionen informacidn relevante y confiable sobre diversos aspactos socioecondmicos,
demograficos y ambientales de cada area municipal. Estos datos serviran como base para la formulacion de politicas pablicas efectivas, la toma de decisiones informadas y la evaluacion del progreso en diferentes areas de desarrollo.

Contexto

Honduras es un pafs con una diversidad significativa en términos de condiciones socioeconémicas, demograficas y ambientales en sus distintos municipios. Sin embargo, la disponibilidad de datos confiables y actualizados en estos niveles
locales a menudo es limitada. La falta de informacion precisa dificulta la planificacion y ejecucién de programas y proyectos destinados a abordar las necesidades especificas de cada municipio y mejorar la calidad de vida de sus habitantes.
Por lo tanto, es crucial realizar operaciones estadisticas a nivel municipal para recopilar datos detallados que reflejen con precision la realidad de cada area y asf poder desarrollar estrategias y politicas adaptadas a las necesidades locales,

;Quiénes somos?

Nuestra labor implica la planificacién, ejecucién y anlisis de encuestas, entrevistas y otras técnicas de recoleccion de datos en terreno, asegurando la calidad y la representatividad de la informacion recopilada. Nuestro objetivo es
proporcionar a las autoridades locales, regionales y nacionales datos sélidos y actualizados que les permitan tomar decisiones informadas y efectivas para el desarrollo sostenible de cada municipio y del pafs en su conjunto.
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Anexo 3

Presentacion de las Municipalidades Visitadas

Municipalidades

Municipalidad de Cantarranas, F.M.

i | Indicadores

Anexo 4
Vista del IOE Municipal publico

SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicie SEN 10E Comités ~

lulinventario de Operaciones Estadisticas

Inicio / 10E

Indicadores ~

Filtro de Operaciones (debe seleccionar al menos una opcidn en los filtros)

Institucién Municipalidad de Cantarranas, F.M.

Afio base Todos los afios base

Mostrar 55~ elementos

Mostrando desde 1 hasta 24 de un total de 24 elementos

Ramas Estadisticas ~

Q | Buscar Operaciones

Afio Base Institucién Nombre de Operacién Estadistica

2012 Municipalidad de Cantarranas, F.M. Registro de Permiso de Operacidn

2012 Municipalidad de Cantarranas, F.M. Registro Certificado de dominio plena

2016 Municipalidad de Cantarranas, F.M. Registro Certificado de dominio pleno

2023 Municipalidad de San Juan de Flores, F.M. Registro de Permiso de Operacién

2023 Municipalidad de San Juan de Flores, F.M. Registro de Permiso circulacién para mototaxis

Municipalidad de Valle de Angeles, F.M.

i | Indicadores

Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional

Dependencia

Departamento Tributario
hakjjdla

jhahfdbkajFa

Departamento de Tributacidn

Departamento de Tributacidn

Buscar:

Metodologia

N/D

N/D

N/D

Registros Administrativos

Registros Administrativos

& | Ingresar

# | Regresar a Inicio

Cobertura

N/D

Municipal

Municipal

PDF

Creacién

22/02/2024

22/02/2024

22/02/2024

20/02/2024

20/02/2024
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Anexo 5
Listado de OE de una Municipalidad en el IOE Municipal

ESTADISTICO Gestor de Datos del SEN
NACIONAL

S'@ Administracion de Operaciones Estadisticas Municipales
SISTEMA

Operaciones Estadisticas Agregar Operacién Estadistica
# Inicio

i <
o Seguridad Institucién Municipalidad de Cantarranas, F.M .
B Administracién SEN © Mostrar o5 « elementos Buscar: PDF
Oficial Estadistico < Mostrando desde 1 hasta 22 de un total de 22 elementos

Nombre de Operacién Estadistica siglas Creacién Opciones
& Biblioteca ©

Registro Certificado de dominio pleno 21/02/2024 ’ u
|+~ 10E
. Registro Constancia de Impuesto Persanal 20/02/2024 ’ n
Clasificador
Reporte IOE Registra de Acta de Cierre de Negacios 21/02/2024 - n
10E Institucional

|OE Municipal Registro de actas de entrega para ayudas sodiales 21/02/2024 ’ n Y —

Registro de Carta de Venta 21/02/2024 , n
Registro de Certificacion de Fierro 21/02/202¢ Pl o | &) Fchos Tecnicas

Anexo 6
Ficha Técnica para la carga de una OE.

Detalles de Ficha Tecnica Municipal

Registro Certificado de dominio pleno Detalles de Ficha Técnica Municipal

Detalles de Ficha Técnica Municipal

| Clonar Operacién Estadistica

5 Médulo de Identificacién

DATOS GENERALES o
Datos de la Institucion
Municipalidad de Cantarranas, F.M.
Direccién

Barrio El Centro frente al parque municipal esquina opuesta a la iglesia catdlica

Sitio Web http://www.ine.gob.hn

27690239

84



0 - “INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA (INE)” =
rp INE| < H .

@ = | Estadisticas -
¢ “SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL (SEN)” C—

PR-SEN-004 Recoleccion de Inf_or_maplon Es”tadlstlca en las ONADICI
Municipalidades

Version “1.0” Fecha: 06 de “Mayo” 2024 85 de 86

Detalles de Ficha Técnica Municipal | Clonar Operarion Estadistica

il Modulo de Proceso Estadistico

LINEAMIENTOS DE LA ) . B -
1. ;Cudl es el propésito general de esta Operacidn Estadistica?

PRODUCCION
Legalizar los terrenos de la poblacion de cantarranas
@
2. ;Cudl es la principal normatividad que regula las funciones de su Institucion?
Ley de Municipalidad
S
3. seleccione el o los indicadores ODS relacionados con la Operacién Estadistica
Seleccione el Nivel de Produccidn de los Indicadores relacionados a los Instrumentos de Planificacidn Global (IPG) que produce con su Operacidn
Estadistica.
Puede utilizar el buscador para ingresar una palabra clave o sindnime del Indicador y apareceran en la Tabla los resultados relacionados.
Anexo 7
.z . . . e
Presentacion de un Indicador Municipal grdficamente.
SISTEMA
ESTADISTICO
NACIONAL # | Inicio SEN 10E Comités » Indicadores + Ramas Estadisticas v Bienvenido al Sistema Estadistico Nacional & | Ingresar =

@ | Dona

SEN - HONDURAS

|# | Obtener Datos

Namero de Bodas Civiles realizadas en el municipio de Valle de Angeles.
Total de Bodas Civiles - Afios

Sistema Estadistico Nacional

Indicadores encontrados: 9

I -

Niimero de Bodas Civiles

realizadas en el municipio de Valle de
Angeles.

w m om0 O P N T O = —

Municipalidad de Valle de Angeles, F.M.

2023: 50.50% 2022: 48.50%

Nimero de cartas de venta

registradas en la Municipalidad de
Valle de Angeles. F.M.

Municipalidad de Valle de Angeles, F.M.
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15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
- Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Fecha | Version - ) -
Cargo Area cambio Cargo Firma




