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1. INTRODUCCION

El Manual de Procesos y Procedimientos esta dirigido a todas las personas que bajo cualquier
Modalidad, se encuentren vinculadas al Instituto Nacional de Estadistica, particularmente con la
Gerencia de Tecnologia de Informacién y se constituye en un elemento de apoyo Util para el
Cumplimiento de las responsabilidades asignadas, y para coadyuvar, conjuntamente con el
Control Interno, en la consecucion de las metas de desempefio y rentabilidad, asegurar la
informacién y Consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos técnicos y administrativos, y expone en una secuencia
ordenada las principales operaciones o pasos que componen cada procedimiento, y la manera
de realizarlo. Contiene, ademas, diagramas de flujo, que expresan graficamente la trayectoria
de las distintas operaciones, e incluye las dependencias técnicas y administrativas que
intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacién de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara
responsabilidad personal y profesional.

2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

El INE fue creado mediante el Decreto 86-2000, instrumento mediante en el cual se define:
como 6rgano técnico, auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propio su naturaleza,
objetivos, atribuciones; funciones; la vinculacién con la Comisién del Sistema Estadistico
Nacional; la estructura organizativa y administrativa; la composicién del patrimonio y los
recursos; las fuentes de informacion estadisticas; la reserva de la confiabilidad de la
informacion y las infracciones y sanciones.

Mediante el Acuerdo 042-2001, dicha ley es reglamentada particularizandose, la definicion y
funciones de cada una de las unidades técnicas y administrativas que conforman su estructura
organizativa y administrativa.
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Mision

Somos la institucién del gobierno hondurefio que tiene el mandato de coordinar la produccién,
recoleccién, analisis y publicacién de los distintos agregados estadisticos nacionales oficiales
que debe generar el Sistema Estadistico Nacional — SEN-, que sirven de referentes a los
distintos tomadores de decisiones de la sociedad.

Vision

Para el 2025 Honduras contard con un Sistema Estadistico Nacional — SEN- organizado,
confiable y permanentemente actualizado en sus recursos, que dé respuesta a las crecientes
demandas de los distintos agregados estadisticos nacionales requeridos por los miembros de la
sociedad.

Objetivos Estratégicos

1 Asegurar la produccion, utilizacién apropiada y difusién sistematizada de estadisticas
confiable y oportunas necesarias para el permanente conocimiento de la realidad nacional, la
planificacion del desarrollo y la eficiente gestiéon en la toma de decisiones del sector publico y
privado del pais;

2. Establece la normatividad necesaria para integrar y racionalizar las actividades

estadisticas oficiales, coordinando acciones entre productores y usuarios de las estadisticas y
de actividades conexas, a fin de optimizar el uso de los recursos;

3. Establecer la programacién para las actividades de disefio, recopilacién, procesamiento,
analisis, difusion y publicacion de la informacién de la estadistica oficial del pais, obtenida
mediante levantamientos censales, encuestas por muestreo y el uso de los registros
administrativos;

4, Promover el interés por las actividades estadisticas en todos los sectores de la
poblacion y sus autoridades, para crear una cultura estadistica, a fin de lograr una activa
participacion y permanente, colaboracion fortaleciendo al Sistema Estadistico Nacional (SEN), y

5. Promover la capacitacién y la investigacion.

Valores

e Compromiso
Trabajo en equipo
Honestidad
Responsabilidad
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Alcance o Ambito de Competencia

Ley del Instituto Nacional de Estadistica DECRETO No. 86-2000

EL CONGRESO NACIONAL COSIDERANDO: Que el gobierno de Honduras estd en el
proceso de Modernizacién del Estado, siendo uno de los aspectos fundamentales de este
propésito, manejar y modernizar los sistemas de informacién estadistico que facilite la
forma de decisiones.

CONSIDERANDO: Que las estadisticas son necesarias para la medicion del
comportamiento de las principales variables macro y micro econémicos y sociales del pais, asi
como producir y difundir estudios sobre demografia, niveles de vida, actualizaciéon periédica de
la composicién de la canasta familiar necesaria para una eficiente elaboracién de los indices
mensuales al precio del consumidor.

CONSIDERANDO: Que el Estado requiere de la creacion de un organismo estatal
especializado que cuente con una adecuada estructura, autonomia, alto nivel técnico y
profesional que asegure que las actividades estadisticas oficiales del pais se desarrollen en
forma integrada, coordinada racionalizada y bajo una normativa comun.

Las operaciones estadisticas deberan estar orientadas a dar cumplimiento a la actualizacién de
los principales agregados estadisticos nacionales sean estos valores de variables o estimacién
de indicadores que estén asociados tanto con compromisos del gobierno y de pais con la
comunidad internacional y que constituyen referencias fundamentales para identificar, entre
lapsos de tiempos determinados, cual es la situacion demogréafica y socioeconémica de la
nacién y su poblacion.

Para ello se debe partir de hacer una revision selectiva de los estudios estadisticos y las
publicaciones a ser atendidas, con caracter de prioritarios, sean estos originados en censos,
encuestas o registros administrativos sobre temas demograficos, sociales, econémicos;
precios y otros como ser temas transversales en: género, medio ambiente, etnias, al igual que
directorios, instrumental normativo y educativo; las distintas cartografias censales, entre
otros.
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3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son referentes de base para el
sistema de calidad y del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, tomando en cuenta
la buena praxis en cada una de las actividades que se presentan y se desarrollan en el informe
traducido en no solo hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas establecidas por el
INE.

El manual de procesos, es una herramienta que permite a la Institucién, integrar una serie
de acciones encaminadas a agilizar el trabajo de la administracién, y mejorar la calidad del
servicio, comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfacciéon de
los usuarios.

4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

ARTICULO 5.- El Instituto Nacional de Estadistica (INE), tiene las Atribuciones y
funciones siguientes:

1. Formular, ejecutar las politicas, programas y el Plan Nacional de Estadistica, para el corto,
mediano y largo plazo, asi como, evaluar los programas secretariales, regionales,
departamentales, Municipales e institucionales, en coordinacion con las unidades y oficinas de
estadistica integrantes Del sistema:

2. Organizar el levantamiento de los censos nacionales, estableciéndose los censos
agropecuarios cada cinco (5) afios y los de poblacién y vivienda cada diez (10) afios. - Con los
censos se buscara la comparabilidad y compatibilidad de la informacién en el tiempo y el
espacio y se procurara la adecuacién conceptual de acuerdo a las necesidades de informacién
que le desarrollo econémico y social imponga:

3. Ejecutar o coordinar la generacion de datos mediante investigaciones estadisticas y el uso
de los registros administrativos del sector publico, asi como, la actualizacién cartogréafica
censal.

4. Normar los métodos, procedimientos y técnicas utilizadas por los érganos del Sistema
Estadistico Nacional (SEN), a fin de que las estadisticas oficiales sean producidas con calidad y

oportunidad.

5. Ejecutar o coordinar la produccién de estadistica basica para la elaboracion de los sistemas
de cuentas nacionales, monetarias, fiscales, balanza de pagos, indices coyunturales de
produccion, empleo, salarios y precios.

6. Desarrollar investigaciones orientadas a la medicion y prevision del comportamiento de las
Principales variables socioecondémicas y demogréficas del pais.

7. Establecer normas y estandares nacionales para la regulacién, compatibilizacién y
comparabilidad de los sistemas de tratamiento de la informacién, considerando las
recomendaciones internacionales y Los acuerdos regionales sobre la materia.
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8. Recomendar y promover las normas y estandares para la implementacion de sistemas de
Comunicacién informatica en el ambito de los organismos del Sistema Estadistico Nacional
(SEN):

9. Celebrar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica, financiera, nacional e
internacional en materia de estadistica, asi como, opinar sobre convenios especificos que
celebren otras entidades del Poder Ejecutivo:

10. Velar porque los datos o informes individuales suministrados para fines estadisticos o que
provengan de registros administrativos o civiles, sean manejados bajo principios de
confidencialidad y reserva:

11. Sistematizar, mantener, consolidar y divulgar la informacién estadistica disponible en
bancos de datos y redes de comunicacién, producida en el Instituto Nacional de Estadistica
(INE), mediante un plan de publicaciones, biblioteca abierta y disponibilidad de archivos
electronicos,

12. Establecer canales de comunicacién y consulta entre productores y usuarios, con el fin de
cumplir con las necesidades minimas de informacién del pais, de acuerdo a los requerimientos
de los usuarios, en coordinacion con los organismos del Sistema Estadistico Nacional (SEN),

13. Aplicar sanciones a personas naturales o juridicas que cometan infraccion de conformidad
con esta Ley y su reglamento:

14. Contratar a entidades del sector plblico y privado, nacional e internacional, para la
ejecucion de actividades del Instituto Nacional de Estadistica (INE), cuando se considere
necesario:

15. Prestar servicios remunerados de asistencia técnica, investigaciones y otros relacionadlos
con sus finalidades: y Las demas que se le asignen de conformidad con esta Ley.

DIVISION SEGUNDA
DEL AREA DE PLANIFICACION

Articulo 28. - El area de Planificacion es responsable de coordinar, monitorear y evaluar las
actividades del PNE, el Plan Operativo Anual y las actividades de cooperacién técnica
internacional.

Articulo 29. - El area de Planificacion esta bajo la responsabilidad de un jefe de area que
depende de la Direccién Ejecutiva. Tiene las siguientes responsabilidades:

1. Proponer a la Direccion Ejecutiva la formulacién de las politicas y estrategias
encaminadas a lograr los objetivos institucionales de acuerdo al PNE y el Plan Operativo Anual.
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2. Definir en coordinacion con las Unidades Técnicas Operativas del INE y con las unidades
Estadisticas del SEN, las caracteristicas de la informacién estadistica que se debe incluir en el
PNE;

3. Organizar y ejecutar el monitoreo del PNE en el marco del SEN.
4. Preparar convenios relativos a la prestacion de asistencia técnica en materia estadistica;

5. Emitir opinién técnica sobre convenios o proyectos especificos en materia estadistica
institucional que celebren los organismos componentes del SEN;

6. Coordinar con las dependencias del INE, la definicién de las metas institucionales acorde
con el anteproyecto de presupuesto de gastos de funcionamiento e inversion;

7. Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la ejecucién de
metas institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones;

8.  Coordinar y monitorear las actividades estadisticas que ejecutan las Unidades Técnicas
Operativas Centrales y Regionales del INE;

9. Identificar en coordinacién con las Unidades Técnicas del INE y organismos del SEN,
lineas de cooperacién nacional e internacional que requieran para reforzar sus capacidades
técnicas;

10.  Proponer indicadores de gestion a fin monitorear la ejecucién de programas y proyectos
de acuerdo a los lineamientos definidos por el INE;

11. Promover la realizacion de proyectos conjuntos de investigacion estadistica con
instituciones publicas o privadas y;

12.  Ofras que le asigne la Direccién.

10
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6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual

e — PLNES -: Estrategia Nacional
de Desarrollo Estadistico - ENDE -
/ Plan Estadistico Nacional — PNE -

-

]

Coordinacion de Politica Nacional de
Estadistica - PNES -: Estrategia Nacional de
Desarrollo Estadistico - ENDE - / Plan
Nacional Estadistico - PEN-.

Inicia tramites Técnicos y
Administrativos para la Actualizacion de
PLNES.

Ubica e identifica fuentes de
financiamiento para firma oficial de
convenio de proyecto.

Prepara documentacion para

procedimientos de identificacion de expertos

Procede a dar cumplimiento fiel a los
términos acordados con la fuente para iniciar
la ejecucion del proyecto

Concluye servicio de los expertos con
aprobacion de productos finales

Revisa, identificacion de estudios
estadisticos que sirven de base para producir
agregados estadisticos que son compromisos
de gobierno, nacionales e internacionales de
pais.

11
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L ]

Programaciéon Anual: Elaboracion
Del Plan  Operativo  Anual-
Presupuesto

¢ Vigila Avances y Cumplimiento de

Metas y Productos

Revisa estudios estadisticos a ser
priorizados para formulacion del PNE.

Revisa e incorpora ajustes a contenido
inicial de primera propuesta del PNE

Solicita la informacion a las gerencias
y unidades sobre las prioridades de las
operaciones estadisticas en base a las
cuales se efectuara la programacion anual
del Instituto.

Dimensiona lineamientos recibidos
para elaboracion del anteproyecto del POA
— Presupuesto frente a demandas
institucionales.

Revisa y actualiza o cambia esquemas
de contenido del POA y de estructura
programatica institucional, seglin
lineamientos recibidos para someterlos a
discusion y aprobacion ante la Direccion
Ejecutiva.

Se carga el POA — Presupuesto en el
Sistema Presidencial de Gestion por
Resultados y en el SIAFI.

Solicita a través de memorandum a las
diferentes gerencias que elaboren su Plan
Estratégico (PE) para un afio especifico.

T
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¢ Elabora Informes Periédicos

2.

Brindar apoyo y seguimiento a las
diferentes gerencias para la elaboracion del
PE en formato establecido.

Se elabora el PEA del INE,
conteniendo toda la informacion brindada
por las diferentes gerencias técnicas.

Efectia seguimiento y monitoreo
periddicos de avances POA- Presupuesto.

Efectia  modificaciones al POA
Presupuesto.

Se solicita a las diferentes gerencias via
correo electronico o memo los informes de
avances operativos y financieros.

Se reciben los informes mensuales de
las diferentes gerencias.

Se revisan los informes provenientes

de las gerencias y unidades sobre los
avances operativos y financieros.

Elabora Informes Periddicos

El jefe de Planificacién revisa todos los
informes institucionales

Se envia a la MAE los informes
periodicos, para que estos sean remitidos en
forma oficial a las diferentes instituciones del
estado que lo solicitan.

RARp AL |
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7.FICHAS DE PROCESOS
1. Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico - ENDE -/ Plan Estadistico

Nacional — PNE
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2. Programacion Anual: Elaboraciéon del Plan Operativo Anual- Presupuesto
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3. Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos

INRTITATE Wb Cha L CEEATALATIEL

FICHA CE PROCESOS

FECHA I [LARRACOMN:
rrccison g dvarmmsy Cumgimeria e Mitas g rsdsctsy
sumpoctso:
loaernia:
¢ gt [ s epetsitn

uckuct:
Iresrousanis oo e it
|ctaaatrvas amicases. ik stk d il

[oserstaar Certrus  prgmaas e
A (ErT— L LT AT PR —

oo
. 0 [T — . SRR DRI,
el pooesal o
Mistin, Vinkin Vilcrms. Obetvos. Mems. Mesidores
<0 imgmcto p Ardiais de Fesgos rsutos
s L | emtas y s artitmties st ywesstaden. | .

[ akearcit obptoes i pan scordes o 6

ety af Fian Hasoral

it ¢ et erts s Actwitte paa s

st . beranes respraabien i e ettt

: . 1 :

Mt nferead a7 gererca s et ot trest

e
[ ———
X R — s trrsilos ncedomy ain PatucTon

s [ErE— [ S —
PR ——— P — TR re——— Selkd 40 Pun Deainge 9 Bemean

dedaturs ch Unstd i Blarelicanin g
LR ———

008 e

e wetdnin

[

setatura e crdad fu Furtaa
Dl fi Farsicacn |

a0 bl

Wt Bt imemedist

Easatacuin gl Fiaq Frrstnges dnial

maraeee. o A b

Oheil de Pareacini

o dcw eepes Bl afa

ol

Seivdudde e b dn Actrectasies Marsaven

Leduriaprabieral

e mres del abe

Faressany EAirunian s les bl irees M st

thericas ores cenla MBIt

L4 berabios por ad pariadode madstcacaner gue |
et la SERN intrad i on 1 Bk

104 asaraties par

gt Plun de trabus rerene

; s
s
]
) l [Pt pror- Burrages Poraca
u Q -
o I (T W T
g |}
Dt




Instituto Nacional de Estadistica

Unidad de Planificacion

MP-UP-001

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ONADICI

Version “3.0"

Fecha: 27 de

junio del 2023

Pagina 17 de 64

4. Elabora Informes Periodicos
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1. Objetivo del Procedimiento

Obtener una informacién lo mas realista posible, eficaz y eficiente, fundamental en la toma de
decisiones y en el disefio de las politicas publicas

2. Alcance del Procedimiento

La Politica Nacional de Estadistica alcanza a todas las actividades de generacion de
estadisticas basicas, las encuestas por muestreo, los censos nacionales, los registros
administrativos y las actividades cartogréaficas. La politica de igual forma alcanza a todas las
actividades estadisticas de sintesis que se generan en el pais

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
Art. 8 |LEY-PLN-1 Ley del Instituto Nacional de Estadistica

Art. | REG-PLN-1 Reglamento Interno de Trabajo

29

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

¢ Elaboracién de perfil de Proyecto y apoyo financiero
Presentacién de propuesta para creacién e implementacién de politicas institucionales del
PLNES y se gestiona oficio, para consideracion de la Direccion Ejecutiva, dirigido a las fuentes

de financiamiento nacional como la SEFIN y de la cooperacién internacional en un lapso de 3
dias laborales

e Aprobacion del Proyecto por la direccién Ejecutiva

Elaboracion del documento de proyecto con TORS y se presenta en un lapso de 10 dias
laborales

e Socializacion PLNES Aprobado

Divulgacién y difusién masiva del documento para la presentaciéon oficial del PLNES:
ENDE/PNE en un lapso de 1 dia

21
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Jefatura de Coordinador de Planificacion Presentar propuesta de proyecto a
Planificacion la maxima
autoridad
MAE Todos los Gerentes Discusion y elaboracion de PLNES
Direccion Ejecutiva Director Ejecutivo Revisa y aprueba el proyecto

6. Insumos del Procedimiento

Caodigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
PP-UP-001 Perfil de Proyecto Archivo documental No especificado
de unidad de
planificacién
TORS-UP- TORS de las consultorias Archivo documental No especificado
002 de Direccién ejecutiva
OFC-UP- Oficio de Apoyo financiero Archivo documentall No especificado
003 de unidad de
planificacién

7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda

Aprobacién del Proyecto por la Archivo documental No especificado
direccion Ejecutiva de unidad de
planificacion

FP-02, FP- Obtencion de recursos financieros Archivo documental No especificado
03 de SEFIN y los cooperantes de unidad de
planificacion

OFICIO- Presentacion oficial de la PLNES: Archivo documental No especificado
001-2023 ENDE/PNE de unidad de
planificacién

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
Politica Nacional de Estadistica

PLNES
INE
TORS

PNE
ENDE

Instituto Nacional de Estadistica

Términos de Referencia

Plan Nacional de Estadistica

Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico
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Consejo Directivo Maxima autoridad del INE

Consultoria Contrato de prestacién de servicios profesionales a ser ejecutada por un

profesional o experto.

Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico Documento contentivo de los lineamientos
de politica estadistica a ser implementados a través del mediano plazo.

Fuentes de Financiamiento Constituyen el origen de los recursos financieros que pueden
ser tanto de las fuentes nacionales de los fondos del presupuesto nacional como ser impuestos,
tasas, etc. de ayudas otorgadas por la cooperacién internacional como ser préstamos o
donaciones.

Perfil de Proyecto Bosquejo de caracter técnico que presenta informacién de caracter
general sobre una propuesta de operacion estadistica a ser ejecutada. Usualmente, se indica el
nombre del proyecto o estudio, ubicacién geografica, ejecutor del proyecto, descripcion
resumida del mismo, posibles beneficiarios, duracién, alcance o cobertura, costo total estimado
y estado del proyecto.

Politica Nacional de Estadistica — PLNES - Instrumento referente para el quehacer
institucional del INE, como coordinador del SEN como para las unidades de estadisticas, o sus
equivalentes, de las instituciones del sector publico gubernamental, cuyas acciones tanto
técnicas como administrativas indicadas en la ENDE y el PNE corresponden ser atendidas afio
a afio durante el corto y mediano plazo en apoyo a los distintos tomadores de decisiones de la
sociedad.
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9. Descripcion del Procedimiento

Mediante la creacién del perfil de proyecto para implementar las PLNES permite establecer
lineamientos homogéneos para las decisiones y protocolos de actuacién del Plan Nacional de
Estadistica asi todas las personas responsables del proceso deben aplicar para el
cumplimiento de sus labores y desarrollo de las actividades institucionales.
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

Diagrama de Fujo: Elaboracién de PLNE: ENDE/PNE

Ventanilla Unica

de la unidad de Planifi

Plan Coordinacién de la
Politica Nacional de
Estadistica — PLNES - :
Estrategia Nacional de
Desarrollo Estadistico -
ENDE - / Plan
Estadistico Nacional —
PNE -.planificacién para
Mediano Plazo

1 1. Presenta propuesta de Proyecto

|

2. Inicia tramites técnicos y administrativos.

l

3.ldentifica fuentes de financiamiento para
proyecto

I

4. Documenta procedimientos de

l

5. Cumple términos de la fuente e inicia

l

6. Aprobado producto final consultoria

concluyen servicios

]

7. Revisa existencia de compromisos
estadisticos de gobierno, nacionales e
internacionales de pais

I

8. Revisa estudios estadisticas priorizados
para integrar PNE

I

9. Revisa e incorporando ajustes a
propuesta PNE

|

10. Finalizada la revision técnica PNE pasa a
consideracion y aprobacion de niveles

I

11. Aprobada oficiaimente PLNES: ENDE /
PNE es publicada y divulgada

Elabora presentacién
PLNE/ENDE/PNE
para discusion y
aprobacion de
implementaciéon por
parte de Consejo

Direccion Ejecutiva

Direccion Ejecutiva,
N hace presentacién
oficial de PLNE:
ENDE /PNE y se

Fin
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacién del Proceso: "Coordina la Politica Nacional de Estadistica PLNES
integrada por:

ENDE y PNE.

Preguntas de Verificacion

Si

No Respuestas de Verificacion

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas

de PEI Institucional?

(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? % Ii.mto Gon €l cronogram_et a8 actwlqades delta cum.pllrse il
tiempos pactados también se evalla las presentaciones dg
informes de avances periddicos y productos a presentar.

El INE es un ente descentralizado, semiauténomo, con
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas 2 personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad
(actividades) orientadas a la Descentralizacién? para adquirir derechos y coniraer obligaciones, cuyog

principal fin es ejecutar la politica estadistica nacional.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas i Se publica, socializa y divulga el Plan Nacional de

(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? Estadistica y |las politicas que les atribuye.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas Si ya que una vez revisado, ratificado y aprobado el

(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala| X PLNES: ENDE /PNE Se procede a cargar el documento al

sInformacién Publica? 1AIP.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X £ . y

stos se publican en la n

(actividades) orientadas al Archivo Documental? o gl

¢la descripcion del proceso incluye medidas concretas ELO:EIE Icméiofe:g::g:m?zmeﬁ cztore; :;?;s peos!lt::;f_copsara

(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores X QoS PROPISINES ¥ oe peoieos, Y

el PEL

En la convocatoria y contratacion de los consultores sq
supervisa que, en el plazo acordado, del plan de trabajg

para promover el progreso institucional que se reflejan en|




’ |
‘ |N E ? i H Instituto Nacional de Estadistica
‘E | Estadisticas
Unidad de Planificacién i
— =
MP-UP-001 COORDINCACION DE LA POLITICA NACIONAL ONADICI
ESTADISTICA
Versién “3.0" Fecha: 27 de Pagina 28 de 64
junio del 2023
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14. Anexos
-
(él . EJECUCION DEL PRESUPUESTO POR PROGRAMA, FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y TIPO DE FONDO B e
4 Gestan: 2022
FECHA DESDE : 01/12/2022 HASTA: 31/12/2022 R_EGA_16_FUENTE_TIPO
Repdblica de Honduras MOMENTO:  DEVENGADO ESTADO: APROBADO i _qulml
Institucién: Instituto Nach de Estad
Programa Presupuesto Crédita
ian Fuents Omsipsiin Vigenta Waclonal Extarna Apories Cispanibin
11 PRODUCCIOMES ESTADISTICAS 11 [Tesero Nacional 16.116.262.80 00 o 15,000,281 62
12 |Recursca Propos 296099 000 000 628 483 52
00 TRANSFERENCIAS 11 [Tesoro Nacicnal .00 0.00 000 000
Total Genera! Te118.420.78) Tﬂ| 0.00] 18,600.765.14

Lineamientos Estratégicos y Resultados de Impacto de la Estrategia Nacional de Desarrollo Estadistico
de Honduras

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor: Suyapa Fonseca Descripcion del Cambio Autorizado
Fecha | Versién sl e Gabriel Auxume
Cargo Area Cargo F
15/04/2024 2. Oficial | Planificacion  |Recomendaciones (Jefe 2/ -
ONADICI 4 il
P
s
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboraciéon del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Suyapa Fonseca Oficial | Planificacion 21/08/2023 sgﬂ,{ﬂf o
Revisiéon del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha , Firma
Karen Benavides Asistente Planificacion 15/04/2024 [
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firpa 4
; Jefe De Unidad de . . 15/04/2024 e . o
Gabriel Auxume planificacién Planificacion / = {f:/,%
] N%, @ |61
=4
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Eugenio Sosa Director Direccion 15/04/2024
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1. Objetivo del Procedimiento

La planeacién, programacion, presupuestario, ejercicio, control, seguimiento, evaluacién y
rendicién de cuentas, de los recursos presupuestarios para el logro de los resultados
institucionales

2. Alcance del Procedimiento

Eficiencia de los recursos financieros asignados y el disefio de politicas, programas y proyectos
Institucionales, de acuerdo con las politicas de gasto y de inversién publica

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento

1 REG-001 | Reglamento Interno de Trabajo
4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

® Proponer a la Direccién Ejecutiva la formulacion de las politicas y estrategias
encaminadas a lograr los objetivos institucionales de acuerdo al PNE y el Plan Operativo Anual;

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Planificacion Jefe de unidad de Dar seguimiento y monitoreo al Decreto,
Planificacion Legislativo que aprueba Presupuesto de

Ingresos y Egresos de la Republica donde se
incluye el presupuesto del INE para cada afio

fiscal.
Planificacion Jefe de unidad de Da seguimiento al envié del proyecto del
Planificacién Presupuesto de Ingresos y Egresos de la

Republica por parte del Poder Ejecutivo al
Congreso Nacional

Planificacién Jefe de unidad de Discute propuesta de POA y Presupuesto, con
Planificacién las gerencias técnicas y administrativa
correspondientes, para ser consensuado y
poder formar propuesta de Anteproyecto de
POA- Presupuesto
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6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
POA-UP- Propuesta de Plan Operativo Anual Servidores INE 10 ANOS
001 de presupuesto FISICO Y DIGITAL
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cadigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
POA-UP- PLAN Operativo Anual de Servidores INE 10 ANOS
002 Presupuesto FISICO Y DIGITAL

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

TORS: Términos de Referencia

SEN: Sistema Estadistico Nacional

SEFIN: secretaria de Finanzas

PNE: Plan Nacional de Estadistica

Planificacion

Listado de propuestas de operaciones estadisticas de distinta naturaleza, de distintos temas
sociales, demograficos, econdmicos considerados seleccionadas en el marco de la ENDE/PNE
para ser realizados ya sea por medio de censos, encuestas y registros administrativos en el

corto plazo.

Plan Nacional de Estadistica

Listado de propuestas de estudios estadisticos a realizarse en el mediano plazo ya sea en base
de censos, encuestas o registros administrativos o institucionales y que sirven para estimar los
valores de las distintas variables e indicadores nacionales o agregados o estadisticos

nacionales.
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Plan Operativo Anual POA

Listado de bienes y servicios que acorde con la naturaleza de las funciones institucionales,
deben estar programados para ser cumplidos en el plazo de un afio.

Politica Nacional de Estadistica — PLNES

Presupuesto

Calculo anticipado de los ingresos y gastos de una actividad econémica durante un periodo.

Programacién Anual

Se refiere al POA o listado de productos y metas fisicas y financieras institucionales propuestas

para ser ejecutadas dentro el plazo de un afio.
9. Descripcion del Procedimiento

@ visualizar los procesos y objetivos que el equipo debe alcanzar mes con mes.

° La planificacién de corto plazo, permite establecer los objetivos que se deben cumplir y
estipula las acciones a seguir de conformidad a las directrices.

o Conocer cuantitativa y cualitativamente los recursos va a necesitar en la ejecucién del
plan, y también establecer de dénde puede sacar los fondos para planificar y asignar recursos
de manera eficaz.
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No.[  Etapas del Proceso Objefivode la Elapa | Insuma Actividad Tiempo P Producto |  Envioa|
Solicita la irformacitn a las |Atraves de un memo se jpide a las gerencias tecmcas de Can&os
gerencias ¥ unidades sobre i A E Socisley O la.y &
las  priondades de las E P scbre lag que B
operaciones sstadatiss en | °1C1Uar 12 programacicn del deben ser para dsl Plan | 15 0dias Jofaurade Solckar ko
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Assste, por k de P
Eshalégca ¥ la DEOV SEFIN para dar a conocer los grandes
¥ asegur parala
del de POA - Reciba. [a
Direccidn Eppcutva d- manera escata y oficial notificacan enviada
por la SEFIM y de |a da F la
i techo o con de fuentes
Dimerisicria Hrsafaiton anviar a todas las gerencias de !‘nndr.u Retisa, junhu con |a gerencia administrativa,
ik Far o racibides da de tanto de propios, elaborar ios
2 |del anteproyecto del POA ~  |SPE, DGID Y SEFIN para la el Tesoro Macional, como de la cooperacian internacional F'rspara 10.0 dias Jefatura de Pimeros. Todas las
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
Programacidn Anual: Elaboracién de Plan Operativo- Presupuesto
Ventanilla Unica Coordinador de Planificacion Oficial de Planificacion Consejo Directivo Respuesta
. 1. Solicita a gerencias técnicas 4, Analizan y discuten la e de
Lpbe: g ™| 1 soicta/ Consuta sobre |+ prcridedes paragrer FON Admét:g Pmpai:n :WF:T&:\::’ :
A kAR AN Pranfcaciin Estr:tégica o
1 y SEFIN Anteproyecto thea
' PDA: If"resujwaslo para
| 2. Dimensiana ineamientos reciidos I emision de dictamen

2.se integra propuesta de
1. Revisa, actualza o cambia Anteproyecto POA-
Presupuesto

esquerme POA- Presupuesto

'

1. 8& carga POA- Presupuestoal
SIGPRET y SIAFUSEFIN

3, Hace revision del esquema
ceontenido POA y estructura
programética, son discutidas |
para ser aprobadas por
Secretaria de Planificacion
Estratégicay DGID/SEFIN,

|

4. Ingresa dafos categoria
programatica y productos en
SIGPRET y en formularios FP-02
y FP-03 del SIAFI y fuentes de
fondos.
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Presupuesto

Programacion Anual: Elaboracion Del Plan Operativo Anual-

Preguntas de Verificacion

Si

No

Respuestas de Verificacion

¢ La descripcién del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas al Control Interno vy

anticorrupcion?

El POA en una de las actividades del
control interno, requerimientos para el
monitoreo anticorrupcion

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a la Descentralizacion?

El INE es un ente
descentralizado, semiauténomo, con
personalidad juridica, patrimonio propio y
plena capacidad para adquirir derechos y
contraer obligaciones, cuyo principal fin
es ejecutar la politica estadistica
nacional.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a la Participacion
Ciudadana?

Se publica y divulga en el Portal de
transparencia (IAIP)

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a la Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica?

Una vez revisado, ratificado y aprobado el
POA Se procede a cargar el documento
al IAIP.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas al Archivo Documental?

Se lleva un registro en fisico de los POA
anuales en el Archivo documental de la
institucion

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas al cumplimiento de los

indicadores de PEI Institucional?

El POA es uno de los Indicadores que se
ven reflejados en el Plan Estratégico
Institucional.
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PLAN OPERATIVO ANUAL
FPRODUCTOS POR UNIDADES EJECUTORAS (FPOA)}
MODIFICACIONES

-

REMP ROCBZ4643
SESTION 2023

REFPUBLICA DE HONDURAS -
SECRETARA DE FINANZIAS EJERCICIO: 2023 O OF/20Z3 10 90:37 am
ESTADO: EN_EJECUCION
INSTITUCION: 813 - INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS
OBJETIVOD 1 COORDINAR LA PRODUCCION DE FORMACION ESTADISTICA, PARA QUE ESTA SIRVA DE BASE EN LA TOMA DE
ESTRATEGICO DECISIONES DEL SECTOR PDELEO V PRIVADO DEL PAIS
RESULTADO INSTITUCIONAL:
1 BIBPGNIBILIMD DE AGREGADOS EszDlETEDE EN TEMAS SOCIALES, Dx FKCOS, b d
CONFIABLES ¥ OPFORTLNO:
OBRIETIVO GENERAR ¥ DIVLLGAR RESUL TADDS DE AGREGADOS ESTADIST ICOS NAGCIONALES OFICIALES EN BASE A CENSOS,
OPERATIVO 1 ENI:LD&STA& ¥ REQISTROS AD“‘“IEWTND& INSTITUCIONALES QUE APOYEN A LOS DISTINTOS TOMADORES DE
| PRODUCTO 1 | ESTADISTICAS OFICIALES PRODUCIDAS, DVULGADAS ¥ DISPOMNIBLES PARAs USUARIOS DE INFORMACION ESTADISTICA I
L oo sl e TG00 FRODUCCIONES ESTADISTICAS
UNIOMDDE  san BASE OF DATOS PERIODICIDAD: & AMENSUAL PRODUCTD:  FeaL PROBGETD:  PRIMARIO ACUME  am . ACLMULA
1 2 E) - = - 7 = n 1z 12
| N | 2

| | N | [TH | E} T 1 s | £ | L
amnms. | TSS08TA0 | Io0assen | 'oeiswas | roirToro | BEoES 3160 | S0BESSE | 06033380 | SeSsTaEc | 11 sesazi FET ) T Bum una i mam sun
“ Le a oo c o ) a a oo ) oa o0

2023 ZOo24 2025 2026
rRODUCCION anuaL | a | = | w7 | e |

TOTAL GLOBAL CANTIDAD:
TOTAL GLOBAL A/PRESUP:

PRODUCTOS POR UNIDAD EJECUTORA

GERENCIA ADMINISTRATIVA

MM, CEPTIAL

UNIDAD EJECUTORA

FMETITUTO MACIOMAL DE EETADSITICA

-3 2 3 a s k4 = 18 21 12
carmonn) 1 4 11 T | s | z | 2 | 1 1+ | s | 14
asnns, | T3ECETED | TS6a B0 | WOBIANSE | FOITTOrG | 8053160 | JZ0BAIES | BS033380 | SE6STIE0 | T2 0730 | seeaara | 1iseseaa | 11 eanuee
o o a3 a a o 5 o o s ) o
- N e« |
PRosUSCKN anuas | N | N | - | T |

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

TOTAL A/PRESUP. UE: 100,419 563,00

Fecha | Version | Autor:SuyapaFonseca

Descripcion del
cambio

Cargo Area

Cambio Autorizado por'
Gabriel Auxume

Cargo

15/04/2024 2. Oficial | Planificacién
L

Recomendaciones
ONADICI

Jefe ]
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Elaboracion del Documento
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Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha 4 Firma
Karen Benavides Asistente Planificacion 15/04/2024 HaACUD
Verificacién del Documento < :
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1. Objetivo del Procedimiento

Monitoreo en base a los informes de actividades que todo se haga conforme fue planeado
y organizado, segun las érdenes dadas, para identificar los errores o desvios con el fin de
corregirlos.

2. Alcance del Procedimiento

Promover y medir el proceso del desempefio organizacional para el logro de los
objetivos fijados a través del monitoreo periddico de las actividades en todas las
gerencias técnicas y administrativas.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Caédigo Documento
Art.29 REG-PLN- Reglamento interno de Trabajo
001
Art. LEY-PLN-20 | Ley del Instituto Nacional de Estadistica
20

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

o Proponer indicadores de gestion a fin monitorear la ejecucion de programas vy
proyectos de acuerdo a los lineamientos definidos por el INE este se procede a
ejecutarse en tiempo y forma segun los cronogramas de trabajo de cada gerencia.

© Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la
ejecucion de metas institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con
otras instituciones;

e  Coordinar y dar seguimiento al interior del Instituto Nacional de Estadistica (INE),
el cumplimiento de las actividades técnicas administrativas, operativas y
presupuestarias

© Dirigir, Coordinar y supervisar la formulacién del Plan Operativo Anual y
Presupuesto del Instituto Nacional de Estadistica (INE) y el Plan Nacional de
Estadistica (PNE).
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Planificacion Jefe de Planificacion Informar trimestralmente en los reportes los
resultados de las actividades y proyectos
desarrollados
Planificacion Oficial de Planificacion | Reunir, revisar y ratificar los informes
proporcionados para enviarlos a su aprobacion
Direccién Ejecutiva Director Aprobar los informes para su

6. Insumos del Procedimiento

Cronograma de Trabajos
Ordenamiento de labores a ser desarrolladas y cumplidas en un plazo de tiempo determinado.

Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
UP-IA-001 Informe de Actividades Archivo Planificacion No especificado
UP-RN-002 Requerimiento de Necesidades Archivo Planificacion No especificado
UP-OFC- Oficios y memorando Archivo Planificacién No especificado
003 Y Direccién Ejecutiva
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
UP-POA- POA Archivo Planificacién No especificado
001
UP-PEI-002 PEI Archivo Planificacion No especificado
UP-PACC- PACC Archivo Planificacion No especificado
003
UP- Matrices de evaluacién y respuesta Archivo Planificacion No especificado
MERGR-004 de la gestién de los riesgos
UP-CA-005 Cronograma de Actividades Archivo Planificacion No especificado
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

45
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Gerencias Técnicas

Unidades especializadas encargadas de ejecutar procesos y procedimientos totales o
parciales que conlleva el cumplimiento de operaciones estadisticas. Las gerencias del INE son:
Estadisticas Sociales y Demografia, Estadisticas Econémicas; Centro de Negocios y Tecnologia
de la Informacién.

Plan Operativo Anual POA

Listado de bienes y servicios que, acorde con la naturaleza de las funciones
institucionales, deben estar programados para ser cumplidos en el plazo de un afio.

Monitoreo

Se refiere a la accion y efecto constante de supervisar el estado de los avances de las labores
encomendadas a cada una de las unidades institucionales.

Seguimiento

Acomparfiamiento continuo que se le da a todo el desenvolvimiento, desde el principio al final, de
una actividad determinada.

PEI Plan Estratégico Institucional
POA Plan Operativo Anua

PACC Plan Anual de Compras y Contrataciones
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9.

Descripcion del Procedimiento

En este Proceso se Monitorea y se supervisa a través de informes y cronogramas que las
actividades se cumplan en tiempo y forma, por medio de este procedimiento se puede medir y

conocer la eficacia de todas

las gerencias, que brindan sus informes para su respectiva

evaluacion.
Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insu Actividad Tiempo | Respons Producto Envio a
mo able
. . - A través de un memo se pide a las gerencias técnicas de Censos
mmw;:: gl jsticas Sociales y [ afa y ..I i
las prioridades de las . - RIfnbidise schve las dpara e o £ebenise : Solicitar los POA
upracicnes stadicios. of alagmgamacmdel Pnulntalllas para _onniun'nauﬂn del Plan Operativo Anual - POA { 150dias Jefatura P ey Tedas as
s & ok Raclss o4 pian operativa Anual Recibe tas de las de: Censos Y lasorables de iy gerencias
) E ; isti jales y Demogrefia y Estadisticas Econd Pianificacia|
anuaidd!;:lrhm;. indiw_'w sus prionidades relacionadas con las distintas operaciones y estudiod n
estadisticos
Asiste, @ reuniones convocadas por la secretaria de Planificacion
|Estratégica y la DGIDY SEFIN para dar a conecer los grande
lineamientos y disposiciones generles a seguir parm 13 elaboraciin  de)
Antef de POA - P ; Recibe, la Direccidn  Ejecutiva de
manera escrita y oficial notificacidn enviada porla SEFINyde la
de Planificacion Estraté la asg de techo presupuestario cor
identificacion de fuentes de fondos. Revisa, junto con la gerencig
i + = eridar & fodad administrativa, disponibilidades de techo presupuestarias fanto dg
ibidos para in del 05 i TR fandos propios, del Tesoro Macional, como de |2 cocperacién nfemacicna ; elaborar los
anteproyecto del POA - recibidos de SPE, DGID Y Prepara pmpms' boradares _scpre n-_.ehas_u productos prioritarios a lograrsq  10.0 dias Jefatura primeros Todaslas
Presupuesto  frente  dSEFIN para i en Da? 2 operaciones las como por lag de _ boradores de! garendias,
= L i 0 dal  POA gerencias téonicas para conformar el POA se discute propuesta de POA Planfcadd POA
sari Presupuesto, con las gerencias técnicas y administrativa  comespondientes] n
presupuestario Notfica @ la Direccidn Ejacutiva sobre prop de estudios estadisticos Id
primera prop de  Anter POA- P Hace ajste
comespondientes tantn en i3 parte  de fos productos a programarse como de
para sar i dl en al T
SIAFI'SEFIN comespondienta
Revisa v actualiza o cambia Recibe, junto a la g ia administrat ificacidn de la secrstarig
esquemas de contenido del de Planficacion Estratégica y la Direccion General de  Insfitucioned revisary discubr
POA v de estructura D li de la de Finanzas - DGID/SEFIN &l Anteproyecto
L iy - |revisar y ratificar el POA, parg indicando efectuar revisién o aclualizacion del esquema de planificacidn " de POA para ser z
mﬁ:ﬁpﬁm ser enviado y aprobado por I operativa y de la estuchura programatica vigentes; Hace revisidn, izacid I;E‘fa::: d.:fah.lrs enviado a la Gsmf;inim
e direccion ejecutiva o cambio de esquemas de confenido del POA Conoce, discute, ajusta y ed S direccion
someterlos a discusion v 2 Planificacia | wa
H i/ aceptads por & ejecutiva para su
aprobacidn ante la Direccién equipos ticnicos de la ia de Planificacion e esquema " aprobacion DelL,
Ejecutiva. del POA SEFIN
Hace ingresar en el SIAFY SEFIN como en el SIGPRET, e1100.0 dias
coordinacion con la gerencia administrativa, &l Anteproyecto de  POA. labc;rables PR FOA
Se carga ¢l POA 4 uusc_utir y_analllzar &l POA poj Presupuesto llenando [os campos de los formulanios  indicados po B presupesliin 4
Presupussta en el Sistemd la direccidn ejecutva para qud caga uno ae e-io_s- SIAF] JF?-Oz y_FP-OS y 88 pasa para agmha:!é_n de g s Jela!ura s instbasioned
Presidencial de Gestisn pol sea enviado a los enteg Direccion Ejecutiva se analiza y discute, junto con la gerencia administrativ quincena de Planificacién pertinentes pard SEFINY
Resutados y en el SIAFL mmeﬁfnles para I del INE =2 le da seguimients y monitoree al Decrato, ngis_lalivo que ol e seaSIGF'F!ET
aprobacién del presupuesto aprueba Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica dondd alines de aprobad

se incluye el presupuesic del INE para cada afio fiscal

diciembre
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
Vigila Avancesy Cumplimiento de Metas y Productos
Gerencia de la Unidad de Tecnico de la Unidad de
Pgen Planificacion Planificacion . ol P
rici
Discusion y 1. Se coordina el envio
Aprobacion de: del informe final a las
1 Vigila Avances 1. Se solicita a fravés , diferentes instituciones
Cu;ﬂplimienio de)f vl de memo elaboracion 1. Solicita, mensualmente, ! 'PE:‘ E[str:ée;glco del estado que lo
Metas y Productos de PE a las gerencias alas gerencias informe ual (PEI) solicitan.
H sobre actividades .
desarrolladas, 2. Plan Operativo
; cumplimiento de productos, Anual (POA)
2. Se brinda apoyo y i ]
seguimiento del PE entiicacion de
limitaciones como de Fin
medidas tomadas y estado T
|
de avances
1. Se elabora el PEA del presupuestarios
INE. financieros.
I t
1. Seguimiento y /
monitoreo POA -
] \

1. Hace modificaciones al
POA - Presupuesto,

1. Revisa y discute
informes mensuales
recibidos y hace
ajustes a los mismos.

-: E I:, 23
&
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11. Gestion de Riesgos
l Al
(r=-- -1 WSTITUTONECIONALDEESTADITCK | 1
: 1rN‘E Estadisticas ATRIZPARA LA EVALUACI, MWALSS Y RESPUESTAALOS RESGOS | o
[ Plnfaceinpas e Mtann Cort P Vida e e Pl Eaborzcion e s o2 Aawes.
DEL SUBFROCESD: ioka Avances  Curpiments d2 sy Pt
Cortar achazivar, rplementar. da saqumenty I 2 et ofvaes o e
it T Conires
o o & {T) Cantroles pbifpsoriss para mitigar ks (13 2omda | (19 Respaasiaa
Lu (2 Ecaa del procaso 13 Deseripeiéndsl Rinsgo _h‘,m W Rlesge " 1B Cenolesque aisanenlasetidad | pendisntns por 0P | ) PP sk
Ery— . - i T gerdny . p T » P i s
|l procuetos consus epas 2 sequry echas g (el de s dferenes unidades nstuconales o rocescs f pravscmentos medams eiconsae | rocesos § procedmerios medents & ponstan
518 cumplmisnts, e i priovicad ue debe darsele por part2 de ks monioren y $5 P g V360,
dafrdos empleados responsabies en tencer Bbores ahocades o indcaks parael g e rate paael o
i mormis 3 s pess gy | 0| 8 i S — ; inde 2| 2 ey
elonetasos | consecLenementz mumpiments. Tesponsaitades o personal para gy oot i P i
o rESgcs O RAMELE (5 P IOPLES R ep 54
ymductidsd oz dela pradeiony prodichicad ol de & rettucin
Aerobad ¥ pussio en epcucien, merssaiments & (Que i disttas gerencias Benicas camo Vigha & cumpimiento o b achidades, medanie (Vigly o cumplmisein de bs actwdades medarte
PO Presupeesty o s adminateh g T & e d segametnd : 1% |
dades Eorico m riomesdd  foor i iomes g ¥ 4 mjcadas | vidades 2 ndcadas pera el
s s il SO e ; 5 - R
tesaiads 48 0803 5.3 planes s : personalp gicing ,
ratep eifica b enslenia o o de sttives derkfiquen 1 05 0 haga (Que chrfiguen, eporen resios 0 bagan
7 [ou s Pubbere causado pobiems asiromo 5 115 propuestas para ey fectin rcpussas pers megrar s prmduccan i B Kl
scciones tomadas 2l respectn én cumpimienioal [poduchvdad ol de b ratiucn procuctindad s i o2 sthucion
ogrode s prodhcis o resuados faooe
FnaNEn0s presupusstars pevslos consoicadne
i ios, por et s frciament s
i mlormacin imcargorad al S ks regros
jremos g2/ FE
Ry d el 1 E; hae qustes Tias Qe Eonicas om0 Recomendar | igiar 2 s geeences loncas b [Recomendsr v glaralas garencis tenicas ks
w o : | proczsos  procadments 4 AR Y
Eencas y admingtraiva comastando o bt s 3 mes estén presanien rfommes de moniores y e f fmonionen
iomacn rechids, b iy confisbiad. vt eboracde de rfomss, s 3 :
3 i s oy e cate rodciocoma ol e 3 fesghr
¥ v {raspacty
i .G:I.lﬂ.llulll.ll.\..l.llj Ihaga propuestss I.,. _:uuwﬁl\
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Vigila Avances y Cumplimiento de Metas y Productos
Preguntas de Verificacion Si No Respuestas de Verificacion

El constante monitoreo y supervisién de las metas y productos es

éLa descripcién del proceso incluye indispensable para el control interno de la institucién ya que por|
medidas concretas (actividades) % medio de estas se refleja el desarrollo y avance de las
orientadas al Control Interng v actividades por ende es referencia a una medida de
anticorrupcién? transparencia para la institucién

éla descripcién del proceso incluyg El INE es un ente descentralizado, semiauténomo, con
medidas concretas (actividades % personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
orientadas a la Descentralizacién? adquirir derechos y contraer obligaciones, cuyo principal fin es

ejecutar la politica estadistica nacional.

éla descripcion del proceso incluys
medidas concretas  (actividades
orientadas a la  Participacién
Ciudadana?

Muchos de los Informes que son publicados en el IAIP, son de
X acceso publico por lo tanto hay una participacién ciudadana de
manera indirecta.

éla descripcidn del proceso incluye
medidas concretas (actividades
orientadas a la Transparencia X

Acceso a la Informacidén Publica?

Se brinda la informacion sobre los avances del cumplimiento de
las metas a las instituciones competentes como ONADICI y
DIGER para evidenciar el resultado de las actividades.

éla descripcién del proceso incluye
medidas concretas  (actividades)

orientadas al Archivo Documental?

Se lleva un registro en fisico de los informes y avances
X presentados a la MAE, la unidad de planificacién y control
interno como archivo documental.

éla descripcién del proceso incluye|
medidas concretas (actividades) Parte de la misidn y el cumplimiento los objetivos generales de
orientadas al cumplimiento de los X la Institucion se ven reflejados en los Informes como el POA, PEI,
indicadores de PEl Institucional? PEG, PACC.
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14. Anexos

PRODUCTOS POR UNIDADES EJECUTORAS {PDA)
SECRETARIA DE FINANZAS EJERCICIO: 2023 CAG7R0ZD 10. 10,37 mm
ESTADO: EN_SIECUCION

INSTITUCION: 513 - INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS

OBEIETIVO . COORCINAR LA PRODUCCION DE LA INFORMACION ESTADISTICA. PARA OUE ESTA SIRVA DE BASE EN LA TOMA DE
ESTRATEGICO DECISIONES DEL SECTOR PUBLICO ¥ PRIVADSD DEL PAIS

RESULTADO INSTITUCIONAL -
1 DISPOMBILIDAD OE AGREGADCOS BSTADISTICOS EN TEMAS SOCALES. DEMOGRAFICOS, ECONOMICOS ¥
OTROS. CONFIABLES ¥ OFORT UNOS

ETive GENERAR ¥ DIVULCAR RESLLTADODS DR AGREGADOS ESTADISTICOS NACIONALES OFICIALES EN BASE A CENSOS
OPERATIVE b ENCUESTAS ¥ REGISTROS ACMIPHETHRATIVOS IMSTITUCIONALES QUE AFDYEN A LOS DISTINTOS TOMADORES OE

I EATADISTICAS OFICIALES PRODUCIDAS. DIVULGADAS ¥ CISPOMEBLES PARA USUARIOS DE INFORMACION ESTADISTICA —|

I PRODUCTO ]
p:mu.c.-‘-yu 1-0-0-0-0 PRODUCCICNES ESTADISTICAS
UREABDE  ssc asse oe oatos PORIOCICIDAD &  WHIFSUAL PRODUCTO.  FiAL A TG  PRBAsO ACUMSCAS .  ACUMULA

PRODUCCION AnuaL | | N | s | [Tl |
Tora cLoma asrmesue:

JCTOS POR EJECUTORA

GERENCLA ADMINISTRATIVA UNIDAD EJECUTORA

A ST

3 3
Toracanmoanue [ o]

PROGUCCION anuar | | e | i | TN | ror 400419593 00
AL ArFRESUP. UE!

Plan Operativo Actualizado junio 2023
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18.

Mdédulo Formulaciéon Presupuestaria
Formulario FP-02 Objetivos v Resultados Distribucion de Asignscién

Presupuestaria

Para instituciones que No perteanecen a un Gabinets Sectorial
(14) Director dea la UPEG Elabora - Verifica
{13) Maxima Autoridad - Aprueba

Instancia No. 2 Distribucion de Asignaciéon Presupuestaria

CONSIDERACION PREVIA

1. Debe existir un documents FP-05 en
estado Aprobado por las Gerencias
Administrativas y los costos de este
formulario.

2. Cualquier ajuste al Formularic FP-02
¥a sea para crear, modificar & eliminar
en la Mision, Objetivos, Resultados de
Gestién de cada Objetive y Poblacion
Objetivo de cada Objetivo Institucional
cargada en el SIAFI  remitase al
Formulario FP-02 de  Objetives vy
Resultados con Distribuckdn de
Asignacion Presupuestaria cero .

1. ingreso al Mddulo

1.1 ingrese al Sistema el Usuarico con
Perfil N® 14 Director de la UPEG
1.2 Seleccione Ia carpeta [ &=
Farmulacidn Presupuestaria
2. Tipos de Operocidn
2.1 El tipo de Operacidon para este

formulario es:
2.2 modificacian

Aplica para la siguiente situacidn: Para
poder ingresar e costo en cada wuno de
los Resultados de Gestién (Ver punta 4)

3.1 ingrese al Farmulario FP-02

3.2 Luego pulse la opcidn [‘:ﬂ Objetivos
v Resultados.

3.3 Pulse en el boton

INnsertar un docuMmento NUevo.

4. Tipo de Operocién Modificacicn

FP-02
como se

para

a.1 Ingrese al Formulario
Objetives vy Resultados tal
axplica en @l punto 2. Forma de ingreso
al Formulario.

4.2 En el documento seleccione de la
lista de valores para

E Tipos de

MModificacion

Dperacion

4.3 Ingrese la Distribucion de Asignacion
Presupuestaria para el o los Resultados
de Gestidn que estd formulando v para
el registro del Piurianual pulsando el

Gordn de Trimestral

IMIPORTANTE: La Distribucion de
i Pros. ia total para
formulario se wvalida contra el
del

este

presupuestos de la
Gasto.

Formulacién

4.8 Concluido el proceso, guarde los

registros con el botdn.@. luego
*werifique” la solicitud presionando el

botsen ¥ en 1a parte superior de la
pantalla. La solicitud cambiara a estadao

werif] ¥ =& habilitard ol botdn m

Objetivos v Resuitados tal v se
explica an el punto 1. Forma de Ingreso
al Modulo.

Formulario FP-02

para des verificarlo en caso que desee
hacer cambios al documento.

Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Con el documento en estado Verificado
la Maxima Auvtoridad del Gabinete
Sectorial con el perfil [13) realiza la

aprobaciéon del docy con el botd
Al {ver punto 5)
5. Aprobocidn de OB F
i -_ e

5.1 Ingrese al Sistema el Usuario con
Perfil NT 13 Maxima Autoridad.

5.2 Seleccione 1a carpeta ‘{:'
Formulacidn Presupuestaria y la opcidn
de mend Administracion de Formulario.

5.3 Luego la opcidn n Objetivas v
Resultados.

5.4 En la bandeja pulse dos veces el
bowen R "consuitar~ o las teclas
rapidas F7 y FEB ubicado en la parte
superior de la pantalla.

2.8 Seleccione el documento gque debe
aprobar, luminandose en color azul.

5.6 Revise los registros v si esta de
acuerdo margue ol botén AI “aprobar”
caso contrario. el process wvuelws a la
Direccion de UPEG para su revision v
ajustes.
Concluido el
datos con la accion "Aprobar” b, el
sistema en forma automatica llena los
datos “fecha y usuario de Aprobacion®™ y
se actualiza la informacion en la
Consulta de! Consolidado,

proceso y grabados los

Autor: Suyapa Fonseca Descripcién del Cambio Autorizado |
Fecha | Version s caﬁibio Gabriel Auxume .
Cargo Area Cargo Fi
15/04/2024 2. Oficial | Planificacién | Recomendaciones Jefe “ia 0 g
ONADICI &7 =)
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
S,%%igi a Oficial | Planificacion 2152023 po jﬁgc-'fq..g e
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha y __Firma
Karen Benavides Asistente Planificacion 15/04/2024 YT D
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Gabriel Auxume Jefe Planificacién 15/04/2024
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Eugenio Sosa Director Direccion 15/04/2024
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1. Objetivo del Procedimiento

Proporcionar informacién acerca del estado actual de las actividades o proyectos desarrollados,
a la direccién Ejecutiva, miembros del equipo y a las partes interesadas. Permite evaluar el
desarrollo del proyecto o actividad a su cargo, durante el periodo cubierto por el mismo. Este
debe ser presentado en las fechas establecidas en el cronograma de actividades del proyecto o
actividad propuesto.

2. Alcance del Procedimiento

Verifica la eficiencia y la eficacia de un proyecto mediante la identificacion de sus logros y
debilidades y en consecuencia, se recomiendan medidas correctivas para optimizar los
resultados esperados del proyecto.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cadigo Documento
Art. REG-010 Reglamento Interno de Trabajo
29
Art. LEY-005 Ley del Instituto Nacional de Estadistica
16

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

e Presentar anualmente al Consejo Directivo el Plan Operativo Anual y Presupuesto del
Instituto Nacional de Estadistica (INE), los informes de las operaciones realizadas por la
Institucion, los estados financieros, los proyectos de memoria de la Institucién; lo mismo que la
evaluacion y analisis de costos de las operaciones y servicios realizados durante el afio.

e Informar trimestraimente a la Direccion Ejecutiva sobre los avances de la ejecuciéon de
metas institucionales y presupuestarias; asi como de los convenios con otras instituciones:

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Planificacién Jefe de Planificacién Emite memo a todas las gerencias para la
solicitud de los informes y sus avances
Planificacién Oficial de Planificacion Recibe los informes y avances para que estos
sean revisados
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Planificacion Jefe de Planificacion Revisa y corrige los avances e informes para

ser enviados a su respectiva aprobacién
Revisa, discute y aprueba los informes o

Direccién Ejecutiva

Director INE

y MAE

revisa los avances

6. Insumos del Procedimiento

Cadigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
UP-OFC - | Memo solicitando los Avances e Archivo fisico y digital Max. 10 afios
001 informes respaldo en los
servidores del INE
UP-PEI-002 Plan Estratégico (PE) Archivo fisico y digital Max. 10 afios
respaldo en los
servidores del INE
UP-IAM-004 | Informe de Actividades mensualesy | Archivo fisico y digital Max. 10 afios
trimestrales respaldo en los
servidores del INE
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cadigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Recopilar los informes y avances de Unidad de la jefatura Max. 10 afios
todas las gerencias de Planificacion
UP-PEI-005 Elaboracién de PE Unidad de la jefatura Max. 10 afios
de Planificacién
Elaboracién y actualizacién del Unidad de la jefatura Max. 10 afios
informe de Planificacion

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

Cronograma de Trabajos

Ordenamiento de labores a ser desarrolladas y cumplidas en un plazo de tiempo
determinado.



Instituto Nacional de Estadistica

Unidad de Planificacién B
“--...___.-' %
MP-UP-001 ELABORACION DE INFORMES DE AVANCES ONADICI
PERIODICOS
Versién “3.0” Fecha: 27 de Pagina 58 de 64
junio del 2023

Planificacion

Listado de propuestas de operaciones estadisticas de distinta naturaleza, de distintos
temas sociales, demograficos, econémicos considerados seleccionadas en el marco de
la ENDE/PNE para ser realizados ya sea por medio de censos, encuestas y registros
administrativos en el corto plazo.

Monitoreo

Se refiere a la accion y efecto constante de supervisar el estado de los avances de las labores
encomendadas a cada una de las unidades institucionales.

Seguimiento

Acompafiamiento continuo que se le da a todo el desenvolvimiento, desde el principio al
final, de una actividad determinada.

Informe de Actividades

Copilar informacién acerca de las actividades abiertas, las actividades completadas,

eventos para varios usuarios o solicitudes de aprobacion pendientes de las que es
aprobador delegado.

INE Instituto Nacional de Estadistica
SEFIN. Secretaria de Finanzas
SIAFI. Sistema de Administraciéon Financiera Integrada

PE Plan Estratégico
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9. Descripcion del Procedimiento

e Se solicita a las diferentes gerencias via correo electrénico 0 memo los informes de avances
operativos y financieros.

e Se reciben los informes mensuales de las diferentes gerencias.

e Se revisan los informes provenientes de las gerencias y unidades sobre los avances
operativos y financieros.

e Elabora Informes Peri6dicos.

e Eljefe de Planificacién revisa todos los informes institucionales.

e Seenvia a la MAE los informes periédicos, para que estos sean remitidos en forma oficial a
las diferentes instituciones del estado que lo solicitan.

[N Etapas ol Process Chbjelivo de a Btapa Tnsuma Acirerdad Thmpo Fesponsable Foducts |
Se salicha a les dforertes
gerencias via correa electrdnico o Informe Menswal de | N 1 pot cbAeref los informe:
. | asio ios v de wiances " Envia comen. memo @ las dferentes gensrcias sclckando PE iy DOdciad de Pla i skl

et fina o8
L Salcar Informes par

su_svakackin
Se reciben los informes & Enda ditima e Hd |
recopilar los informes de fodas. i L |1 0das abtener o6 iarmes para
z mlﬂﬂﬁ?ﬂk‘m 128 gerencias A 3 da los diferantes informes de las gerencias y unidades, para g i Ofcal de 1 e B
| el w#los [istos en bempo
Se ravisan 106 Infanmes
Proveniarios do las geranciasy | Bevear yrabfcar ka informes. | o ST hacen [ 3 0elias laternks R " el ittt
uredades sobr los avarces abtdas e ! gerentes y jeles de unidad cuands amante mes ik

operatives y fnanciorcs.

Efectia, de acueide a dirscirices de la secretana de Planificackin
i I SEFIN,

datos scbre avance sicos, enel SIAFI - GES y ol SIGPRET para |
gererar, de acuerd tanto de la secrotaria de Plarl m Jefatura de la Uidad de )
iormna Morsualde | e yatggica y Is DGIDISEFIN y an coordnacion con las gerencis | PO/ SEFIN. Hsta Piantfacién Aubameendsiemed
Elabora informes Periddios Elabara loa informes Actiidades, PE y 150420 0 dias : para ser sometidos a su
técricany ln 1o repartes Ofclal de Pranficacidn |
POA perioda revisidny aprobacidn
sabre los avances fekas ¥ s ;
ralcitada. Elabara informes escriios y analticas de actvidades Lo
dosanciiadas por cada tnmestre del afo y dal cierre ded afa indizanda
tarin bgros cuantiatios coma custalios
Eijefede Planfieacionrevias | Reviasr y ratficar ke informes | T1oTTe Mensualde | | ad [ siaate maa 10 ey Jefaturade ka Uridad de radifir y eiaiinr o
toxdos los b obteridon sl o amer de MAE iahorsbles: por Flarificasiin VTG 2 8 MAE pAnk
os los nkarmes instiuciorales. o amerita anles de ser enviado ala Imestra - o suaprabacién
Seanvia ala MAE ot informes :
Periéaicos, para que estos sean |una vez revisado y raiifcads lof Inkorme Mensuaige | 5% SMVia Vid comen el boador de nferme para qus este sea aptabads | 000 Jofatura de la Unidad de
= i . A par la MAE, Se hacen cambies al bomader del informe segan g Aprobacian de los
remilidos en forma aficiala las. [informes se pasan o la direccio]  Actividades, PE y biriustidpbbosoi ikt sigisindagy syt laborables per Flarcacidn y Ofical de c.amipaite
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10.

Diagrama de Flujo del Procedimiento

Elabora Informes Periédicos.

Proceso

Jefatura de la Unidad de
Planeacion

Oficial de Planificacién

Oficial de Planificacion

‘ Inicio \

/

2. Se solicita los distintos
informes periédicos sobre
avances POA- Presupuesto

. ‘
1. Recibir la solicitud o ; .
solicitudes de Dictamen 2. Sereciben los informes
Legal mensuales

2. Serevisan los informes
provenientes de las
gerencias y unidades.

y

2. Elabora, para
consideracion de la
Direccién Ejecutiva informes
trimestrales y anuales

v

2. Revision de los informes
institucionales.

v

2. Envidn de los informes
periddicos ala MAE.

2. Envié via correo
borrador del

informe Trimestral
OF001- INE-2023 a
la MAE.

3. Coordinacion realiza el
envio del informe final a
las instituciones del
estado que lo solicitan.

Fin
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11. Gestién de Riesgo
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Preguntas de Verificacién

Si

Elaboracion de Informes Periédicos

No

Respuestas de Verificaciéon

¢La descripcion del proceso incluye
medidas  concretas (actividades)
orientadas al Control Interno ¥

anticorrupcién?

La Unidad de planificacién y control interno
solicitan a todas las Unidades los distintos|
informes periddicos sobre avances de las|
actividades para luego ser enviadas a las
instituciones de transparencia.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades
orientadas a la Descentralizacién?

El INE es un ente descentralizado,
semiauténomo, con personalidad juridica,
patrimonic propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones, cuyo
principal fin es ejecutar la politica estadistica
nacional.

¢éLa descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades
orientadas a la Participacion
Ciudadana?

Los Informes que son publicados en el IAIP, son
de acceso publico por lo tanto existe una
participacién ciudadana en este proceso.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)

orientadas a la Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica?

Coordinaciéon envia todos los informes finales a
las instituciones de Transparencia que lo
solicitan, también son publicados en el IAIP.

iLa descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades
orientadas al Archivo Documental?

Se lleva un registro en fisico de los informes
periédicos presentados a la MAE, la unidad d
planificacién y control interno luego de ser
aprobados se archivan para llevar un mejor
control y registro.

¢La descripcién del proceso incluye
medidas concretas (actividades
orientadas al cumplimiento de Io
indicadores de PEI Institucional? 7

Parte de la mision y el cumplimiento los objetivos
generales de la Institucion se ven reflejados en
los Informes que forman parte de los indicadores
del PEL
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